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\ CO TO JEST STAN CYWILNY?

CZYM JEST AKT STANU CYWILNEGO?



STAN CYWILNY

STAN CYWILNY oznacza sytuacje prawng osoby,
wyrazong przez cechy indywidualizujgce te osobe,
ksztattowana przez zdarzenia naturalne, czynnosci
prawne, orzeczenia sadow lub decyzje organéw
administrujgcych, stwierdzong w akcie stanu
cywilnego.



\ STAN CYWILNY




STAN CYWILNY

Rejestracji stanu cywilnego stuzy REJESTR STANU CYWILNEGO, a
forma jego rejestracji s AKTY STANU CYWILNEGO.

AKTY STANU CYWILNEGO stanowiag wylagczny dowod zdarzen w
nich stwierdzonych, a ich niezgodno$¢ z prawda moze zostaé
udowodniona jedynie w postepowaniu sgdowym.

Stan cywilny ma, przede wszystkim, znaczenie informacyjne,
bowiem dotyczy cech, ktére charakteryzuja sytuacje osobisty oraz
sytuacje rodzinng danej osoby.



STAN CYWILNY

Sytuacja osobista moze wptywaé na nabycie zdolnosci do
czynnosci prawnych, mozliwos¢ onoszenia
o ngiedzialnoéci karnej czy tez zakres praw i obowigzkéw
publicznoprawnych - na przyktad w zakresie edukacji czy
zabezpieczenia spotecznego.

Sytuacja rodzinna, w tym stosunki pokrewiehAstwa,
matzenstwa |1 powinowactwa, ma istotne znaczenie dla
problematyki zwigzanej @ ze sprawowaniem opieki,
alimentacjg czy dziedziczeniem.



PODSTAWOWE POJECIA

NAZWISKO RODOWE - nazwisko zamieszczone w akcie urodzenia

- nazwisko zamieszczone w akcie matzenstwa lub
akcie zgonu, przy czym nazwiskiem osoby, ktéra nie zawarta
zwigzku matzenskiego jest nazwisko rodowe

STAN CYWILNY sensu stricto - sytuacja osoby w odniesieniu do
matzenstwa: panna/kawaler, zamezna/zonaty,
rozwiedziona/rozwiedziony, wdowa/wdowiec

- miejscowos¢, w ktorej nastgpito urodzenie,
zostato zawarte matzenstwo, badz tez nastgpit zgon albo
znaleziono zwitoki



AKTY STANU CYWILNEGO

Zagadnienia zwigzane z rejestracjg stanu cywilnego regulujg przepisy
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.

Aktem stanu cywilnego, zgodnie z trescig art. 2 ust. 3 p.a.s.c., jest
wpis o urodzeniu, matzenstwie albo zgonie w rejestrze stanu
cywilnego wraz z trescig poézniejszych wpiséw wplywajacych na
tres¢ lub waznosc¢ tego aktu.

Akt stanu cywilnego jest

. Przez sporzadzenie aktu stanu cywilnego
nalezy rozumie¢ dokonanie odpowiedniego wpisu w systemie
teleinformatycznym.



AKTY STANU CYWILNEGO

Akty stanu cywilnego stanowia wytaczny dowéd zdarzen w
nich stwierdzonych, a zatem wylgcznie na podstawie aktu
stanu cywilnego jest dopuszczalne dowodzenie faktu
urodzenia, zawarcia matzenstwa czy zgonu, a takze zawartych
w nim danych, dotyczacych daty i miejsca zdarzenia.

Natomiast na podstawie aktu stanu cywilnego nie jest
mozliwe udowodnienie innych danych, ktére wprawdzie s3g
zawarte w akcie stanu cywilnego, ale nie dotycza
bezposrednio zdarzenia, ktére zostato zarejestrowane w akcie
stanu cywilnego.



AKTY STANU CYWILNEGO

Nie jest mozliwe udowodnienie daty urodzenia rodzicéw dziecka, na podstawie aktu
urodzenia dziecka. Nie mozna dowodzi¢ daty urodzenia osoby wstepujacej w zwigzek
matzenski - na podstawie aktu matzenstwa. Pomimo umieszczenia w akcie zgonu
danych dotyczacych matzonka osoby zmartej, akt zgonu nie stanowi dowodu zawarcia
matzenstwa lub pozostawania w zwigzku matzenskim z okreslong osoba.

Jednakze takie dane moga stanowi¢ dowod posredni w postepowaniu o
ustalenie lub odtworzenie aktu stanu cywilnego!



AKTY STANU CYWILNEGO

Moc dowodowa aktu stanu cywilnego moze zosta¢ podwazona jedynie w
drodze postepowania sadowego.

Do chwili wydania przez sad orzeczenia o uniewaznieniu aktu
stwierdzajgcego zdarzenie niezgodne ze stanem rzeczywistym, nie mozna
podwazy¢ wiarygodnosci tego aktu - nawet w sytuacji, gdy niezgodnosé
jest oczywista dla kierownika USC czy innych organéw administracji
publiczne;.



\ AKTY STANU CYWILNEGO

Przepisy p.a.s.c. wskazujg, ze czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego, inne niz akty stanu
cywilnego, s3 dokonywane w formie decyzji
administracyjnej albo czynnosci
materialno-technicznej, a odmowa dokonania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego
nastepuje w formie decyzji administracyjnej.



REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Rejestracja stanu cywilnego stanowi zadanie zlecone 2z zakresu
administracji rzadowej i jest dokonywana przez gminy w urzedach stanu

cywilnego.

jest , przy czym
mozliwa jest zmiana okregu rejestracji poprzez:

ustalenie wiasciwosci USC dla wiecej niz jednego okregu rejestracji
ustalenie wiasciwosci kilku USC w jednym okregu rejestracji

Decyzje w tym zakresie podejmuje minister witasciwy do spraw
wewnetrznych - w porozumieniu z ministrem wiasciwym do spraw
administracji publicznej. Wniosek o zmiane okregu rejestracji sktada
wojewoda ha wniosek gminy/gmin lub po zasiegnieciu opinii gminy/gmin.



KIEROWNIK USC

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego s3 dokonywane przez kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego lub zastepce kierownika USC, ktéremu przystuguja
uprawnienia i obowiazki kierownika USC - z wyjatkiem wydawania pracownikom USC
upowaznien do wydawania odpiséw i zaswiadczenh oraz zamieszczania przypiskow.

Generalng zasada jest, ze
. Ponadto - wéjt, burmistrz lub prezydent miasta:

w okregach liczacych ponizej 50 tysiecy mieszkancéw - zatrudnia zastepce
kierownika USC i moze zatrudni¢ inng osobe na stanowisku kierownika USC

w okregach liczacych powyzej 50 tysiecy mieszkahcéw - zatrudnia inng osobe na
stanowisku kierownika USC i moze zatrudni¢ zastepce lub zastepcéw kierownika
uscC



REJESTR STANU CYWILNEGO

Rejestr stanu cywilnego jest rejestrem publicznym, prowadzonym w systemie
teleinformatycznym przez ministra wiasciwego do spraw informatyzacji.

Dostep do rejestru stanu cywilnego przystuguje kierownikowi USC, zastepcy kierownik USC,
ministrowi wilasciwemu do spraw informatyzacji, ministrowi wilasciwemu do spraw
wewnetrznych, wojewodzie.

Ponadto dane z rejestru sg udostepniane, przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji,
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnemu Biuru
Antykorupcyjnemu, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego i Stuzbie Wywiadu Wojskowego.

sprawuje . Wojewoda jest
rowniez od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego. Natomiast nadzér nad dziatalnoscia wojewody w tym zakresie sprawuje minister
wiasciwy do spraw wewnetrznych.
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CZYM SA AKTA
ZBIOROWE REJESTRACJI
STANU CYWILNEGO?



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

dokumenty bedace dokumenty stanowiace dokumenty stanowigce

podstawe do dotaczenia podstawe zamieszczenia

wzmianki dodatkowej do przypisku przy innym akcie
aktu stanu cywilnego stanu cywilnego

podstawa sporzadzenia
aktu stanu cywilnego




AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego s3 gromadzone w rejestrze stanu
cywilnego, jezeli zostatly sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego.
W rejestrze moga by¢ takze gromadzone akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, ktoére nie zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego
- jako odwzorowanie cyfrowe. Moze by¢ zamieszczany opis tych dokumentow.

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, ktére nie zostaty sporzadzone w
formie dokumentu elektronicznego przechowuje sie w

, W miejscu zapewniajacym ich zabezpieczenie, a w razie potrzeby
poddaje sie konserwacji.

Moga one by¢ wynoszone poza USC za zgodg wojewody wyrazong w drodze
postanowienia lub w przypadku niebezpieczenstwa zagrazajgcego tym aktom.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

Akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace
aktu urodzenia przechowuje przez okres 100 lat. Akty matzenstwa i akty
zgonu, a takze akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace tych
aktow, przechowuje sie przez okres 80 lat.

Wskazane okresy s3g liczone od konca roku kalendarzowego, w ktérym
nastapito sporzadzenie aktu stanu cywilnego.

Po uptywie wskazanych okreséw akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego przekazuje
w ciggu 2 lat do wiasciwego archiwum panstwowego.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

- WAZNE! .
: Jezeli osoba, ktérej dotyczy akt urodzenia lub akt matzenstwa, zyje dtuzej niz okres przechowywania tego *
aktu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, akt jest przechowywany do czasu sporzadzenia dla tej *
osoby aktu zgonu lub zarejestrowania informacji o zgonie tej osoby.

zmiana wprowadzona na podstawie art. 129 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych
ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



REJESTR STANU CYWILNEGO

ADNOTACIJA - zawiera informacje o okolicznosciach i podstawie rejestracji
urodzenia, matzenstwa albo zgonu.

- wpis wptywajacy na tres¢ lub waznos¢ aktu stanu
cywilnego, dotaczony do aktu stanu cywilnego na podstawie prawomocnych
orzeczen sadoéw, ostatecznych decyzji administracyjnych, odpiséw aktéw stanu
cywilnego, protokotéw sporzadzanych przez kierownikéw USC albo konsuléw z
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, odpiséw zagranicznych
dokumentéw stanu cywilnego i innych dokumentéw, ktére maja wptyw na
waznos¢ aktu

PRZYPISEK - zawiera informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych
tej samej osoby oraz informacje wptywajace na jej stan cywilny



WLASCIWOSC MIEJSCOWA

Urodzenie oraz malzenstwo rejestruje kierownik USC wtasciwy ze wzgledu na
miejsce urodzenia albo zawarcia matzenstwa. Zgon rejestruje kierownik USC
witasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwtok.

rejestruje:

matzenstwo zawarte przed konsulem

urodzenie oraz zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie
wojennym lub wojskowym statku powietrznym

zgon zotnierza w stuzbie czynnej lub osoby przydzielonej do jednostki
wojskowej, polegtych lub zmartych w zwigzku z dziataniami wojennymi
zgon w przypadku stwierdzenia zgonu albo uznania za zmartego w
postepowaniu sgdowym



WLASCIWOSC MIEJSCOWA

Zgltoszenia urodzenia dokonuje sie w USC wiasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia
dziecka.

nastepuje przed kierownikiem USC wybranym przez osoby zamierzajace
zawrze¢ matzenstwo. Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa wydaje kierownik USC wybrany przez osoby zamierzajgce zawrzeé¢ matzenstwo.

Zgloszenia zgonu dokonuje sie w USC wiasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce
znalezienia zwiok.

Oswiadczenia konieczne do uznania ojcostwa lub oswiadczenia matzonkéw, ze dziecko bedzie
nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdlne dziecko, oraz oswiadczenie
matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska, ktére nosit przed zawarciem matzenstwa,
mozna ztozy¢ przed wybranym kierownikiem USC albo konsulem.
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ZMIANY W
AKTACH STANU
CYWILNEGO



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIU podlega akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu
cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie wczeséniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej
wstepnych Ponadto sprostowaniu podlega akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane
niezgodne z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego.

Sprostowania dokonuje . Sprostowanie
moze zosta¢ dokonane z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy Ilub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub na wniosek
prokuratora. Sprostowanie dokonywane przez kierownika USC przyjmuje

J.

Jezeli sprostowania dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktérej akt dotyczy,
lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik USC powiadamia te osobe o zamiarze
sprostowania lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIA aktu stanu cywilnego dokonuje sad w postepowaniu
nieprocesowym, na whiosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub
kierownika USC, jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego jest
niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
lub innych aktow stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie
wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby Ilub jej wstepnych albo
zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

Ponadto sad dokonuje sprostowania takze wtedy, gdy



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UZUPELNIENIU podlega akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich
wymaganych danych. Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje kierownik USC,
ktory go sporzadzit - na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majacych
wpiyw na stan cywilny.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej ten
akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym
interes prawny lub prokuratora,

UZUPELNIENIA AKTU ZGONU dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na
whniosek osoby zainteresowanej lub prokuratora, jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub
godziny zgonu, a dane te nie wynikajg z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu zgonu.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SAD - w postepowaniu KIEROWNIK USC - w formie WOJEWODA - w formie
CZynnosci materialno -

nieprocesowym oy decyzji administracyjnej



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTU STANU CYWILNEGO lub dotaczonej do niego
wzmianki dodatkowej dokonuje s3d w  postepowaniu
nieprocesowym, na whiosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub
kierownika USC, jezeli akt ten lub wzmianka stwierdzajg zdarzenie
niezgodne ze stanem faktycznym lub stwierdzono uchybienia,
ktore zmniejszajg jego moc dowodowa.

Jezeli sad uniewaznit akt stanu cywilnego, z wymienionych przyczyn,
moze on postanowi¢ o sporzadzeniu nowego aktu stanu cywilnego.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTU STANU CYWILNEGO LUB AKTOW STANU CYWILNEGO
STWIERDZAJACYCH TO SAMO ZDARZENIE, a btednie zarejestrowanych w
rejestrze stanu cywilnego z przyczyn technicznych lub w wyniku niewtasciwego
zastosowania funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego dokonuje z urzedu, w
formie czynnosci materialno-technicznej, kierownik USC, ktéry dokonat btednej
rejestraciji.

Do kazdego z uniewaznionych aktéw, kierownik USC dodaje
Czynnosci niezbedne do uniewaznienia aktu stanu
cywilnego podejmuje sie niezwtocznie po stwierdzeniu btednej rejestracji.

Z uniewaznionego aktu stanu cywilnego nie wydaje sie odpiséw, a jezeli wydano
wczesniej odpis, kierownik USC zawiadamia podmiot, ktéry otrzymat odpis, o
uniewaznieniu tego aktu



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTOW STANU CYWILNEGO STWIERDZAJACYCH TO
SAMO ZDARZENIE jezeli do ich zarejestrowania doszio z innych
przyczyn niz przyczyny technicznych lub niewlasciwe zastosowania
funkcjonalnosci rejestru, a okolicznosci wskazane w kazdym z tych
aktéw nie budza watpliwosci, ze przedmiotem rejestracji w kazdym z
nich jest to samo zdarzenie, wojewoda wiasciwy dla kierownika urzedu
stanu cywilnego, ktory zarejestrowat ostatni akt uniewaznia akt lub akty
stanu cywilnego w formie decyzji administracyjnej.

Postepowanie wszczyna sie z urzedu lub na wniosek osoby, ktérej akt
dotyczy, osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

USTALENIA TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO dokonuje sad
w postepowaniu nieprocesowym, jezeli postanowit o
sporzadzeniu nowego aktu stanu cywilnego, albo na
whniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub
kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli uniewazniony
akt stanu cywilnego ma by¢ zastgpiony nowym aktem albo
akt urodzenia lub akt matzenstwa nie zostat sporzadzony i nie
moze go sporzadzi¢ kierownik urzedu stanu cywilnego.
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DOKUMENTY
WYDAWANE Z REJESTRU
STANU CYWILNEGO



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU
CYWILNEGO

Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego:

-
-
-

-

odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego

odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego

zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
zaswiadczenia o stanie cywilnym

Dokumenty z rejestru stanu cywilnego wydaje sie przez okresy
przechowywania aktow, a takze po uptywie tych okreséw, ale przed
przekazaniem aktéw stanu cywilnego do wiasciwego archiwum
panstwowego.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU
CYWILNEGO

ODPIS ZUPELNY - stanowi dostowne powtorzenie tresci aktu stanu
cywilnego oraz tresci dotgczonych wzmianek dodatkowych.

- zawiera tres¢ aktu stanu cywilnego
uwzgledniajaca tres¢ dotaczonych wzmianek dodatkowych.

Odpis skrécony aktu stanu cywilnego jest wydawany z urzedu w
jednym egzemplarzu po sporzadzeniu aktu urodzenia albo aktu
zgonu - osobie zgtaszajgcej zdarzenie oraz po sporzadzeniu aktu
matzenstwa - osobom, ktoére zawarty matzenstwo.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU
CYWILNEGO

ZASWIADCZENIE O ZAMIESZCZONYCH LUB NIEZAMIESZCZONYCH
DANYCH W REJESTRZE STANU CYWILNEGO zawiera oznaczenie
whioskodawcy, informacje o sporzadzonych aktach stanu cywilnego
wskazanej osoby, informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego przypiskach przy akcie wskazanej osoby lub tres¢ tych
przypiskéow, informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby lub tres¢ tych danych, z
wytaczeniem danych zawartych w akcie stanu cywilnego oraz danych
zawartych w rejestrze uznan, a takze informacje o niezamieszczeniu w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby lub
przypiskow przy akcie wskazanej osoby.



SZCZEGOLNY TRYB REJESTRACII

Urodzenie lub zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie
wojennym lub wojskowym statku powietrznym kapitan dokumentuje w
formie protokotu potwierdzajacego urodzenie lub zgon.

zamieszczonym w akcie stanu cywilnego jest

, do ktérego zawinat statek morski lub okret wojenny lub portu,
w ktéorym wyladowat statek powietrzny. Jezeli urodzenie lub zgon
nastapity



SZCZEGOLNY TRYB REJESTRACII

Zgon zoinierza w czynnej stuzbie wojskowej albo innej osoby
przydzielonej do jednostki wojskowej, ktory nastapit w zwigzku z
dzialaniami wojennymi, witasciwy terytorialnie terenowy organ
administracji wojskowej dokumentuje w formie protokotu
potwierdzajgcego zgon.

Wiasciwy terytorialnie terenowy organ administracji wojskowej
niezwtocznie przekazuje protokét zgonu

w celu sporzadzenia aktu zgonu.



\ RODZAJE AKTOW STANU CYWILNEGO

AKT
MALZENSTWA




ZAGADNIENIA DO INDYWIDUALNEGO
\ OPRACOWANIA:

tryb zgtoszenia urodzenia i sporzadzenia aktu
urodzenia

tryb zawarcia matzenstwa i sporzadzenia aktu
matzenstwa

tryb zgtoszenia zgonu i sporzadzenia aktu zgonu
zakres danych zawartych w akcie urodzenia, akcie
matzenstwa i akcie zgonu



N\

EWIDENCJA
LUDNOSCI




EWIDENCJA LUDNOSCI

EWIDENCJA LUDNOSCI - rejestracja podstawowych danych identyfikujacych
tozsamos$¢ oraz status administracyjnoprawny oséb fizycznych.

Ewidencje ludnosci nalezy postrzegac jako

, przy czym

Ewidencja ludnosci jest wzglednie trwatym rezultatem gromadzenia danych o
osobach fizycznych, w szczegdélnosci w postaci rejestru urzedowego,
utatwiajgcego realizacje norm prawa administracyjnego. Ewidencja ludnosci
prowadzona jest w formie systemu teleinformatycznego - w rejestrze PESEL oraz
rejestrach mieszkancow.



EWIDENCJA LUDNOSCI

W uproszczeniu, ewidencja ludnosci bywa utozsamiana z zespotem publicznych rejestréw,
stuzacych gromadzeniu i wykorzystywaniu zgromadzonych danych, w celu realizacji praw i
obowigzkéw oséb fizycznych, przy czym chodzi o prawa i obowigzki o charakterze
publicznoprawnym.

Zagadnienia zwigzane z ewidencja ludnosci reguluje ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o
ewidencji ludnosci.

Zadania z zakresu ewidencji ludnosci wykonuja - jako
jest , ktéry ponadto sprawuje

. Przyznanie wojewodzie

statusu organu wyzszego stopnia przesgdza o jego statusie jako . Od

decyzji woéjta w sprawach z zakresu ewidencji ludnosci przystuguje odwotanie do wojewody -
analogicznie od postanowienia wéjta przystuguje zazalenie do wojewody.



EWIDENCJA LUDNOSCI

Na podstawie art. 5 u.e.l. wiasciwos¢ rzeczowa organéw wyzszego stopnia zostata
zawezona do spraw konczacych sie wydaniem rozstrzygniecia administracyjnego, a
wiec wydaniem orzeczenia w postepowaniu administracyjnym jurysdykcyjnym. Chodzi
tu przede wszystkim o decyzje i postanowienia konczace postepowanie w sprawie.

Przyktadowo bedj to:

sprawy dotyczace zameldowania lub wymeldowania - w sytuacji, gdy zgtoszone
dane budza watpliwosci

sprawy dotyczace rozstrzygniecia watpliwosci co do statego lub czasowego
charakteru pobytu

sprawy udostepnienia danych jednostkowych

sprawy zgody na udostepnienie danych za pomoca teletransmisji



N\

GZYM JEST REJESTR
PESEL?



REJESTR PESEL

Powszech ny - - centralny zbiér -
.danych prowadzony przez ministra -
. " wiasciwego do spraw informatyzacji .
Elektron IcZny - W systemie teleinformatycznym.
System "Rejestr PESEL mozna uja¢ jako
Ewidencji

. Nalezy przez to rozumieg, *
- . ze zawiera on ustawowo okreslone .
Ludnosci "dane dotyczace oséb znajdujacych ;
- sie na obszarze catego panstwa.



REJESTR PESEL

ZAKRES PODMIOTOWY
W rejestrze PESEL gromadzone s3 dane:

obywateli polskich zamieszkatych na terytorium RP

obywateli polskich zamieszkatych poza terytorium RP - w
zwigzku z ubieganiem sie o polski dokument tozsamosci
cudzoziemcdéw zamieszkatych na terytorium RP

Ponadto, w rejestrze PESEL moga by¢ gromadzone dane oséb
obowigzanych na podstawie odrebnych przepiséw do posiadania
numeru PESEL.



REJESTR PESEL

ZAKRES PRZEDMIOTOWY

W rejestrze PESEL gromadzone sg dane, ktére zostaty wskazane w
art. 8 u.e.l. Nalezy jednak zwréci¢ uwage na
: , ktéra zostata sformutowana w art. 9 u.e.l. Ten
Erzepls okresla, ktore dane gromadzi sig¢ w odniesieniu do kazdej z
ategorii oséb, wymienionych w art. 7 u.e.l. i objetych zakresem
podmiotowym rejestru PESEL.

Dane z rejestru PESEL sg przekazywane do rejestrow mieszkancow
oraz do rejestrow centralnych gromadzacych dane dotyczace
dowodoéw osobistych, paszportéw, obywatelstwa i rejestracji stanu

cywilnego.



REJESTR PESEL

Dane gromadzone w rejestrze PESEL mozna podzieli¢ na kilka kategorii:

dane skfadajgce sie na oznaczenie osoby fizycznej - nazwisko i imiona, pte¢, oznaczenie aktu
urodzenia i USC

dane okreslajace pochodzenie osoby fizycznej

€ pochodzenie przestrzenne — miejsce urodzenia, kraj urodzenia

€ pochodzenie biologiczne - imiona i nazwiska oraz nazwiska rodowe rodzicéw

dane dotyczace prawnych cech osoby fizycznej - stan cywilny, imie, nazwisko i numer PESEL
matzonka, dane dotyczace matzenstwa okreslone w art. 8 pkt 13 u.e.l.

dane pozwalajace ustali¢ przestrzenne ulokowanie osoby fizycznej — adres zameldowania, kraj
miejsca zamieszkania, wskazanie kraju wyjazdu trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy

dane opisujace istotne stosunki administracyjnoprawne osoby fizycznej - obywatelstwo albo
status bezpanstwowca, dane dotyczace dowodu osobistego i paszportu

metadane, pozwalajace na odnalezienie zbioru danych w rejestrze - numer PESEL



REJESTR PESEL

TRYB REJESTRACII

Organy niezwiocznie dokonuja rejestracji danych za posrednictwem
systemu teleinformatycznego.

W  przypadku braku bezposredniego dostepu do rejestrow
spowodowanego przyczynami hniezaleznymi od organu rejestracji
dokonuje sie nie poézniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia, w ktérym
powstat obowigzek ich rejestracji.

W przypadku braku mozliwosci przekazania danych w sposéb
teleinformatyczny, organ przekazuje dane w formie pisemnej w celu ich
rejestracji w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze od dnia, w ktérym
powstat obowigzek ich rejestracji.



REJESTR PESEL

POSTEPOWANIE SPRAWDZAJACE

W celu zagwarantowania

organy przeprowadzaja - z urzedu lub na wniosek osoby,
ktérej dane dotycza. Przepisy art. 11 u.e.l. stuza usunieciu stanu niezgodnosci z prawem
poprzez zamieszczenie prawidtowych danych.

W postepowaniu tym prowadzone jest postepowanie dowodowe, ktérego zakres
wyznaczony jest wskazaniem, ze sprawdzenie dokonuje sie w oparciu o posiadane
dokumenty i ustalenia stanu faktycznego. Wynika z tego, ze organ moze ustala¢ na
nowo stan faktyczny, ktéry stanowit podstawe wadliwego wpisu.

Stwierdzone niezgodnosci usuwane s3 przez organ, ktory niezgodnosci stwierdzi.
Jezeli nie_jest on édrganem wiasciwym to niezwtocznie zawiadamia organ wiasciwy do
rejestracji tych danych.



NUMER PESEL

NUMER PESEL - oznaczenie numeryczne osoby fizycznej, polegajgce na przypisaniu jej liczby, w
celu ustalenia przez witasciwy organ tozsamosci i innych danych ksztattujacych jej status
administracyjnoprawny.

W art. 15 u.e.l. jest uregulowane liczcbowe oznaczenie osoby fizycznej, nazywane numerem
PESEL, ktory jest funkcjonalnie powigzany z rejestrem PESEL. Sktadnikiemmn numeru PESEL jest
numer porzadkowy, wyznaczajacy kolejnos¢ w rejestrze. Numer PESEL jest oznaczeniem
numerycznym, skladajgcym sie z 1 cyfr - stanowi kombinacje cyfr arabskich.

Funkcje numeru PESEL:

funkcja numeryczna - pozwala oznaczaé osobe fizyczng za pomocy cyfr
funkcja identyfikacyjna - pozwala na odnalezienie innych niz numer PESEL danych
opisujacych status administracyjnoprawny jednostki



NUMER PESEL

W pierwszych szesciu cyfrach zawarta zostaje data urodzenia w nastepujacej
kolejnosci: dwie ostatnie cyfry roku urodzenia, miesigc urodzenia wraz =z
zakodowanym stuleciem urodzenia oraz dzien urodzenia. Liczby jednocyfrowe
poprzedzone s3 cyfra zero. W zwiagzku z tym, ze liczba oznaczajgca miesigc stanowi
sktadnik liczby pochodnej - jedynie numer oséb urodzonych w latach 1900-1999 bedzie
wiernie odpowiada¢ miesigcowi urodzenia. Liczba pochodna stanowi sume liczby
uzytej do oznaczenia miesigca oraz liczby symbolizujgcej stulecie (80, O lub 20).

Kolejnym materialnym oznaczeniem jest czterocyfrowy numer porzadkowy. Ostatnia
(dziesigta) cyfra numeru porzadkowego zawiera oznaczenie pici, przy czym cyfra
parzysta oznacza kobiete (w tym zero), a nieparzysta mezczyzne.

Jedenasta cyfra jest cyfrg kontrolng, umozliwiajaca elektroniczng kontrole
poprawnosci nadanego numeru.



NUMER PESEL

NADANIE NUMERU PESEL

Nadanie numeru PESEL dokonywane jest w drodze wtadczej czynnosci organu,
a wiec nie nastepuje ex lege. Czynnos¢ nadania numeru PESEL jest czynnoscig
materialno-techniczng, co do zasady dokonywana z urzedu.

- wéwczas jest on

Nie oznacza to dla jednostki fakultatywnosci

wystgpienia o numer PESEL, poniewaz w odniesieniu do nich istnieje nakaz

uzyskania numeru. Natomiast odpowiedzialno$s¢ za brak nadanego numeru

PESEL przechodzi z organu na osobe, ktéra ma obowigzek ubiegania sie o
numer.



NUMER PESEL

Nie jest dopuszczalne postugiwanie sie przez dwie osoby tym samym lub tak samo
wygladajacym numerem PESEL, ani tez postugiwanie sie kilkoma numerami przez
jedna osobe. Raz nadany numer PESEL nie moze by¢ ponownie nadany innej osobie.

Osoba, ktérej zmieniono numer PESEL, nie moze postugiwac sie poprzednio nadanym
numerem PESEL, od chwili powiadomienia o zmianie.

O nadanie numeru PESEL z urzedu wystepuja kierownik USC
sporzadzajacy akt urodzenia, organ gminy wiasciwy do zameldowania na pobyt staty
albo pobyt czasowy, organ wydajacy polski dokument tozsamosci lub dowéd osobisty,
a takze organ gminy wiasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miasta stotecznego Warszawy -
w stosunku do oséb, dla ktérych nie mozna ustali¢ organu witasciwego.



NUMER PESEL

NADANIE NUMERU PESEL NA WNIOSEK

W przypadku nadania numeru PESEL na wniosek wtasciwym do przyjecia wniosku jest organ
gminy wlasciwy do zameldowania na pobyt staty albo pobyt czasowy, a w przypadku braku
miejsca zameldowania, organ witasciwy dla siedziby pracodawcy.

Pojecie pracodawcy powinno by¢é rozumiane wedtug regulacji kodeksu pracy, a wiec ten
sposéb ustalenia organu wiasciwego dotyczy jedynie oséb pozostajagcych w pracowniczym
stosunku zatrudnienia. Jezeli te metody nie pozwalaja na ustalenie organu wiasciwego to jest
nim organ gminy wtasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miasta stotecznego Warszawy.

Whiosek o nadanie numeru PESEL jest podaniem sformalizowanym, ktérego braki formalne,
nieusuniete mimo wezwania organu, skutkuja pozostawieniem go bez rozpoznania.



NUMER PESEL

ZMIANA NUMERU PESEL

Zmiana numeru PESEL stanowi
, dlatego w literaturze podkresla sie, ze podstawy zmiany powinny by¢
traktowane Scisle, a nawet zawezajgco. Dokonanie zmiany numeru oznacza, ze jego

Organem wiasciwym do wystgpienia z wnioskiem o zmiane numeru PESEL jest
kierownik USC albo organ, ktéry wystapit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub przyjat
whniosek o jego nadanie. Powiadamia on osobe, ktérej numer PESEL dotyczy, o zmianie
tego numeru.

Zmiana numeru PESEL to czynno$¢ materialno-techniczna.



NUMER PESEL

PODSTAWY ZMIANY NUMERU PESEL
W art. 19 ust. 1 u.e.l. wymieniono zmiany numeru PESEL.

Pierwsza to sprostowanie daty urodzenia, zwigzane z dokonaniem przez
kierownik USC sprostowania aktu urodzenia w czesci dotyczacej daty urodzenia.
Zmiana ta obejmuje czes¢ lub wszystkie z szesciu poczatkowych liczb numeru.

Druga podstawa to zmiana ptci osoby, ktérej numer juz nadano. Organ
dokonujacy zmiany nie jest uprawniony do materialnego wypowiadania sie o
ptci osoby, a wiec jest zwigzany witadczymi ustaleniami innych organéw, ktére w
odrebnym postepowaniu na nowo okreslity pte¢ osoby fizyczne,;.



NUMER PESEL

Trzecig podstawa jest omytka organu majaca wpltyw na brzmienie numeru
PESEL, a wiec cecha czynnosci, ktérej przyczyng jest zamieszczenie
nieprawidtowego oznaczenia numerycznego, ktéry nie odpowiada wymogom
ustawowym lub danym osoby, o ktérych organ miat podstawy wiedzie¢. Omytka
wynika wiec z nieprawidtowego skonstruowania numeru PESEL.

Czwarta podstawa zmiany to btagd organu co do tozsamosci osoby posiadacza
nadanego numeru PESEL. Btad, w przeciwienstwie do omytki, ma charakter
zawiniony.



REJESTRY MIESZKANCOW

Rejestr mieszkancow jest instrumentem
zdecentralizowanym - w przeciwienstwie do rejestru PESEL.

Rejestr mieszkancow prowadzony jest, zgodnie =z
wilasciwoscia miejscowq, przez ) lub
. W rejestrze mieszkancow sg gromadzone

?

ktére
, przy czym s to dane analogiczne do tych, ktére

zawiera rejestr PESEL.



OBOWIAZEK MELDUNKOWY

Zgodnie z art. 24 ust. 1 u.e.l,, na obywateli polskich przebywajacych na

terytorium RP natozony zostat obowigzek meldunkowy, ktéry obejmuje:
obowigzek zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
obowigzek wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego
obowiagzek zgtoszenia wyjazdu poza granice RP i powrotu

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytacznie celom
ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu,
w ktérym sie zameldowata.



OBOWIAZEK MELDUNKOWY

MIEJSCE POBYTU - konkretne umiejscowienie osoby w przestrzeni
terytorialnej panstwa, przy czym wskazanie to ma charakter normatywny,
a wiec odnosi¢ sie powinno do rozwigzan wynikajacych z podziatu
terytorialnego panstwa

Adres okresla sie przez podanie:
nazwy miasta, ewentualnie dzielnicy, ulicy, numeru domu i lokalu -
jezeli jest wydzielony, nazwy wojewdédztwa oraz kodu pocztowego - w
gminach, ktére uzyskaty status miasta
nazwy miejscowosci, ulicy, jezeli w miejscowosci wystepuje podziat
na ulice, numeru domu i lokalu - jezeli jest wydzielony, nazwy gminy,
nazwy wojewodztwa oraz kodu pocztowego - w pozostatych gminach



OBOWIAZEK MELDUNKOWY

POBYT STALY - zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod ozhnaczonym
adresem z zamiarem statego przebywania

Mimo takiej definicji, podkreslajacej zamiar osoby, nalezy stwierdzi¢, ze aspekt wolitywny ma charakter
wtérny wobec aspektu faktycznego, czyli przebywania pod okreslonym adresem, gdyz zameldowanie
spetnia funkcje rejestracyjna. Mozna przyjaé, ze art. 25 ust. 1 u.e.l. akcentuje nie tyle wole przebywania w
danym miejscu, co koniecznos¢ stwierdzenia faktow potwierdzajacych, ze dana osoba koncentruje w tym
miejscu witasne sprawy zyciowe.

- przebywanie w innej miejscowosci bez zamiaru
zmiany dotychczasowego miejsca statego pobytu albo przebywanie w tej
samej miejscowosci pod innym adresem, o ile trwa ponad 3 miesigce

Mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu
czasowego.



ZAMELDOWANIE

Obywatel ma W miejscu statego lub
czasowego pobytu , liczac do
tego miejsca.

Organem wilasciwym jest organ gminy wilasciwy ze wzgledu na
potozenie nieruchomosci, w ktérej obywatel zamieszkuje.

W postepowaniu meldunkowym przyjeto pisemna forme dziatania.
Zameldowanie jest dokonywane na formularzu, przy przedstawieniu
do wgladu dowodu osobistego lub paszportu.



ZAMELDOWANIE

Dokonujgc zameldowania obywatel powinien przedstawic
potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu. Potwierdzenie to
dokonywane jest na formularzu zgtoszenia pobytu statego Ilub
czasowego.

Osoba meldujagca sie musi takze przedstawic

, ktorym moze by¢ umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.



ZAMELDOWANIE

Alternatywna forma jest dokonanie zameldowania w formie dokumentu elektronicznego, na
formularzu umozliwiajagcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez wiasciwy organ -
pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru.

W takim przypadku nalezy dotaczy¢ do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy
tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego
dokumentu. Natomiast obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotacza do
formularza dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie wiasciciela lub innego
podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgce pobyt w lokalu oraz
dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie
niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.

Organ gminy przechowuje dokument potwierdzajacy tytut prawny do Ilokalu albo
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu wytgcznie do czasu zakonczenia czynnosci
meldunkowych.



ZAMELDOWANIE

Zameldowanie ma charakter czynnosci materialno-technicznej.
Postepowanie w sprawie zameldowanie jest oparte, w przewazajycej
czesci, na oswiadczeniach zainteresowanego.

Jednakze, to o
zameldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze

Takze w drodze decyzji administracyjnej rozstrzyga organ gminy
watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu pod
okreslonym adresem.



ZAMELDOWANIE

Organ dokonujac zameldowania wydaje z urzedu zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staty. Natomiast w przypadku zameldowania na pobyt
czasowy, zaswiadczenie wydawane jest na wniosek zainteresowanego.

W zaswiadczeniach zamieszcza sie imig/imiona i nazwisko osoby meldujacej sie,
date i miejsce urodzenia, oznaczenie organu i adres zameldowania, a w
przypadku zameldowania na pobyt czasowy - takze date uptywu
deklarowanego terminu pobytu.

Zaswiadczenia s3 wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, przy czym
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne nie dituzej niz do
uptywu terminu zameldowania.



WYMELDOWANIE

W przypadku, gdy obywatel opuszcza miejsce pobytu statego lub
opuszcza miejsce pobytu czasowego przed uptywem deklarowanego
okresu pobytu, po jego stronie powstaje obowigzek wymeldowania.

Moze on zostac zrealizowany poprzez wymeldowanie w formie pisemnej
na formularzu w organie gminy, przy przedstawieniu do wgladu dowodu
osobistego lub paszportu. Mozna takze dokona¢ wymeldowania w formie
dokumentu elektronicznego.

Wymeldowanie moze takze nastgpi¢ takze przy dokonywaniu
zameldowania w nowym miejscu pobytu.

Dokonanie w USC zgtoszenia zgonu zastepuje wymeldowanie osoby
zmartej z miejsca pobytu statego i czasowego.



WYMELDOWANIE

Wymeldowanie, co do zasady, ma charakter czynnosci
materialno-technicznej.

W przypadku, gdy -

Decyzja w sprawie wymeldowania jest wydawana z urzedu albo na
whniosek wiasciciela nieruchomosci Ilub innego podmiotu
posiadajacego tytut prawny.



ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE

Obywatel, ktéry wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami RP, jest
obowigzany zgtosi¢ swoéj wyjazd. Zgltoszenie wyjazdu poza granice RP skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego

Obywatel polski, ktory , bez zamiaru statego pobytu,
, jest .

Zgtoszenia wyjazdu dokonuje sie najpézniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu
statego albo czasowego - w formie pisemnej w organie gminy wiasciwym ze wzgledu
na miejsce potozenia nieruchomosci, w ktérej zameldowany jest na pobyt staty. Nalezy
przedstawi¢ do wgladu dowéd osobisty lub paszport.

moze zosta¢ dokonane -
na formularzu umozliwiajagcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ -
pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru.



ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE

Zgtoszenie wyjazdu z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami RP skutkuje
wymeldowaniem z miejsca statego pobytu oraz pobytu czasowego. Literalna
wyktadnia tego przepisu wskazuje, ze wymeldowanie nastepuje ex lege - wystarczy
zatem samo zgtoszenie wyjazdu.

Przepisy nie przewiduja jednak formy wymeldowania, cho¢ wyktadnia systemowa
wskazywataby na forme decyzyjng orzekania organéw. Wprowadza ona czytelnosé¢
wpiséw, zwitaszcza gdy dana czynnos$é nie jest dokonywana na wniosek obywatela.
Decyzja taka miataby charakter deklaratoryjny i zwigzany. Wprawdzie nie
wprowadzono ogdlnej zasady wymeldowania na podstawie decyzji administracyjnej,
ale jest ona zarezerwowana dla sytuacji szczegdlnych, a z takim przypadkiem mamy do
czynienia w sytuacji zgtoszenia wyjazdu z kraju.



