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DOWOD OSOBISTY

Dowédd osobisty jest podstawowym dokumentem tozsamosci obywatela RP.

Dowdd osobisty jest

osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw
cztonkowskich UE, panstw EOG nienalezacych do UE oraz panstw niebedacych
stronami umowy o EOG, ktérych obywatele moga korzysta¢ ze swobody
przeptywu oséb na podstawie umoéw zawartych przez te panstwa ze Wspodlnota
Europejska i jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych
decyzji innych panstw, uznajacych ten dokument za wystarczajacy do
przekraczania ich granic.

Ponadto dowdd osobisty tych panstw.



PRAWO | OBOWIAZEK POSIADANIA DOWODU
OSOBISTEGO

PRAWO DO POSIADANIA DOWODU

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu
obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej - bez wzgledu na jego wiek i
zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Oprécz posiadania obywatelstwa
polskiego nie sformutowano zadnych innych przestanek
materialnoprawnych.

W przypadku oséb niemogacych wyrazaé swojej woli, wola wejscia w posiadanie dowodu osobistego wyrazana jest
przez umocowanego przedstawiciela.

Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej, zamieszkujacy na
terytorium RP, jest obowigzany posiada¢ dowéd osobisty.



DOWOD OSOBISTY

ZASADA WYLACZNOSCI DOWODU OSOBISTEGO

Przepis art. 6 ust. 2 u.d.o. statuuje
- jako
rozumianego jako przedmiot materialny.

Kazdy kolejny dokument, spetniajacy wymogi co do tresci i
wymogi co do techniki sporzadzenia, jest oryginatem dowodu
osobistego, wytaczajagcym mozliwosé skutecznego postugiwania
sie drugim dokumentem tego typu.

Wydanie wiecej niz jednego dowodu obywatelowi objete jest
sankcja niewaznosci dowodu osobistego.



DOWOD OSOBISTY

OSOBISTY CHARAKTER DOWODU OSOBISTEGO

Na osobisty charakter dokumentu, jakim jest dowdd osobisty zwraca
uwage przepis art. 6 ust. 3 u.d.o.

dowodu osobistego, ,
wyraza sie w tym, ze
, Z Wytgczeniem danych innych oséb.

Aspekt materialny osobistego charakteru dowodu odnosi sie do tytutu
postugiwania sie dowodem osobistym, ktéry przystuguje wytacznie jego
posiadaczowi.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

Zgodnie z art. 10a u.d.o., ktéry wszedt w zycie z dniem 4 marca 2019
r, dowdd osobisty posiada warstwe graficzng oraz warstwe
elektroniczna, przy czym wiarygodnos¢ danych zawartych w
warstwie graficznej mozna potwierdzi¢ poprzez ich poréwnanie z
danymi zawartymi w warstwie elektronicznej.

Dowdd osobisty umozliwia posiadaczowi uwierzytelnienie w ustugach online
za pomoca profilu osobistego, sktadanie podpisu osobistego oraz
potwierdzanie obecnosci w okreslonym miejscu i czasie. Ponadto spetnia on
wymogi dla kwalifikowanego urzadzenia do skitadania podpisu
elektronicznego [zgodnie z rozporzadzeniem PE i Rady nr 910/2014].



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

WARSTWA GRAFICZNA dowodu osobistego zawiera:

dane dotyczgce osoby - nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe,
imiona rodzicéw, date i miejsce urodzenia, pteé, wizerunek twarzy,
numer PESEL, obywatelstwo i odwzorowanie wiasnorecznego
pod pisu [dotyczy osbb, ktére ukonczyty 12. rok zycia i moga ztozy¢ podpis]

dane dotyczgce dowodu osobistego - serie i numer dowodu
osobistego, date wydania i date waznosci dowodu osobistego,
oznaczenie organu wydajgcego dowod osobisty, numer CAN

to numer dostepowy zamieszczony w postaci cyfr na awersie i w postaci kodu kreskowego na
rewersie blankietu dowodu osobistego, ktérego podanie jest wymagane w celu nawigzania, za posrednictwem
czytnika kart, potaczenia miedzy warstwa elektroniczng dowodu osobistego a urzadzeniem lub systemem
teleinformatycznym.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

WARSTWA ELEKTRONICZNA dowodu osobistego zawiera:

dane dotyczace posiadacza dowodu osobistego i dane dotyczace dowodu osobistego -
zapisane w formie elektronicznej wraz z danymi uwierzytelniajgcymi te dane [z wyjatkiem numeru
CAN i odwzorowania podpisu] oraz dane biometryczne w postaci wizerunku twarzy i odciskéw
palcow

certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi umozliwiajagcymi identyfikacje
elektroniczng i uwierzytelnienie

certyfikat podpisu osobistego wraz z danymi do sktadania podpisu

certyfikat potwierdzenia obecnosci wraz z danymi umozliwiajacymi jego uzycie

przestrzen umozliwiajagcg zamieszczenie kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego jest zabezpieczona przed nieuprawnionym odczytem i nieuprawniona
zmiang danych w niej zamieszczonych, przy czym dane posiadacza zapisane w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego sg zabezpieczone w sposéb umozliwiajagcy stwierdzenie, ze zostaly zamieszczone przez uprawniony do
tego organ.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

CERTYFIKAT IDENTYFIKACII | UWIERZYTELNIENIA to poswiadczenie
elektroniczne stuzace do identyfikacji i uwierzytelnienia posiadacza
dowodu osobistego, potwierdzajgce dane tego posiadacza, zamieszczane
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktéra posiada petng
lub ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Dane potwierdzone przez certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia
zawarte s w

CERTYFIKAT POTWIERDZENIA OBECNOSCI to poswiadczenie
elektroniczne, ktére posiadacz dowodu osobistego wykorzystu;e do
potwierdzenia swojej obecnosci w okreslonym czasie i miejscu,
potwierdzajgce dane tego posiadacza.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

CERTYFIKAT PODPISU OSOBISTEGO to poswiadczenie elektroniczne, ktére przyporzadkowuje
dane stuzace do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, potwierdzajace
dane tego posiadacza i zamieszczane w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktéra
posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie certyfikatu. Ponadto certyfikat podpisu osobistego
moze by¢ zamieszczony w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby matoletniej, ktéra
ukonczyta 13. rok zycia, jezeli zgode na zamieszczenie certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun prawny
lub kurator tej osoby.

PODPIS OSOBISTY to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego.

Opatrzenie danych podpisem osobistym wywotuje w stosunku do podmiotu publicznego skutek
prawny réwnowazny podpisowi wiasnorecznemu.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

Data konca okresu waznosci certyfikatu podpisu osobistego, certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia oraz certyfikatu potwierdzenia obecnosci jest tozsama z datg waznosci
dowodu osobistego

KODY CERTYFIKATOW

Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego jest mozliwe po
uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego kodéw dla kazdego z tych certyfikatéw, co
nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu osobistego lub w kazdym czasie po jego
odbiorze.

Po ustaleniu kodéw, posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokona¢ zmiany kodéw, a w
przypadku zablokowania kodu posiadacz dowodu osobistego moze odblokowac certyfikat przy uzyciu
kodu odblokowujgcego, ktéry otrzymat przy odbiorze dowodu osobistego. Tych czynnosci mozna
dokona¢ w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego aplikacji.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

KWALIFIKOWANY CERTYFIKAT PODPISU OSOBISTEGO

Zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego
wraz z danymi do sktadania tego podpisu oraz korzystanie z tego podpisu odbywa sie na
podstawie umowy posiadacza dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi zaufania.

W przypadku uniewaznienia dowodu osobistego skutkujgcego niemoznoscig korzystania z
tego certyfikatu Skarb Panstwa nie ponosi kosztéw zwigzanych z zakupem nowego
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Data konca okresu waznosci certyfikatu podpisu osobistego, certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia oraz certyfikatu potwierdzenia obecnosci jest tozsama z datg waznosci
dowodu osobistego, chyba ze dojdzie do uniewaznienia warstwy elektronicznej dowodu
osobistego.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

UNIEWAZNIENIE WARSTWY ELEKTRONICZNEJ DOWODU OSOBISTEGO

Minister witasciwy do spraw wewnetrznych w przypadku uzasadnionego podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa wykorzystania warstwy elektronicznej dowodu osobistego
uniewaznia certyfikaty, przy zachowaniu waznosci warstwy graficznej dowodu
osobistego.

Uniewaznienie moze dotyczy¢ wszystkich posiadaczy dowodoéw osobistych lub grupy
posiadaczy dowodoéw osobistych o tych samych cechach zabezpieczen.

Minister moze okresli¢ czas, w ktéorym beda wydawane dowody osobiste niezawierajace
w warstwie elektronicznej danych, o ktérych mowa w art. 12a ust. 1 pkt 2-4 u.d.o.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

ZAWIESZENIE | COFNIECIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW

Zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego majacy petna zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad dokumentem. W imieniu osoby nieposiadajacej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych
zgtoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator. Ponadto zgloszenia moze dokonaé
petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegélnym do dokonania takiej czynnosci.

Zgtoszenie zawiera dane posiadacza dowodu osobistego - imie lub imiona, nazwisko
oraz numer PESEL. Zgtoszenia mozna dokonaé w formie dokumentu
elektronicznego [po opatrzeniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym], przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra
wilasciwego do spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu posiadacza dowodu
osobistego oraz osobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy, w formie pisemnej [po
opatrzeniu wtasnorecznym czytelnym podpisem zgtaszajacegol.



WARSTWY DOWODU OSOBISTEGO

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegajg
zawieszeniu na okres nie dtuzszy niz 14 dni, Iiczqc od dnia dokonania zgtoszenia.
Jezeli w tym okresie nie nastapi cofmqme zawieszenia tych certyfikatow, certyfikaty te
oraz dowdd osobisty podlegaja uniewaznieniu z mocy prawa.

Zawieszenie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia, certyfikatu podpisu
osobistego lub certyfikatu potwierdzenia obecnosci powoduje zawieszenie waznosci
dowodu osobistego. Podpis osobisty posiadacza dowodu osobistego ziozony w
okresie zawieszenia albo po uniewaznieniu certyfikatu podpisu osobistego nie
wywotuje skutkéw prawnych. Pézniejsze

dokonanej

Certyfikaty, zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego zawiesza
minister wilasciwy do spraw wewnetrznych, ktéry réwniez cofa zawieszenie
certyfikatow.



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Postepowanie zakonczone czynnoscig wydania dowodu jest prowadzone
wytacznie na wniosek. Jest to przepis bezwzglednie obowigzujacy, dlatego
wydanie dowodu osobistego, ktére miatoby charakter czynnosci podjetej z
urzedu, stanowi naruszenie prawa.

Zgodnie z art. 24 ust. 2 u.d.o. organem wiasciwym do przyjecia wniosku o
wydanie dowodu osobistego jest organ dowolnej gminy, a zatem ustawodawca
zrezygnowat z ustalenia wlasciwosci miejscowej organu. Termin na zatatwienie
sprawy przez organ gminy wynosi 30 dni - od dnia ztozenia wniosku.

o wydanie dowodu osobistego
. Osoba sktadajaca wniosek jest osoba, ktéra
dopetnia czynnosci procesowej przed organem gminy - nie musi by¢é ona
tozsama z osobg ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego.



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

W przypadku, gdy

, czynnos¢ ztozenia wniosku powinna by¢
dopetniona , ktéorym jest rodzic, opiekun prawny
lub kurator.

Wyjatek w tym zakresie dotyczy osoby niepeinoletniej, ktéora moze samodzielnie
ztozy¢ wniosek - nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym ukonczy 18 lat.

Gdy w siedzibie organu gminy wniosek sktadany jest przez przedstawiciela
ustawowego osoby nieposiadajacej petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
, Zgodnie z art. 27 u.d.o.
. Wyjatkiemm od zasady osobistego stawiennictwa jest sytuacja, gdy osobg
ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego jest dziecko, ktére nie ukonczyto 5 lat.



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Organ gminy potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo osoby ubiegajacej sie o
wydanie dowodu osobistego na podstawie waznego dowodu osobistego lub
waznego dokumentu paszportowego.

W w przypadku osoby, ktéra nabyta obywatelstwo polskie - na podstawie dokumentu podrézy lub innego
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢é, badz tez danych zawartych w rejestrze PESEL oraz w Rejestrze Dowodoéw
Osobistych, jezeli osoba ta nie posiada tych dokumentéw.

Organ gminy, w celu potwierdzenia tozsamosci osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, moze
dodatkowo zada¢ podania nazwiska rodowego i poprzednio noszonego nazwiska, jezeli byty zmieniane, a takze
nazwisk, w tym rodowych, i imion rodzicéw, a ponadto dat i miejsc urodzenia rodzicéw.

o wydanie dowodu osobistego
od osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego.

Organ gminy wydaje wnioskodawcy potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego.



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

PRZYJECIE WNIOSKU W MIEJSCU POBYTU WNIOSKODAWCY

Odrebny przypadek ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego reguluje przepis art. 26 u.d.o -
dotyczy on sytuacji, gdy ztozenie wniosku jest niemozliwe ze wzgledu na chorobe, niepetnosprawnos¢
lub inna niedajaca sie usunaé¢ przeszkode w osobistym stawiennictwie w siedzibie organu w celu
ztozenia wniosku. W takich przypadkach

okreslonej osoby.

Ustawa wskazuje na dwa przypadki, w ktérych organ moze nie przyja¢é wniosku w miejscu pobytu
whnioskodawcy:

okolicznosci moga nie pozwalaé¢ nas przyjecie wniosku - na przyktad w chwili stawiennictwa
pracownika urzedu organu gminy wnioskodawca nie jest w stanie zakomunikowaé swojej woli ze
wzgledu na nasilenie choroby - wéwczas nie dochodzi do zainicjowania postepowania

dochodzi do ustalenia, ze stan wnioskodawcy nie uniemozliwia dokonania czynnosci w formie
pisemnej lub formie dokumentu elektronicznego - wéwczas organ poucza o mozliwosci ztozenia
whniosku w zwyktym trybie



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

FOTOGRAFIA ZALACZONA DO WNIOSKU

Do wniosku nalezy zataczy¢ fotografie wizerunku twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego, ktéra po odpowiednim procesie technicznym zostaje wigczona do tresci
warstwy graficznej dowodu osobistego. Podstawowym wymogiem co do zdjecia jest zupetne
uwidocznienie twarzy od fotografowanej strony. Fotografia powinna przedstawiaé

osoby oraz

W art. 29 ust. 4 i 5 u.d.o wskazano przyczyny usprawiedliwiajgce odstepstwo od tych wymogoéw:

- mozliwe jest zataczenie do wniosku fotografii osoby w okularach z przyciemnionymi
szktami, jezeli wniosek dotyczy osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku

> mozliwe jest dotgczenie do wniosku fotografii osoby w nakryciu gtowy, jezeli jest to
zwigzane ze wzgledami religijno-wyznaniowymi, a takze gdy osoba uprawdopodobni, ze
taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

Odbior dowodu osobistego nastepuje osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony
whiosek. Osobistego stawiennictwa podczas odbioru dowodu osobistego wymaga sie takze, jezeli
posiadaczem dowodu jest osoba nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych. Nie dotyczy to
osob, ktére nie ukonczyly 5 roku zycia, a takze oséb, ktére ukonczyty 5. rok zycia i nie ukonczyty 12. roku
zycia, obecnych w siedzibie organu gminy w chwili sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo
opiekun, a dowod osobisty osoby posiadajacej ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

Odrebny tryb dotyczy sytuacji, gdy ztozenie wniosku odbyto sie Woéwczas
, ktéry musi legitymowaé sie
do dokonania odbioru dowodu osobistego.



WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Formalizacja czynnosci odbioru dowodu osobistego wynika z nakazu
dokumentowania na piSmie odbioru dowodu osobistego - w formie formularza.
Wydanie dowodu ma forme czynnosci materialno - technicznej.

Organ gminy wydajac dowéd osobisty:

sprawdza, czy dane zamieszczone w warstwie graficznej dowodu osobistego s3 zgodne ze
stanem faktycznym oraz czy odciski palcéw tej osoby s3 zgodne z odciskami palcéw
zamieszczonymi w warstwie elektronicznej dowodu osobistego

zapewhnia warunki pozwalajace na ustalenie pozostajgcych wytacznie w posiadaniu tej osoby
kodéw umozliwiajacych identyfikacje elektroniczng i ztozenie podpisu osobistego

przekazuje do jej wylacznej dyspozycji kod umozliwiajagcy odblokowanie certyfikatu
identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego w formie umozliwiajgcej
odczytanie zapisanych danych osobom z dysfunkcjami wzroku

Przy odbiorze kolejnego dowodu osobistego przedkiada sie dowod osobisty posiadany przez osobe,
ktérej wydano nowy dowod osobisty.



ODMOWA WYDANIA DOWODU OSOBISTEGO

ODMOWA WYDANIA DOWODU OSOBISTEGO przyjmuje forme decyzji
administracyjnej, ktéra posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci. Przestanki
materialnoprawne wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego zostaty
zawarte w art. 32 u.d.o.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w dwéch przypadkach:

niespetniania wymogow przez fotografie zataczong do wniosku w formie
dokumentu elektronicznego

ztozenia wniosku z naruszeniem innych przepiséw ustawy o dowodach
osobistych - decyzja o odmowie wydania dowodu osobistego mozna wydaé
jedynie wéwczas, gdy wczesniej nie doszto do odmowy przyjecia wniosku

Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje
. Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 14 dni od dnia jego whniesienia.



WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO polega na zastapieniu
dotychczasowego dowodu osobistego kolejnym dokumentem tego
typu. Posiadacz dowodu osobistego, przestajgc korzystac z
dotychczasowego dokumentu, tracgcego zdolnos¢ poswiadczania
zawartych w nim danych, obejmuje faktyczne wiadztwo nad
innym, ktory taka zdolnos¢ nabywa.

Wprawdzie art. 46 u.d.o. postuguje sie pojeciem wydania dowodu
osobistego, ktére obejmuje semantycznie tylko koncowag czescé
procesu wymiany, ale nie ma watpliwosci, ze chodzi tu o wydanie
dokumentu, ktéry zastgpi dotychczasowy dowédd, a wiec o jego

wymiane.



WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

Przepis art. 46 u.d.o. wymienia enumeratywnie przestanki wymiany dowodu. Obejmuja one przypadki, ktére moga mie¢ rézny
charakter prawny:

podstawy zwigzane z prawnymi wilasciwosciami dowodu osobistego - uptyw terminu waznosci, zmiana danych
zawartych w dowodzie osobistym [z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego i zmiany nazwy miejsca urodzenia], Uniewaznienie
certyfikatow warstwy elektronicznej dowodu osobistego, zagdanie wymiany dowodu osobistego na dowodd osobisty z
warstwa elektroniczna [i inne z art. 46 ust. 1 pkt 4b u.d.o], stwierdzenie przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego
lub btednej personalizacji

podstawa zwigzana z dezaktualizacja danych uwidocznionych, bedaca wynikiem uptywu czasu - zmiana wizerunku
twarzy w stosunku do wizerunku zamieszczonego w dowodzie, w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje posiadacza

podstawy zwigzane z materialnym charakterem dowodu - utrata dowodu osobistego, uszkodzenie dowodu osobistego w
stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajagcym identyfikacje, przekazanie znalezionego dowodu osobistego przez osobe
trzecia, uprawdopodobnienie przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania jego
danych osobowych [w tym serii i numeru dowodu osobistego]

inne podstawy - ubezwlasnowolnienia catkowitego osoby, w ktérej dowodzie osobistym zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego, ubezwlasnowolnienia czesciowego osoby, w ktérej
dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego

W przypadku podstawy zwigzanej z uptywem terminu waznosci o wydanie nowego dowodu osobistego nalezy wystapi¢ co
najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu. W pozostatych przypadkach - niezwtocznie.



UTRATA WAZNOSCI DOWODU OSOBISTEGO

UTRATA WAZNOSCI, nastepujaca ex lege, zwigzana jest z uplywem terminu
waznosci dowodu osobistego. Dowdd osobisty nie jest dokumentem waznym
bezterminowo, a wiec traci on swoja waznos¢ z uptywem terminu prawa
materialnego, ktérego bieg rozpoczyna sie z dniem wydania.

Utraty waznosci nie nalezy utozsamia¢ z obcigzeniem dowodu wada niewaznosci -
uptyw terminu waznosci powoduje wytgcznie utrate waloru skutecznego
postugiwania sie dowodem osobistym, ktéry zostat prawidtowo wydany.

Zasadg jest, ze waznos¢ dowodu osobistego trwa przez okres 10 lat - dotyczy oséb,
ktére w dniu wydania dowodu osobistego majg ukonczone 12 lat. Natomiast dowod
osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5
lat od dnia wydania.



UNIEWAZNIENIE DOWODU OSOBISTEGO

UNIEWAZNIENIE jest instytucja prawa administracyjnego materialnego, ktérej
funkcja jest pozbawienie skutecznosci dokumentu stuzacego do diugotrwatego
poswiadczania faktéw i dopetniania czynnosci prawnych.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje w drodze czynnosci materialno -
technicznej - takie stanowisko wynika z orzecznictwa sadéw administracyjnych
[zob. wyroku WSA w Biatymstoku z dnia 17 maja 2012 r .. - Il SA/Bk 71/12].

Uniewaznienie moze nastgpi¢ wytacznie w okresie waznosci dowodu osobistego i
wywotuje skutki ex nunc. Przepis art. 50 ust. 1 u.d.o. ma charakter bezwzglednie
obowiazujacy, a wiec ze wskazanych



UNIEWAZNIENIE DOWODU OSOBISTEGO

Przestankami uniewaznienia dowodu osobistego sa:

zmiana danych zawartych w dowodzie osobistym - nie dotyczy zmiany nazwy organu wydajacego

zmiana wizerunku twarzy w stosunku do wizerunku zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje posiadacza dowodu osobistego

utrata dowodu osobistego

uszkodzenie dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajagcym identyfikacje jego
posiadacza

przekazanie znalezionego dowodu osobistego do organu gminu lub konsula RP przez osobe trzecia
uniewaznienie certyfikatéw warstwy elektronicznej dowodu osobistego

zadanie wymiany dowodu osobistego na dowéd osobisty z warstwa elektroniczna [iinne z art. 46 ust. 1 pkt 4b u.d.o]
ubezwtasnowolnienia catkowite posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym w warstwie
elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego
ubezwtasnowolnienia czesSciowe posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym w warstwie
elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego

utrata obywatelstwa polskiego przez posiadacza dowodu osobistego

zgon posiadacza dowodu osobistego

wydanie decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego - w przypadku gdy dowéd zostat uprzednio wystawiony



UNIEWAZNIENIE DOWODU OSOBISTEGO

W art. 50 ust. 3 u.d.o. uregulowano
i
dowodu osobistego. Natura zdarzen
rodzacych skutek uniewaznienia wskazuje, ze mogag one nastapi¢ w tej samej
chwili, co uniewaznienie albo moga wystepowaé¢ z pewnym wyprzedzeniem w
stosunku do daty uniewaznienia.

Natomiast w przypadku zmiany danych, o ile nie nastgpito uniewaznienie w
zwigzku z przekazaniem nowego dowodu osobistego, uniewaznienie nastepuje po
uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci zmiany danych.

Wiasciwosé miejscowa organu przypisano do cechy zdarzenia, jakie determinuje
koniecznos$¢ uniewaznienia dokumentu.



STWIERDZENIE NIEWAZNOSCI DOWODU
OSOBISTEGO

STWIERDZENIE NIEWAZNOSCI DOWODU OSOBISTEGO stanowi sankcje
administracyjng wymierzong posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry wytudzit
poswiadczenie nieprawdziwych danych w dowodzie osobistym, przedstawiajac
organowi w toku postepowania dane nieodpowiadajace rzeczywistosci.

obiektywnie wiekszego

[odpowiedzialno$é administracyjna], ale moze mieé¢ znaczenie dla ewentualnej
odpowiedzialnosci karnej osoby, ktéra wytudza poswiadczenie nieprawdy w dowodzie
osobistym.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego wywotuje skutki z mocg wsteczng [ex
tunc] i nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji o
stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego podlega rozpatrzeniu przez organ Il
instancji w terminie 14 dni od jego ztozenia.
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PASZPORT

Dokument paszportowy, w tym paszport, uprawnia do przekraczania granicy i pobytu za granica oraz
poswiadcza obywatelstwo polskie, a takze tozsamos¢ osoby w nim wskazanej - w zakresie danych,
ktore zawiera dokument paszportowy. W okresie swojej waznosci dokumenty paszportowe stanowia
wilasnos¢é Rzeczypospolitej Polskiej.

Paszport ma - ich nalezy do kompetencji

. Poprzez sporzadzenie paszportu nalezy rozumiec
przeniesienie danych osobowych i biometrycznych osoby ubiegajgcej sie o wydanie dokumentu
paszportowego do ksigzeczki paszportowej - w postaci graficznej i elektronicznej.

PRAWO DO OTRZYMANIA PASZPORTU

Prawo do otrzymania paszportu przystuguje kazdemu obywatelowi RP, cho¢ moze by¢ on pozbawiony
tego prawa badz tez prawo do otrzymania paszportu moze byé ograniczone na podstawie
szczegotowych przepiséw.



PASZPORT

ZAKRES DANYCH ZAWARTYCH W PASZPORCIE

W paszporcie zamieszcza sie nazwisko, imiona, date i miejsce urodzenia,
obywatelstwo, pteé¢, wizerunek twarzy posiadacza, podpis posiadacza, date
wydania i date uptywu waznosci paszportu, serie i numer paszportu, numer
PESEL i nazwe organu wydajgcego, a takze dane biometryczne.

Podpisu nie zamieszcza sie w paszporcie wydawanym osobie matoletniej, ktéra
nie ukonczyta 13 lat, a takze w paszporcie wydawanym osobie, ktéra ukonczyta
13 lat, ale z powodu niepetnosprawnosci nie moze ztozy¢ podpisu samodzielnie.

Obrazu linii papilarnych nie zamieszcza sie w paszporcie wydawanym osobom
matoletnim, ktére nie ukonczyty 12 lat, a takze osobom, od ktérych pobranie
odciskow palcéw jest fizycznie niemozliwe.



PASZPORT

Organem paszportowym wiasciwym do wydania paszportu zwyktego jest wojewoda lub konsul.
Paszport wydaje lub odmawia jego wydania wojewoda do ktérego wptynat wniosek. Natomiast konsul
jest organem wilasciwym do wydawania paszportow dla oséb przebywajacych poza granicami RP. W
szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 44 u.d.p., paszport moze by¢ wydany przez
ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych.

Dokument paszportowy, w tym paszport, wydawany jest zawsze na wniosek osoby petnoletniej - po
przedtozeniu wymaganych dokumentéw, pobraniu danych biometrycznych i uiszczeniu optaty.

Do wypetnionego wniosku nalezy dotaczy¢ , @ W przypadku skorzystania z
ulgi lub zwolnienia z optaty - nalezy przedstawi¢ do wgladu odpowiedni
lub . Ponadto nalezy dotaczy¢, wykonana w ciggu 6 ostatnich miesiecy,

kolorowa fotografie na jasnym jednolitym tle o wymiarach 35 x 45 mm Fotografia ma przedstawiac¢
osobe w pozycji frontalnej bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost
z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wiosami, naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami.



WYDANIE PASZPORTU

Whiosek o wydanie paszportu powinien by¢ ztozony osobiscie. Przy sktadaniu wniosku
wymaga sie osobistego stawiennictwa ubezwtasnowolnionego oraz matoletniego, o ile
ukonczyt 5 rok zycia.

W przypadku osoby matoletniej - wniosek sktadajg rodzice lub opiekunowie prawni.
Whniosek moze ztozy¢ jeden z rodzicéw, dotaczajac pisemna zgode drugiego z
rodzicow, ktérego podpis poswiadczony jest przez organ paszportowy lub notariusza -
chyba ze na podstawie orzeczenia sadu jeden z rodzicéw zostat pozbawiony wiadzy
rodzicielskiej lub wtadza ta zostata ograniczona.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk rodzicéw lub niemoznosci uzyskania zgody
jednego z nich, zgode na wydanie dokumentu paszportowego zastepuje orzeczenie
sadu rodzinnego. Jezeli uzyskanie zgody jednego z rodzicéw jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, dokument paszportowy za granica moze by¢ wydany za zgoda
tylko jednego z rodzicéw, o ile przemawia za tym dobro matoletniego.



WYDANIE PASZPORTU

POBRANIE DANYCH BIOMETRYCZNYCH

Pobranie danych biometrycznych oznacza pobranie odciskow palcéow i odbywa sie w trakcie
procedury przyjmowania wniosku o wydanie paszportu, przy uzyciu elektronicznego
urzadzenia przeznaczonego do pobierania odciskéw palcéw.

Pobierane sg odciski palcow wskazujgcych obu dtoni, a jezeli linie papilarne tych palcéw sa
nieczytelne lub brak jest jednego z palcéw - odciski pobiera sie kolejno z pary palcow
srodkowych, serdecznych lub pary kciukow. Jezeli osoba nie posiada jednej dioni lub nie
posiada pary odpowiadajacych sobie palcéw, wéwczas pobiera sie odcisk palca wskazujgcego
jednej dtoni, a jezeli jest to niemozliwe odpowiednio palca srodkowego, serdecznego lub
kciuka.

[0] o)
organ paszportowy o wydanie paszportu.



WYDANIE PASZPORTU

OPLATA ZA PASZPORT

Paszport wydawany jest odptatnie, a opfaty za wydanie dokumentéw paszportowych
stanowiag dochéd budzetu panstwa. Wysokosé optat reguluje

. Optata pobierana za wydanie paszportu wynosi 140 zt, a w przypadku, gdy paszport
wydawany jest matoletniemu, ktéry w dniu ztozenia wniosku nie ukonczyt 13 roku zycia -
optata wynosi 60 zt

Zgodnie z art. 9 u.d.p., nie pobiera sie optaty od oséb ktére w dniu ztozenia wniosku maja
ukonczone 70 lat, oséb przebywajacych w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach
opiekunczych albo korzystajagcych z pomocy spotecznej w formie zasitkow statych jezeli
wyjazd za granice nastepuje w celu dtugotrwatego leczenia lub w zwigzku z koniecznoscia
poddania sie operacji, oséb ktére ztozyly wniosek o wymiane paszportu z powodu jego wady
technicznej oraz zotnierzy wyznaczonych do petnienia stuzby poza granicami panstwa [nie
dotyczy zotnierzy zawodowych].



WYDANIE PASZPORTU

W art. 8 ust. 1 u.d.p. sformutowano katalog oséb, ktérym przystuguje ulga w optacie za wydanie paszportu. W
razie zbiegu tytutéw uprawniajacych do ulgi w optacie za wydanie paszportu przystuguje tylko jedna ulga w
optacie.

Katalog obejmuje:

emerytéw rencistéw oraz osoby niepetnosprawne [w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych] a takze wspétmatzonkéw tych oséb
pozostajacych na ich wytagcznym utrzymaniu - 50% optaty
osoby przebywajace w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych albo korzystajace z
pomocy spotecznej w formie zasitkéw statych - 50% optaty
kombatantéw [oraz inne osoby do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r o kombatantach oraz
niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego] - 50% optaty
osoby matoletnie do czasu podjecia ustawowo okreslonego obowigzku szkolnego, uczniéw i studentéw -
50% optaty
cztonkéw rodzin wielodzietnych [w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny], jezeli
posiadaja Karte Duzej Rodziny

dzieci - 75% optaty

rodzicow oraz matzonkow rodzicow - 50% optaty



WYDANIE PASZPORTU

Nalezy zaznaczyé, ze w przypadku wydania paszportu przez konsula optata okreslona jest
przez przepisy wykonawcze, wydane na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. - Prawo
konsularne. Obecnie zawarte sg one w rozporzadzeniu Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
18 grudnia 2015 r w sprawie optat konsularnych. Optaty okreslone sa w euro, a nastepnie
przeliczane na walute, w ktérej sg przyjmowane. Przeliczenie dokonywane jest na podstawie
kursu referencyjnego tej waluty w stosunku do euro, obowigzujagcego w ostatnim dniu
poprzedniego miesigca, ogtaszanego przez Europejski Bank Centralny.

Zgodnie z taryfa optat konsularnych:

optata za wydanie paszportu wynosi 110 euro

optata za wydanie paszportu osobie matoletniej, ktéra w dniu ztozenia wniosku o
wydanie paszportu nie ukonczyta 13 roku zycia wynosi 70 euro

optata za wydanie paszportu przed uptywem terminu waznosci dotychczas
posiadanego paszportu, jezeli paszport zostat utracony lub zniszczony z przyczyn
zawinionych przez jego posiadacza wynosi 330 euro



WYDANIE PASZPORTU

ODBIOR PASZPORTU

Odbidér paszportu nastepuje osobiscie, ze wzgledu na zawarte w nim dane biometryczne. Od wymogu
osobistego stawiennictwa odstepuje sie w przypadku matoletniego lub osoby ubezwiasnowolnionej
catkowicie. W takim przypadku odbioru moze dokonac¢ jeden z rodzicéw lub opiekun ustanowiony przez
sad.

Osoba odbierajgca dokument paszportowy sprawdza za pomoca czytnika elektronicznego, czy dane
osobowe i biometryczne zamieszczone w tym dokumencie sg zgodne ze stanem faktycznym.

Przy odbiorze paszportu przedkiada sie dotychczas posiadany dokument paszportowy, ktéry zostaje
anulowany przez przedziurkowanie catosci ksigzeczki paszportowej [z wylaczeniem stron

zawierajacych wazne wizy] oraz przeciecie trzeciej oktadki paszportu od potowy dowolnej krawedzi do
srodka okfadki. Anulowany paszport zwraca sie wnioskodawcy. Osoba odbierajgca dokument

potwierdza jego odbior poprzez wpisanie daty i ztozenie wiasnorecznego podpisu na wniosku o wydanie
paszportu.



PASZPORT

ZASADA WYLACZNOSCI PASZPORTU

Generalng zasada jest zasada wytacznosci paszportu - a zatem obywatel moze posiadac tylko
jeden dokument paszportowy danego typu.

Wyjatkowo mozliwe jest wydanie tej samej osobie drugiego paszportu. Wyjatek ten moze by¢
uzasadniony wzgledami ochrony zycia i zdrowia osoby, powaznymi trudnosciami w
prowadzeniu przez nig dziatalnosci humanitarnej, a takze wzgledami bezpieczenstwa
panstwa.

Ponadto obejmuje on sytuacje, w ktérych posiadanie w paszporcie wiz lub stempli
potwierdzajacych przekraczanie granicy lub pobyt na terytorium innego panstwa,
uniemozliwia lub znacznie utrudnia wjazd na terytorium innego panstwa.

Okres waznosci drugiego paszportu wynosi



ODMOWA WYDANIA PASZPORTU

ODMOWA WYDANIA PASZPORTU nastepuje na wniosek sadu
prowadzacego postepowanie w sprawie karnej lub karnej skarbowej
przeciwko osobie ubiegajacej sie o paszport albo prowadzacego
postepowanie w sprawie nieletniego lub postepowanie cywilne, a takze
na whniosek organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze lub
organu postepowania wykonawczego.

, cho¢ w
przypadkach uzasadnionych waznym interesem tej osoby konsul moze
wydaé paszport tymczasowy, o czym informuje organ wystepujacy z
whioskiem.

Odmowa wydania paszportu nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.



WYMIANA PASZPORTU

W przypadku zmiany lub koniecznosci sprostowania danych
dotyczacych nazwiska, imion, daty i miejsca urodzenia, ptci lub
numeru PESEL, posiadacz paszportu powinien wystgpi¢ o wymiane
paszportu w ciggu 30 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji
administracyjnej lub prawomochego orzeczenia sadu
stwierdzajgcego zmiane albo sporzadzenia aktu matzenstwa
stwierdzajgcego zmiane nazwiska.

W przypadku obywateli polskich przebywajgcych za granicg termin
ten wynosi 90 dni.



UTRATA WAZNOSCI PASZPORTU

Paszport jest wazny przez 10 lat od daty wydania, a w przypadku
paszportu wydanego matoletniemu, ktéry nie ukonczyt 13 lat - termin
waznosci paszportu wynosi 5 lat od daty wydania.

Dokument paszportowy traci waznosé¢ z dniem zawiadomienia o jego
utracie, zniszczeniu lub znalezieniu, z dniem utraty obywatelstwa
polskiego, z dniem smierci posiadacza oraz po uptywie 60 dni od dnia
doreczenia decyzji lub orzeczenia stwierdzajgcego zmiane danych lub
sporzadzenia aktu matzenstwa.

W razie Smierci posiadacza paszport zwracany jest kierownikowi USC lub
organowi paszportowemu przez osobe zgtaszajgca zgon lub inng osobe
posiadajgca paszport osoby zmarte;.



UNIEWAZNIENIE PASZPORTU

UNIEWAZNIENIE PASZPORTU nastepuje na wniosek sadu prowadzacego
postepowanie karne lub postepowanie w sprawie o przestepstwo skarbowe,
postepowanie w sprawie nieletniego lub postepowanie cywilne albo organu
prowadzacego postepowanie przygotowawcze lub postepowanie wykonawcze w
sprawie karnej

Uniewaznienie nastepuje réwniez wowczas, gdy paszport zostat wydany z
naruszeniem przepisow ustawy, jak rowniez uniewaznieniu podlega, na wniosek
sadu prowadzacego postepowanie, paszport matoletniego, co do ktérego ma
zosta¢ wydane orzeczenie w przedmiocie wykonywania wtadzy rodzicielskiej.

Posiadacz uniewaznionego dowodu ma obowigzek zwrotu dokumentu organowi
paszportowemu.



UNIEWAZNIENIE PASZPORTU

Uniewaznienie paszportu przyjmuje prawng forme decyzji
administracyjnej. Uniewaznienia dokonuje wojewoda wiasciwy
miejscowo ze wzgledu na miejsce zameldowania na pobyt staty lub
czasowy, a W razie braku takiego miejsca - wojewoda wiasciwy
miejscowo ze wzgledu na miejsce ostatniego zameldowania na pobyt
staty lub czasowy, a za granica konsul.

W razie uniewaznienia paszportu przystuguje zwrot optaty w wysokosci
1/10 optaty za kazdy petny rok objety uniewaznieniem, a w przypadku
paszportow o krétszym terminie waznosci odpowiednio 15 i Y2 optaty
Wysokos¢ optaty podlegajgca zwrotowi moze by¢ ustalona w decyzji o
uniewaznieniu paszportu.



PASZPORT TYMCZASOWY

Paszport tymczasowy to szczegdolna forma dokumentu paszportowego, wydawanego
przez wojewodow i konsuléw, ktéra przystuguje obywatelowi w przypadkach nagtych,
zwigzanych z choroba lub pogrzebem czionka rodziny, a takze zwigzanych z
prowadzong dziatalnosciag zawodowa.

Ponadto przystuguje one takze obywatelowi przebywajacemu za granica na czas
oczekiwania przez niego na doreczenie paszportu sporzagdzonego w kraju. Paszport
tymczasowy przystuguje réwniez osobom przebywajgcym czasowo w Polsce lub za
granica na powroét do miejsca statego pobytu, a takze wydawany jest osobom od
ktérych pobranie odciskéw palcéw jest fizycznie niemozliwe, ale przeszkoda ma
charakter czasowy i przemijajacy.

Dopuszcza sie mozliwos¢é wydania paszportu tymczasowego z urzedu osobom
przebywajacym za granica, ktdére nie posiadajg dokumentu paszportowego jezeli
przemawiajg za tym wazne okolicznosci.



PASZPORT TYMCZASOWY

W odréznieniu od paszportu zwyktego, paszport tymczasowy nie zawiera cech biometrycznych i nie
jest wyposazony w mikroprocesor. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
wydawanie przez konsula paszportu tymczasowego bez zamieszczania w tym paszporcie numeru
PESEL. Taki paszport tymczasowy moze by¢ wydany matoletniemu urodzonemu za granica,
obywatelowi polskiemu zamieszkatemu poza okregiem konsularnym, a takze obywatelowi polskiemu
stale zamieszkatemu w okregu konsularnym, ktéremu do chwili ztozenia wniosku o paszport nie zostat
nadany numer PESEL.

Paszport tymczasowy jest wazny przez okres w nim wskazany, nie dtuzej jednak niz przez 12 miesiecy
od daty jego wydania.

Za wydanie paszportu tymczasowego pobiera sie optate w wysokosci 30 zt. W przypadku
wydawania paszportu tymczasowego przez konsula optata za wydanie paszportu
tymczasowego osobie wynosi 40 euro, a w przypadku osoby matoletniej - 30 euro. Optata za
wydanie paszportu tymczasowego na czas oczekiwania na doreczenie paszportu sporzagdzonego
w RP osobie, ktéra w dniu ztozenia wniosku o wydanie paszportu nie ukonczyta 70 roku zycia,
wynosi 15 euro.



N\

ZMIANA IMIENIA
| NAZWISKA



PODSTAWOWE POJECIA

ZMIANA IMIENIA - zastgpienie wybranego imienia innym imieniem, zastgpienie dwdéch
imion jednym imieniem lub odwrotnie, dodanie drugiego imienia, zmiana pisowni
imienia lub imion lub zmiana kolejnosci imion

ZMIANA NAZWISKA - zmiana na inne nazwisko, zmiana pisowni nazwiska lub zmiana
nazwiska ze wzgledu na forme wiasciwa dla rodzaju zenskiego lub meskiego

CZtONEK RODZINY - matzonek i wstepny osoby ubiegajacej sie o zmiane imienia lub
nazwiska



\ ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA

PODSTAWA PODSTAWY
OGOLNA SZCZEGOLNE




PRZESLANKI ZMIANY IMIENIA LUB
NAZWISKA

Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i
nazwiska, zmiany imienia lub nazwiska mozna dokonaé¢ wytacznie z
waznych powodow. Dotyczy to w szczegdlnosci przypadkéw, gdy dotycza
one:

zmiany imienia lub nazwiska osmieszajgcego albo nielicujgcego z
godnoscia cztowieka

zmiany imienia lub nazwiska na imie lub nazwisko uzywane

zmiany imienia lub nazwiska na imie lub nazwisko, ktére zostato
bezprawnie zmienione

zmiany imienia lub nazwiska na imie lub nazwisko noszone zgodnie
z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo réwniez sie
posiada



PRZESLANKI ZMIANY IMIENIA LUB
NAZWISKA

ZMIANA IMIENIA LUB NAZWISKA UCHODZCY

Zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, ktéry uzyskat w
Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, mozna dokona¢ wytacznie ze
szczegoélnie waznych powodéw zwigzanych z zagrozeniem jego prawa do
zycia, zdrowia, wolnosci lub bezpieczenstwa osobistego.



NABYCIE IMIENIA

Zagadnienie nabycia imienia reguluja przepisy art. 58 - 59 ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.

Osoba, ktéra dokonuje zgtoszenia urodzenia, sktada oswiadczenie o
wyborze nie wiecej niz dwéch imion dla dziecka. Oswiadczenie o wyborze
imienia stanowi element protokotu zgtoszenia urodzenia lub zgtoszenia
urodzenia w formie dokumentu elektronicznego.

Wybrane imiona nie mogag by¢ zamieszczone w akcie stanu cywilnego w
formie zdrobniatej, a takze nie moga mieé charakteru osmieszajacego lub
nieprzyzwoitego.



NABYCIE IMIENIA

Imie lub imiona dziecka moga by¢ imionami obcymi, przy czym nie ma
znaczenia w tym zakresie obywatelstwo czy narodowosé rodzicow.

Ponadto, mozna wybra¢ imie, ktore nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w
powszechnym znaczeniu jest przypisane do pfci.

wybrane przez rodzicow lub ustawowych
wymogow,
i
podlegajacej natychmiastowemu wykonaniu.



NABYCIE NAZWISKA

NABYCIE NAZWISKA - ZASADY OGOLNE

Zagadnienie nabycia nazwiska reguluja przepisy art. 88 - 90' ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz art. 68 - 69 p.a.s.c.

Dziecko, co do ktérego istnieje domniemanie, ze pochodzi od meza matki,
nosi nazwisko bedace nazwiskiem obojga matzonkow.

Jezeli matzonkowie maja rézne nazwiska, dziecko nosi nazwisko
wskazane w ich zgodnych oswiadczeniach. Matzonkowie moga wskazaé
nazwisko jednego z nich albo nazwisko utworzone przez potgczenie
nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka.



NABYCIE NAZWISKA

Oswiadczenia w sprawie nazwiska dziecka sg sktadane jednoczesnie z
oswiadczeniami o nazwiskach, ktére beda nosi¢ matzonkowie.

Jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych oswiadczen w sprawie nazwiska
dziecka, nosi ono nazwisko sktadajgce sie z nazwiska matki i dotagczonego
do niego nazwiska ojca.

Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspdlnego dziecka
matzonkowie mogg ztozyc przed kierownikiem USC zgodne oswiadczenia
o zmianie wskazanego przez nich nazwiska dziecka albo oswiadczenia w
sprawie nazwiska dziecka, jezeli nazwisko dziecka nie zostato przez nich
wskazane.



NABYCIE NAZWISKA

Przyjecie przez kierownika urzedu stanu cywilnego oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 88 § 3 k.r.o*, dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry
podpisuja sktadajgcy oswiadczenie i kierownik USC.

Protokét przesyta sie kierownikowi USC wiasciwemu do sporzadzenia aktu
matzenstwa rodzicéw dziecka w terminie jednego dnia roboczego od dnia
sporzadzenia protokotu, ktéry dotgcza do aktu matzenstwa wzmianke
dodatkowa o nazwisku dziecka.

*oswiadczenia w sprawie nazwiska dziecka albo oswiadczenia o zmianie
nazwiska, wskazanego przez rodzicéw



NABYCIE NAZWISKA

NABYCIE NAZWISKA - W SYTUACIJI USTALENIA OJCOSTWA

Jezeli ojcostwo zostato ustalone przez uznanie, dziecko nosi nazwisko wskazane w
zgodnych oswiadczeniach rodzicéw, skitadanych jednoczesnie z oswiadczeniami
koniecznymi do uznania ojcostwa. Rodzice moga wskaza¢ nazwisko jednego z nich albo
nazwisko utworzone przez potagczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca. Jezeli rodzice
nie ztozyli zgodnych oswiadczen, dziecko nosi nazwisko sktadajace sie z nazwiska matki
i dotgczonego do niego nazwiska ojca.

sad nadaje dziecku
ustalajgcym ojcostwo. Jezeli , dziecko nosi

Do zmiany nazwiska dziecka, ktére w chwili uznania juz ukonczyto 13 lat, jest potrzebna jego zgoda.



NABYCIE NAZWISKA

Nazwisko dziecka utworzone przez potaczenie nazwiska matki z
nazwiskiem ojca dziecka albo przez potaczenie nazwiska jednego z
rodzicow z nazwiskiem jego matzonka, od ktérego dziecko nie pochodzi,
nie moze skfadac sie z wiecej niz dwéch cztonow.

W skiad nazwiska dziecka wchodzg pierwsze cztony nazwisk
podlegajgcych potgczeniu, chyba ze w wyniku potagczenia powstatoby
nazwisko, ktérego cztony sg jednakowe.



NABYCIE NAZWISKA

ZMIANA IMIENIA LUB NAZWISKA W TRYBIE PRZEPISOW U.Z.I.N.

Zmiana imienia lub nazwiska nastepuje na wniosek osoby ubiegajjcej sie o
zmiane, a w przypadku matoletniego dziecka - zmiana nastepuje na wniosek
przedstawiciela ustawowego dziecka.

Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska skfada sie do wybranego kierownika
USC, a osoby zamieszkate poza granicami RP moga ztozy¢ wniosek o zmiane
imienia lub nazwiska za posrednictwem konsula RP, wskazujac kierownika USC,
ktéremu wniosek ma zostac¢ przekazany.

W przypadku gdy wniosek o zmiane imienia lub nazwiska jest skitadany
osobiscie, wnioskodawca przedstawia do wgladu dokument stwierdzajacy
tozsamoscé.



NABYCIE NAZWISKA

Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska zawiera:

dane osoby, ktérej zmiana dotyczy: imie lub imiona i nazwisko oraz nazwisko
rodowe, wskazanie kierownika USC, ktéry sporzadzit akt urodzenia oraz akt
matzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu, a
takze numer PESEL, jezeli zostat nadany

imie lub nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana

wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli
zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tych aktow

adres do korespondencji wnioskodawcy

uzasadnienie

oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt wczesniej
whniosku do innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana
juz decyzja odmowna



NABYCIE NAZWISKA

Po zmianie imienia mozna mie¢ najwyzej dwa imiona.

Po zmianie nazwiska nie moze sktada¢ sie ono z wiecej niz dwéch
cztonéw, chyba Zze zmiana nastepuje na nazwisko noszone zgodnie z
przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo réwniez sie posiada.

Zmiana nazwiska moze dotyczy¢ nazwiska noszonego aktualnie lub
nazwiska rodowego, przy czym zmiana nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa, gdy jest ono tozsame z nazwiskiem rodowym, rozcigga sie na
nazwisko rodowe wytgcznie na wyrazne zadanie osoby ubiegajacej sie o
zmiane nazwiska.



NABYCIE NAZWISKA

ZASADA OCHRONY NAZWISK HISTORYCZNYCH

Zmiany nazwiska nie dokonuje sie w przypadku ubiegania sie o
zmiane na nazwisko historyczne, wstawione w dziedzinie
kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo
wojskowej, chyba ze osoba ubiegajgca sie o zmiane nazwiska
posiada cztonkéw rodziny o tym nazwisku.



ZMIANA IMIENIA

ZMIANA IMIENIA W TRYBIE PRZEPISOW P.A.S.C.

Rodzice moga ztozyc¢ przed wybranym kierownikiem USC albo przed
konsulem oswiadczenie o zmianie imienia Ilub imion dziecka
zamieszczonych w akcie urodzenia w terminie 6 miesiecy od dnia jego
sporzadzenia.

Zmiana imienia moze polega¢ na zastgpieniu wybranego imienia innym
imieniem, zastgpieniu dwoéch imion jednym imieniem Ilub odwrotnie,
dodaniu drugiego imienia, zmianie pisowni imienia lub imion lub zmianie
kolejnosci imion dziecka.



ZMIANA IMIENIA

Kierownik USC odmawia przyjecia oswiadczenia, jezeli nie zostat
zachowany termin do jego ztozenia.

Oswiadczenie o zmianie imienia lub imion dokumentuje sie w formie
protokotu, ktéry podpisujg rodzice dziecka i kierownik USC albo konsul.
Kierownik USC, ktéry przyjat oswiadczenie rodzicow dziecka o zmianie
imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia, przesyta
protokot kierownikowi USC wiasciwemu do sporzadzenia aktu urodzenia,
w terminie jednego dnia roboczego od dnia sporzadzenia tego protokotu,
w celu dotagczenia do aktu urodzenia wzmianki dodatkowej o zmianie
imienia lub imion dziecka.



ZMIANA NAZWISKA

ZMIANA NAZWISKA - W SYTUACIJI ZAWARCIA MALZENSTWA PRZEZ MATKE

Jezeli matka matoletniego dziecka zawarta matzenstwo z mezczyzng, ktéry nie
jest ojcem tego dziecka, matzonkowie moga ztozy¢ przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego lub przed konsulem zgodne oswiadczenia, ze dziecko bedzie
nosito takie samo nazwisko, jakie zgodnie z art. 88 k.r.o. nosi albo nositoby ich
wspodlne dziecko.

Do zmiany nazwiska dziecka, ktére ukonczyto 13 lat, jest potrzebna jego zgoda.

Nadanie dziecku tego nazwiska nie jest dopuszczalne, jezeli nosi ono nazwisko
ojca albo nazwisko utworzone na podstawie zgodnych oswiadczen rodzicéw
dziecka przez potaczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca.



ZMIANA NAZWISKA

Jezeli matka lub ojciec matoletniego dziecka zawarli matzenstwo z osoba,
ktéra nie jest ojcem ani matka tego dziecka, przyjecie przez kierownika
USC albo przez konsula oswiadczen matzonkéw, ze dziecko bedzie nosito
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdlne dziecko,
dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry podpisuja sktadajacy
oswiadczenie i kierownik USC albo konsul.

przesyta protokoét

, W terminie jednego dnia roboczego od dnia sporzadzenia tego
protokotu, w celu dotagczenia do aktu urodzenia wzmianki dodatkowej o
nazwisku dziecka.



ZMIANA NAZWISKA

ZMIANA NAZWISKA W TRYBIE PRZEPISOW K.R.O.

O nazwisku, ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu
matzenstwa, decyduje jego oswiadczenie ztozone przed kierownikiem
USC. Oswiadczenie moze by¢é ztozone bezposrednio po zawarciu
matzenstwa albo przed sporzadzeniem przez kierownika USC
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa.

Matzonkowie moga nosi¢ wspodlne nazwisko bedace dotychczasowym
nazwiskiem jednego z nich. Kazdy z matzonkéw moze réwniez zachowaé
swoje dotychczasowe nazwisko.



ZMIANA NAZWISKA

Kazdy z matzonkow potaczyé ze swoim nazwiskiem dotychczasowe
nazwisko drugiego matzonka. Nazwisko utworzone w wyniku potgczenia
nie moze sktada¢ sie z wiecej niz dwéch cztonow.

Protokot przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski zawiera
nazwisko, ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa.

W razie niezlozenia oswiadczenia w sprawie nazwiska, kazdy z
matzonkoéw zachowuje swoje dotychczasowe nazwisko.



ZMIANA NAZWISKA

ZMIANA NAZWISKA W TRYBIE PRZEPISOW K.R.O.i P.A.S.C.

W ciggu trzech miesiecy od chwili uprawomocnienia sie orzeczenia
rozwodu matzonek rozwiedziony, ktéry wskutek zawarcia matzenstwa
zmienit swoje dotychczasowe nazwisko, moze przez oswiadczenie ztozone
przed kierownikiem USC lub konsulem powréci¢ do nazwiska, ktére nosit
przed zawarciem matzenstwa.

Przyjecie oswiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem matzenstwa dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry
podpisuja rozwiedziony matzonek oraz kierownik USC albo konsul.



ZMIANA NAZWISKA

Kierownik USC, ktory przyjat oswiadczenie o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa, przesyta protokét kierownikowi
USC wiasciwemu do sporzadzenia aktu matzenstwa w terminie jednego
dnia roboczego od dnia sporzadzenia tego protokotu, w celu dotaczenia
do aktu matzenstwa wzmianki dodatkowej o nazwisku rozwiedzionego
matzonka.

Konsul, ktéry przyjat oswiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem matzenstwa, przesyta niezwltocznie protokot
kierownikowi USC wtasciwemu do sporzadzenia aktu matzenstwa w celu
dotgczenia do aktu matzenstwa wzmianki dodatkowej o nazwisku
rozwiedzionego matzonka.



