POSTEPOWANIE W SPRAWIE
WYDAWANIA ZASWIADCZEN



Art. 217-220 k.p.a.

Jest to uproszczone postepowanie o charakterze
administracyjnym.

— Nie myli¢ z uproszczonym postepowaniem
administracyjnym.

Jest to procedura uproszczona i odformalizowana,
odnosi sie do szerokiego kregu podmiotow.

- Tym podmiotom nie stawia sie wymogow, ktdre dotyczg stron
postepowania jurysdykcyjnego.

Czynnosci proceduralne prowadza organy administracji
publicznej.



Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen
jest uproszczone z uwagi ha matg liczbe przepisow
regulujacych to postepowanie, ale takze niski
stopien formalizacji czynnosci tego postepowania.

Musza jednak by¢ zachowane pewne rygory, gdyz
chodzi o wystawienie dokumentu urzedowego w
rozumieniu art. 76 k.p.a.

Dlatego niektore przepisy regulujgce to
postepowanie daja podstawe do odpowiedniego
stosowania przepisdw o postepowaniu
jurysdykcyjnym.



Zaswiadczenie

Jest to czynnosc faktyczna lub materialno-
techniczna organu administracji publicznej, Srodek
dowodowy, o ktorym mowa w art. 76 k.p.a. Nie jest
to akt administracyjny (decyzja).

Jest to potwierdzenie pewnego stanu rzeczy,
urzedowa informacja o stanie prawnym lub
faktycznym w danym czasie (chwili). Potwierdza
pewien stan rzeczy istniejacy w dniu jego wydania.



Jest pochodng istniejacych faktow lub stanu
prawnego — wraz z ich zmiang zaswiadczenie
staje sie nieaktualne i moze by¢ wydane nowe,
odpowiadajgce aktualnemu stanowi prawnemu
lub aktualnym faktom.

Obowigzujg oczywiscie przepisy o ochronie
danych osobowych (art. 217 a k.p.a.).



J. Lang wyroznia piec elementow, ktore charakteryzuja
pojecie zaswiadczenia.

e Jest to akt przewidziany przepisem prawa

« Jest wydawany na zadanie osoby, ktora sie o niego
ubiega

* Osoba ubiegajaca sie musi wykazac swoj interes prawny
W uzyskaniu tego aktu

» Jest to akt potwierdzajacy okreslone fakty lub stan prawny
» Jest to akt wydawany przez organ administracji publicznej



Postepowanie

Postepowanie w sprawie wydania
zaswiadczenia wszczynane jest wytacznie na
wniosek podmiotu.

— Nigdy z urzedu.
Art. 217 8 1 k.p.a. Organ administracji

publiczne] wydaje zaswiadczenie na zadanie
osoby ubiegajace] sie o zaswiadczenie.



Zadanie moze by¢ wniesione w formie podania,

0 ktorym mowa w art. 63 k.p.a., lub ustnie do

protokotu.

- Organ powinien sprawdzic, czy zadajgcy ma
zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Z dniem wniesienia zgdania rozpoczyna sie
termin do wydania zaswiadczenia.

Art. 217 8 3 k.p.a.: Zaswiadczenie powinno byc
wydane bez zbednej zwtoki, nie pdznie] jednak
niz w terminie siedmiu dni.



Art. 217 § 2 k.p.a.: Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli.

* 1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub
stanu prawnego wymaga przepis prawa;

e 2) osoba ubiega sie 0 zaswiadczenie ze wzgledu na
sSwQj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu
okreslonych faktow lub stanu prawnego

- Art. 218. 8§ 1. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 217
§ 2 pkt 2, organ administracji publicznej obowigzany jest
wydac zaswiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktow
albo stanu prawnego, wynikajacych z prowadzonej przez
ten organ ewidencji, rejestrow badz z innych danych
znajdujacych sie w jego posiadaniu.



Art. 218 8§ 2 k.p.a.: Organ administracji publicznej,
orzed wydaniem zaswiadczenia, moze
orzeprowadzic w koniecznym zakresie
postepowanie wyjasniajace.

— Odpowiednio stosuje sie wtedy przepisy o
postepowaniu dowodowym w postepowaniu
jurysdykcyjnym.

- OdpowiednioSc oznacza, ze postepowanie dowodowe
powinno by¢ dostosowane do uproszczonego
charakteru tego postepowania. Postepowanie
wyjasniajace powinno przybrac forme postepowania
gabinetowego.




Postepowanie wyjasniajace moze byc
przeprowadzone celem wyjasnienia watpliwosci
w zakresie stanu faktycznego lub stanu
prawnego, ktory ma bycC potwierdzony w
zaswiadczeniu, a nie w celu dokonania nowych
ustalen faktycznych lub prawnych.



Postepowanie konczy sie wydaniem:

e Zaswiadczenia

- Brak mozliwosci zaskarzenia! Podmiot moze
przeprowadzi¢ przeciwdowdd, ztozyC skarge do organu
wyzszego stopnia albo zazagda¢ nowego zaswiadczenia.

e Postanowienia o odmowie

- Art. 219 k.p.a.: Odmowa wydania zaswiadczenia badz
zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca
sie 0 nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore
stuzy zazalenie.



Zaswiadczenie wydawane jest na pisSmie.



Odmowa wydania
e zaswiadczenia badz

e zaswiadczenia o tresSci zadanej przez osobe
ubiegajaca sie o nie
nastepuje w drodze postanowienia, na ktore
stuzy zazalenie.

- Jest to szczegoOlnego rodzaju postanowienie.

- Musi zawiera¢ wszystkie elementy postanowienia
zaskarzalnego zazaleniem.



Zaswiadczenie o milczacym zatatwieniu sprawy
(art. 122f § 1 k.p.a.).



Art. 220. 8 1. Organ administracji publicznej nie moze zadac zaswiadczenia ani
osSwiadczenia na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego, jezeli:

* 1) znane sg one organowi z urzedu,

* 2) mozliwe sg do ustalenia przez organ na podstawie:
— a) posiadanych przez niego ewidenciji, rejestréw lub innych danych,

- b) rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych organ ma
dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne,

- ¢) wymiany informaciji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych w
przepisach o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne,

- d) przedstawionych przez zainteresowanego do wgladu dokumentow urzedowych
(dowodu osobistego, dowodow rejestracyjnych i innych).

§ 2. Organ administracji publicznej zadajacy od strony lub innego uczestnika
postepowania zaswiadczenia albo oswiadczenia na potwierdzenie faktow lub
stanu prawnego jest obowigzany wskazac przepis prawa wymagajacy
urzedowego potwierdzenia tych faktow lub stanu prawnego w drodze
zaswiadczenia albo oSwiadczenia.



§ 3. Jezeli strona lub inny uczestnik postepowania nie moze uzyskac utrwalonego
w postaci elektronicznej zaswiadczenia wymaganego do potwierdzenia faktow lub
stanu prawnego lub innego dokumentu wydanego przez podmiot publiczny w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, jak rOwniez potwierdzenia uiszczenia optat i
kosztow postepowania, strona lub inny uczestnik postepowania moze ztozycC
elektroniczng kopie takiego dokumentu, po uwierzytelnieniu jej przez wnoszacego,
przy uzyciu kwaliflkowanego podpisu elektronicznego podpisu zaufanego albo
podpisu osobistego.

8 4. Organ administracji publicznej moze zadac przedtozenia oryginatu
zaswiadczenia, innego dokumentu lub potwierdzenia uiszczenia optat i kosztow
postepowania, o ktérych mowa w 8 3, o ile ztozona kopia nie pozwala na
weryfikacje autentycznosci oraz integralnosci lub jezeli jest to uzasadnione innymi
okolicznoSciami sprawy.

§ 5. Strona lub inny uczestnik postepowania przechowujg zaswiadczenie,
inny dokument lub potwierdzenie uiszczenia optat i kosztow postepowania, o
ktorych mowa w § 3, do dnia, w ktérym decyzja konhczgca postepowanie
stata sie ostateczna.
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