PRAWO ADMINISTRACYJINE

Akty stanu cywilnego - powtdrzenie wiadomosci



ZAGADNIENIA EGZAMINACYJINE

ZAGADNIENIA EGZAMINACYJINE, OMAWIANE W TRAKCIE ZAJEC:

lalo

132.
133.
134.

13S.
136.
137.
138.

Stan cywilny; akt stenu cywilnego; akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego,
rejestracje stanu cywilnego; rejestr stanu cywilnego.

Kierownik urzedu stanu cywilneqo; okreg rejestracji stanu cywilnego.

Formy dziatania kierownika urzedu stanu cywilnego - wybrane zagadnienia
Witasciwoscé miejscowa w sprawach rejestracji stanu cywilnego; miejsce zdarzenia;
szczeqgolny tryb rejestracji stanu cywilnego.

Rodzaje aktow stanu cywilnego - akt urodzenia - wybrane zagadnienia

Rodzaje aktow stanu cywilnego - akt matzenstwa - wybrane zagadnienia

Rodzaje aktow stanu cywilnego - akt zgonu - wybrane zagadnienia

Zmiany w aktach stanu cywilnego; wydawanie dokumentow z rejestru stanu
cywilnego.



STAN CYWILNY

STAN CYWILNY oznacza sytuacje prawna osoby, wyrazona
przez cechy indywiduslizujace te osobe, ksztattowana przez
zdarzenia naturalne, czynnosci prawne, orzeczenia sadow lub

decyzje organow administrujacych, stwierdzona w akcie stanu
cywilnego.



STAN CYWILNY

ﬁ STAN CHWILNY ﬁ

ZDARZENIA CZVNNOSCI ORZECZI:NIFI STAN
NATURALNE PRAWNE SADOW CYWILNY




STAN CYWILNY

Rejestracji stanu cywilnego stuzy REJESTR STANU
CYWILNEGO, & Forme jego rejestracji s AKTY STANU
CYWILNEGO.

AKTY STANU CYWILNEGO stanowia wytaczny dowod zdarzen
w nich stwierdzonych, a ich niezgodnosc z prawda moze zostac
udowodniona jedynie w postepowaniu sadowym.



STAN CYWILNY

Stan cywilny ma, przede wszystkim, znaczenie inFormacyjne, bowiem dotyczy
cech, ktore charakteryzujs sytuacje osobista oraz sytuacje rodzinna danej osoby.

Sytuacja osobista moze wptywac na nabycie zdolnosci do czynnosci prawnych,
mozliwosc ponoszenia odpowiedzialnosci karnej czy tez zakres praw i obowiazkow
publicznoprawnych - na przyktad w zakresie edukacji czy zabezpieczenia
spotecznego.

Sytuacja rodzinna, w tym stosunki pokrewiernstwa, matzenstwa i powinowactwa,
ma istotne znaczenie dle problematyki zwiazane] ze sprawowaniem opieki,
alimentacje czy dziedziczeniem.



PODSTAWOWE POJECIA

NAZWISKO RODOWE - nazwisko zamieszczone w akcie urodzenia.

NAZWISKO - nazwisko zamieszczone w akcie matzenstwa lub akcie zgonu, przy
czym nazwiskiem osoby, ktdére nie zawarta zwiazku matzerskiego jest nazwisko
rodowe

STAN CYWILNY sensu stricto - sytuacja osoby w odniesieniu do matzenstwa:
panna/kawaler, zamezna/zonaty, rozwiedziona/rozwiedziony, wdowa/wdowiec

MIEJSCE ZDARZENIA - miejscowosé, w ktorej nastapito urodzenie, zostato
zawarte matzenstwo, badz tez nastapit zgon albo znaleziono zwtoki



AKTY STANU CYWILNEGO

Zagadnienia zwigzane z rejestracje stanu cywilnego reguluj@ przepisy
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.

Aktem stanu cywilnego, zgodnie z tresci@ art. 2 ust. 3 p.as.c, jest wpis o
urodzeniu, matzerstwie albo zgonie w rejestrze stanu cywilnego wraz z
trescia poZniejszych wpisow wptywajacych ne tresc lub waznosc tego aktu.

Akt stanu cywilnego jest sporzadzany z chwila dokonania wpisu w rejestrze
stanu cywilnego. Przez sporzadzenie aktu stanu cywilnego nalezy rozumiec
dokonanie odpowiedniego wpisu w systemie teleinfFormatycznym.



AKTY STANU CYWILNEGO

Akty stanu cywilnego stanowia wytaczny dowdd zderzern w nich
stwierdzonych, a zatem wytacznie na podstawie aktu stanu cywilnego jest
dopuszczalne dowodzenie Faktu urodzenia, zawarcia matzernstwa czy zgonuy,
a takze zawartych w nim danych, dotyczacych daty i miejsca zdarzenia.

Natomiast na podstawie aktu stanu cywilnego nie jest mozliwe
udowodnienie innych danych, ktére wprawdzie s9@ zawarte w akcie stanu
cywilnego, ale nie dotycza bezposrednio zdarzenia, ktore zostato
zarejestrowane w akcie stanu cywilnego.



AKTY STANU CYWILNEGO

" PRZYKLAD!

" Nie jest mozliwe udowodnienie daty urodzenia rodzicéw dzieckes, na podstawie aktu urodzenia
" dziecka. Nie mozna dowodzi¢ daty urodzenia osoby wstepujacej w zwigzek matzeriski - na
. podstawie aktu matzeristwa. Pomimo umieszczenia w akcie zgonu danych dotyczacych
= matzonka osoby zmartej, akt zgonu nie stanowi dowodu zawarcia matzeristwa lub
* pozostawania w zwigzku matzeriskim z okreslona osoba.

" Jednakze takie dane moge stenowié¢ dowdd posredni w postepowaniu o ustalenie lub
" odtworzenie aktu stanu cywilnegol

Moc dowodowa akiu stanu cywilnego moze zostec podwazona jedynie w drodze
postepowania sadowego. Do chwili wydania przez sa@d orzeczenia o uniewaznieniu aktu
stwierdzajgcego zdarzenie niezgodne ze stanem rzeczywistym, nie mozna podwazyc
wiarygodnosci tego aktu - nawet w sytuacji, gdy niezgodnosc jest oczywista dla
kierownika USC czy innych organdw administracji publiczne;.



AKTY STANU CYWILNEGO

Przepisy p.a.s.c. wskazuj, ze czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, inne niz akty stanu cywilnego, s@ dokonywane w Formie
decyzji administracyjnej albo czynnosci materialno-technicznej, a
odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego
nastepuje w Formie decyzji administracyjnej.

Jaka Forma dziatania administracji publicznej jest akt stanu
cywilnego?



REJESTRACJIA STANU CYWILNEGO

Rejestracja stanu cywilnego stanowi zadanie zlecone z zakresu administracii
rzadowe)j i jest dokonywana przez gminy w urzedach stanu cywilnego.

OKREGIEM REJESTRACJII STANU CYWILNEGO jest gmina, przy czym mozliwa jest
zmiana okregu rejestracji poprzez:

1 ustalenie wtasciwosci USC dla wiecej niz jednego okrequ rejestracji
d  ustalenie wtasciwosci kilku USC w jednym okregu rejestracji

Decyzje w tym zakresie podejmuje minister wtasciwy do spraw wewnetrznych - w porozumieniu
z ministrem wtasciwym do spraw administracji publicznej. Wniosek o zmiane okregu rejestracii
sktada wojewoda na wniosek gminy/gmin lub po zasiegnieciu opinii gminy/gmin.



KIEROWNIK USC

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego s@ dokonywane przez
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego lub zastepce kierownika USC, ktoremu
przystuguj@ uprawnienia i obowigzki kierownika USC - z wyjatkiem
wydawania pracownikom USC upowaznien do wydawania odpisow i
zaswiadczen oraz zamieszczania przypiskow.

W zakresie wydawania odpiséw aktdw stanu cywilnego, zaswiadczern o danych
zamieszczonych lwb niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego oraz zamieszczania
przypiskéow [z wytaczeniem w zakresie okreslonym w art. 1® ust. 1i 2 p.as.c] moze
zostac upowazniony pracownik USC lub inny pracownik urzedu gminy.



KIEROWNIK USC

Generalnd zasade jest, ze kierownikiem USC jest wagjt, burmistrz lub
prezydent miasta. Ponadto - wagjt, burmistrz lub prezydent miasta:

O w okregach liczacych ponize] S@ tysigcy mieszkancow - zatrudnia
zastepce kierownika USC i moze zatrudni€¢ inng@ osobe na stanowisku
kierownika USC

O w okregach liczacych powyzej 5@ tysigcy mieszkancow - zatrudnia inna
osobe na stanowisku kierownika USC i moze zatrudnic zastepce lub
zastepcow kierownika USC



KIEROWNIK USC

Na stanowisku kierownika USC lub zastepcy kierownika USC moze zostac zatrudniona osoba,
ktéra nie petni Funkcji wagjta, burmistrza lub prezydenta miasta, & ponadto:

a

0

posiada obywatelstwo polskie i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z
petni praw publicznych

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo sScigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

posiada dyplom ukoriczenia studidw prawniczych lub administracyjnych, potwierdzajacy
uzyskanie tytutu zawodowego magistra* albo dyplom uzyskania tytutu zewodowego
magistra i Swiadectwo ukorczenia studiow podyplomowych w zakresie administracji
posiada tacznie co najmniej trzyletni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w
urzedach lub samorzadowych jednostkach organizacyjnych, stuzbie cywilnej, urzedach
panstwowych lub stuzbie zagranicznej - z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi

*réwniez - dyplom potwierdzajacy ukoriczenie wyzszych studidw prawniczych lub
administracyjnych za granica albo uznany za réwnowazny polskiemu dyplomowi



REJESTR STANU CYWILNEGO

Rejestr stanu cywilnego jest rejestrem publicznym, prowadzonym w systemie
teleinFormatycznym przez ministra witasciwego do spraw inFormatyzacii.

Do zadanr ministra wtasciwego do spraw inFormatyzacji nalezy utrzymanie i rozwadj
rejestru, @ w szczegolnosci zapewnienie ochrony przed nieuprawnionym
dostepem, zapewnienie integralnosci danych, zapewnienie dostepnosci systemu
teleinFormatycznego dla podmiotdw przetwarzajacych deane i przeciwdziatanie
uszkodzeniom tego systemu, a takze okreslanie zasad bezpieczenstwa
przetwarzanych danych i zgtaszania naruszern ochrony danych osobowych.
Ponadto zapewnia poprawnosc przetwarzanych danych.



REJESTR STANU CYWILNEGO

; ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ] ]

INFORMACJE DODATKOWEI
W realizacji zadan, zwigzanych z rozwaojem rejestru stanu cywilnego i zapewnieniem poprawnosci
przetwarzanych danych, moze uczestniczyc minister wtasciwy do spraw wewnetrznych, ktéry ponadto
zapewnia Funkcjonowanie wydzielonej sieci umozliwiajacej tacznosc elektroniczng pozwalajaca na dostep
organom, ktérym przystuguje dostep do rejestru stanu cywilnego.

Dostep do rejestru stanu cywilnego przystuguje kierownikowi USC, zastepcy kierownik USC,
ministrowi wtasciwemu do spraw inFormatyzacji, ministrowi wtasciwemu do spraw
wewnetrznych, wojewodzie.

Ponadto dane z rejestru sa udostepniane, przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji,
Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnemu Biuru
Antykorupcyjnemu, Stuzbie Kontrwywiadu Waojskowego i Stuzbie Wywiadu Waojskowego.




REJESTR STANU CYWILNEGO

Wpiséw w rejestrze stanu cywilnego dokonuje kierownik USC lub zastepca kierownika
USC. Urodzenie oraz matzeristwo rejestruje kierownilk USC wtasciwy ze wzgledu na
miejsce urodzenia albo zawarcia matzenstwa. Zgon rejestruje kierownik USC wtasciwy
ze wzgledu na miejsce zgonu lub miejsce znalezienia zwtok.

Akty stanu cywilnego sa oznaczane w rejestrze odrebnie dla kazdego roku i oddzielnie
dla kazdego rodzaju zdarzenia. Kierownik USC, przed rejestracje zdarzenia, sprawdza,
czy zdarzenie nie zostato uprzednio zarejestrowane w Formie aktu stanu cywilnego.
Rejestracji dokonuje sie na podstawie dowoddw potwierdzajacych prawdziwosc
zgtoszonych denych, & w razie watpliwosci - przeprowadza sie postepowanie
wujasniajace.



REJESTRACJIA STANU CYWILNEGO

NADZAR NAD REJESTRACJIA STANU CYWILNEGO sprawuje wojewoda. Wojewoda
jest rowniez orgenem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego. Natomiast nadzdér nad dziatalnoscia wojewody w tym
zakresie sprawuje minister wtasciwy do spraw wewnegtrznych.

Sprawowanie nadzoru przez ministra polega na przeprowadzaniu kontroli, w tym
na badaniu prawidtowosci prowadzonych przez wojewode pPostepowan
administracyjnych oraz tferminowosci zatatwiania spraw, a takze na
ksztattowaniu jednolite] polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego i kontroli
wykonywania ustalonych sposobow postepowania.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJII STANU CYWILNEGO

AKTA ZBIOROWE REJESTRACJII STANU CYWILNEGO

dokumenty stanowiace dokumenty stanowiace

podstawe do dotaczenia podstawe zamieszczenia

wzmianki dodatkowej do przypisku przy innym akcie
aktu stanu cywilnego stanu cywilnego

dokumenty bedace
podstawa sporzadzenia
aktu stanu cywilnego

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego zabezpiecza sie przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, utrata oraz przed nieuprawnionym dostepem do nich osab trzecich.




AKTA ZBIOROWE REJESTRACJII STANU CYWILNEGO

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego s@ gromadzone w rejestrze stanu
cywilnego, jezeli zostaty sporzgdzone w Formie dokumentu elektronicznego. W
rejestrze moge byc takze gromadzone akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
niesporzadzone w Formie dokumentu elektronicznego jako odwzorowanie
cyFrowe lub moze byc zamieszczany opis tych dokumentow.

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzgdzone w Formie dokumentu
elektronicznego przechowuje sie w archiwum urzedu stanu cywilnego, w miejscu
zapewniajacym ich zabezpieczenie, @ w razie potrzeby poddaje sie konserwacji.

Moga one byc¢ wynoszone poza USC za zgoda wojewody wyrazona w drodze
postanowienia lub w przypadku niebezpieczenstwa zagrazajacego tym aktom.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJII STANU CYWILNEGO

Akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu
urodzenia przechowuje przez okres 120 lat.

Akty matzenstwa i akty zgonu, a takze akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczace tych aktow, przechowuje sie przez okres 80 lat.

Wskazane okresy sa liczone od korica roku kalendarzowego, w ktérym nastapito
sporzadzenie aktu stanu cywilnego.

Po uptywie wskazanych okresow akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego przekazuje w ciagu
2 lat do wtasciwego archiwum panstwowego.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJII STANU CYWILNEGO

" WAZNE!
- Jezeli osoba, ktdrej dotyczy akt urodzenia lub akt matzerstwa, zyje dtuzej niz

* okres przechowywania tego aktu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, akt
. jJest przechowywany do czasu sporzadzenia dla tej osoby aktu zgonu lub
" zarejestrowania inFormacji o zgonie tej osobuy.

zmiana wprowadzona na podstawie art. 129 ustawy z dnia 21 lutego 2@19 r. o zmianie
niektérych ustaw w zwiazku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 20@16/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osdb Fzycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)



REJESTR STANU CYWILNEGO

ADNOTACJA - zawiera informacje o okolicznosciach i podstawie rejestracji urodzenia,
matzenstwa albo zgonu.

WZMIANKA DODATKOWA - wpis wptywajacy na tresé lub weaznosé aktu stanu
cywilnego, dotaczony do aktu stanu cywilnego na podstawie prawomocnych orzeczen
sadow, ostatecznych decyzji administracyjnych, odpisdw aktéw stanu cywilnego,
protokotdw sporzadzanych przez kierownikow USC albo konsuldw z czynnosci z
zakresu rejestracji stanu cywilnego, odpiséw zagranicznych dokumentow stanu
cywilnego i innych dokumentdw, ktére maja wptyw na waznosc aktu

PRZYPISEK - zawiera informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej
samej osoby oraz informacje wptywajace na jej stan cywilny



WLASCIWOSCE MIEJSCOWA

Urodzenie oraz matzenstwo rejestruje kierownik USC witasciwy ze wzgledu na
miejsce urodzenia albo zawarcia matzenstwa. Zgon rejestruje kierownik USC
wtasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwtok.

Kierownilk USC wtasciwy dla miasta stotecznego Warszawy rejestruje:

o
o

matzenstwo zawarte przed konsulem

urodzeni®e oraz zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie
wojennym lub wojskowym statku powietrznym

zgon zotnierza w stuzbie czynnej lub osoby przydzielonej do jednostki wojskowe),
polegtych lub zmartych w zwiazku z dziataniami wojennymi

zgon w przypadku stwierdzenia zgonu albo uznania za zmartego w postepowaniu
sadowym



WLASCIWOSCE MIEJSCOWA

Zgtoszenia urodzenia dokonuje sie w USC wtasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka.

Zawarcie matzenstwa nastepuje przed kierownikiem USC wybranym przez osoby zamierzajace
zawrze€ matzenstwo. Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa wydaje kierownik USC wybrany przez osoby zamierzajace zawrzec matzerstwo.

Zgtoszenia zgonu dokonuje sie w USC witasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce
znalezienia zwtok.

Oswiadczenia konieczne do uznania ojcostwa lub oswiadczenia matzonkdw, ze dziecko bedzie
nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspdlne dziecko, oraz oswiadczenie
matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska, ktdre nosit przed zawarciem matzerstwa,
mozna ztozyc przed wybranym kierownikiem USC albo konsulem.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIU podlega akt stanu cywilnego, ktdory zawiera dane niezgodne z
danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi
aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzaje one zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej
samej osoby b jej wstepnych Ponadto sprostowaniu podlega akt stanu
cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z zagranicznymi dokumentami stanu
cywilnego.

Sprostowania dokonuje kierownik USC, ktéry sporzadzit akt stanu cywilnego.
Sprostowanie moze zostac dokonane z urzedu, na wniosek osoby, ktérej ten akt
dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majace] w tym
interes prawny lub ne wniosek prokuratorea.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIE dokonywane przez kierownika USC przyjmuje Forme czynnosci
materialno - technicznej.

Jezeli sprostowania dokonuje sie z urzedu lub ne wniosek iNnej osoby niz ta,
ktorej akt dotyczy, Wb jej przedstawiciela ustawowego, kierownik USC
powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o
sprostowanie aktu stanu cywilnego.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIA aktu stanu cywilnego dokonuje sad w postepowaniu
nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika
USC, jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego jest niemozliwe ne podstawie akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotycze tej samej osoby lub jej
wstepnych albo zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

Ponadto sad dokonuje sprostowania takze wtedy, gdy sprostowsanie aktu stanu

cywilnego przez kierownika USC nie jest mozliwe wuytacznie na podstawie
wymienionych dokumentow.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UZUPELNIENIU podlega akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich
wymaganych danych. Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje kierownik
USC, ktory go sporzadzit - ne podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych
dokumentdéw majacych wptyw na stan cywilny.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby,
ktorej ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby

majecej w tym interes prawny Wb prokuratora, w Formie czynnosci
materialno-technicznej.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UZUPELNIENIA AKTU ZGONU dokonuje sad w postepowaniu
nieprocesowym, na whniosek osoby zainteresowanej lub prokuratora, jezeli
akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie wynikaje z akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowiacych podstawe
sporzadzenia aktu zgonu.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

[ UNIEWAZNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO ]

: Y[ uNewazNENEAKTU ) [ UNIEWAZNIENIE AKTU
UNIEWAZNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO STANU CYWILNEGO
btednie zarejestrowanego w rejestrze w przypadku zarejestrowania wiecej niz
STANU CYWILNEGO stanu cywilnego z przyczyn jednego aktu stwierdzajacego to samo
technicznych albo niewtasciwego zdarzenie z przyczyn innych niz
\ J\L zastosowania jego Funkcjonalnosci Yy \ techniczne Y

SAD - w postepowaniu
nieprocesowym

KIEROWNIK USC - w

Formie czynnosci materialno
- technicznej

WOJIEWODA - w Formie

decyzji administracyjnej




ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTU STANU CYWILNEGO lub dotaczonej do niego wzmianki
dodatkowej dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika USC, jezeli akt ten lub wzmianka
stwierdzaje zdarzenie niezgodne ze stanem Faktycznym Wb stwierdzono
uchybienia, ktére zmniejszaja jego moc dowodowa.

Jezeli sad uniewaznit akt stanu cywilnego, z wymienionych przyczyn, moze on
postanowic o sporzadzeniu nowego aktu stanu cywilnego.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTU STANU CYWILNEGO LUB AKTOW STANU CYWILNEGO
STWIERDZAJACYCH TO SAMO ZDARZENIE, o btednie zarejestrowanych w rejestrze
stanu cywilnego z przyczyn technicznych lub w wyniku niewtasciwego zastosowania
Funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego dokonuje z urzedu, w Formie czynnosci
materialno-technicznej, kierownik USC, ktéry dokonat btednej rejestracii.

Do kazdego z uniewaznionych aktdéw, kierownik USC dodaje wzmianke dodatkows o jego
uniewaznieniu. Czynnosci niezbedne do uniewaznienia aktu stanu cywilnego podejmuje
sie niezwtocznie po stwierdzeniu biednej rejestracji Z uniewaznionego aktu stanu
cywilnego nie wydaje sie odpisdw, a jezeli wydano wczesniej odpis, kierownik USC
zawiadamia podmiot, ktéry otrzymat odpis, o uniewaznieniu tego aktu



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTOW STANU CYWILNEGO STWIERDZAJACYCH TO SAMO
ZDARZENIE, jezeli do ich zarejestrowania doszto z innych przyczyn niz przyczyny
technicznych lub niewtasciwe zastosowania Funkcjonalnosci rejestru, a
okolicznosci wskazane w kazdym z tych aktow nie budza watpliwosci, ze
przedmiotem rejestracji w kazdym z nich jest to samo zdarzenie, wojewoda
witasciwy dla kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry zarejestrowat ostatni
akt, uniewaznia akt lub akty stanu cywilnego w Formie decyzji administracyjnej.

Postepowanie wszczyna sie z urzedu lub na wniosek osoby, ktoérej akt dotyczy,
osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

USTALENIA TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO dokonuje sad w
postepowaniu nieprocesowym, jezeli postanowit o sporzadzeniu nowego
aktu stanu cywilnego, albo na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora
lub kierownika urzedu stenu cywilnego, jezeli uniewazniony akt stanu
cywilnego ma byc zastapiony nowym aktem albo akt urodzenia lub akt

matzenstwa nie zostat sporzadzony i nie moze go sporzadzic kierownik
urzedu stanu cywilnego.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU
STANU CYWILNEGO

Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego:

W]
a
a

W

odpisy zupetne aktow stanu cywilnego

odpisy skrécone aktow stanu cywilnego

zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby

zaswiadczenia o stanie cywilnym

Dokumenty z rejestru stanu cywilnego wydaje sie przez okresy przechowywania aktéw, a
takze po uptywie tych okresdw, ale przed przekazaniem aktow stanu cywilnego do wtasciwego
archiwum panstwowego.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU
STANU CYWILNEGO

ODPRIS ZUPELNY - stanowi dostowne powtdrzenie tresci aktu stanu cywilnego
oraz tresci dotaczonych wzmianek dodatkowych.

ODPIS SKROCONY - zawiera tres¢ aktu stanu cywilnego uwzglednisjaca tresc
dotaczonych wzmianek dodatkowych.

Odpis skroécony aktu stanu cywilnego jest wydawany z urzedu w jednym
egzemplarzu po sporzadzeniu aktu urodzenia albo aktu zgonu - osobie
zgtaszajacej zdarzenie oraz po sporzadzeniu aktu matzenstwa - osobom, ktdre
zawarty matzenstwo.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU
STANU CYWILNEGO

ZASWIADCZENIE O ZAMIESZCZONYCH LUB NIEZAMIESZCZONYCH DANYCH W
REJESTRZE STANU CYWILNEGO zawiera oznaczenie wnioskodawcy, informacje
o sporzadzonych aktach steanu cywilnego wskazanej osoby, infFormacje o
zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego przypiskach przy akcie wskazanej
osoby lub tresc tych przypiskéw, inFormacje o zamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby lub tresé tych danych, z
wytaczeniem danych zawartych w akcie stanu cywilnego oraz danych zawartych
w rejestrze uznan, a8 takze iNnFormacje o niezamieszczeniu w rejestrze stanu
cywilnego deanych dotyczacych wskazanej osoby lub przypiskéw przy akcie
wskazanej osobuy.



RODZAJE AKTOW STANU CYWILNEGO

AKT AKT AKT
URODZENIA MALZENSTWA ZGONU



AKT URODZENIA

SPORZADZENIA AKTU URODZENIA

Akt urodzenia sporzadza sie w dniu zgtoszenia urodzenia dziecka, a jezeli
zgtoszenie urodzenia nastapito w sposdb okreslony w art. 17 p.as.c. albo w art.
S8a p.a.s.c. - w nastepnym dniu roboczym po dniu zgtoszenia urodzenia.

Jezeli dziecko urodzito sie martwe, nie sporzgdza sie aktu zgonu, a sporzadza sie
akt urodzenia z adnotacje, ze dziecko urodzito si¢ martwe.

Akt urodzenia sporzadza sie na podstawie karty urodzenia albo karty martwego
urodzenia przekazanej przez podmiot wykonujacy dziatalnosc lecznicze oraz
protokotu zgtoszenia urodzenia albo zgtoszenia urodzenia w Formie dokumentu
elektronicznego.



AKT URODZENIA

Karte urodzenia przekazuje si@ kierownikowi USC wtasciwemu do sporzadzenia
aktu urodzenia w terminie 3 dni od dnia je] sporzadzenia. Karta urodzenia zawiera
nazwisko, imie (imiona), nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia oraz numer
PESEL metki dziecka, jezeli zostat nadany, a takze miejsce, date i godzine
urodzenia dziecka oraz ptec dziecka.

Karta mertwego urodzenia zawiera dane wymagane w karcie urodzenia oraz
inFormacje, ze dziecko urodzito sie martwe. Karte martwego urodzenia przekazuje
sie kierownikowi USC w terminie jednego dnia od dnia jej sporzadzenia. Jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ptci dziecka, karty martwego urodzenia nie przekazuje sie.



AKT URODZENIA

Zgtoszenia urodzenia dziecka dolkonuje sie w terminie 21 dni od dnie sporzadzenia karty
urodzenia albo w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia. Jezeli
nie dokonano zgtoszenia urodzenia we wskazanym terminie, kierownik USC sporzadza z
urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia/karty martwego urodzenia, z
adnotacja o sporzadzeniu aktu z urzeduy, oraz inFormuje rodzicow dziecka.

Ponadto akt urodzenia sporzadzse sie z urzedu ne podstawie karty urodzenia/karty
martwego urodzenia w przypadku powzigcia wiadomosci przez kierownika USC
wtasciwego ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecke o Smierci matki dziecka
niepozostajacej w zwiazku matzeriskim i braku uznania ojcostwa jej dziecka lub Smierci
rodzicow dziecka przed sporzadzeniem aktu urodzenia albo w sytuacji zagrozenia zycia
| zdrowia dziecka, z adnotacje o sporzadzeniu aktu z urzedu.



AKT URODZENIA

ZGL.OSZENIE URODZENIA

Zgtoszenia urodzenia dokonuja matka lub ojciec dziecka posiadajacy petna
zdolnosé do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonrczyli
16 lat, dokonuja zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadaje ograniczong zdolnosc
do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia
dokonujge przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

Zgtoszenia urodzenia mozna takze dokonac przez petnomocnika, 8 matka
lub ojciec dziecka posiadajacy petnd zdolnosc do czynnosci prawnych moga
dokonac zgtoszenia urodzenia w Formie dokumentu elektronicznego.



AKT URODZENIA

Zgtoszenie urodzenis dokumentuje sie w Formie protokotu, ktory jest
podpisywany przez osobe zgtaszajaca i kierownika USC.

WYBOR IMIENIA DZIECKA - zagadnienie zostanie oméwione w
kontekdcie zmiany imienia i nazwiska!



AKT URODZENIA

AKT URODZENIA DZIECKA NIEZNANYCH RODZICOW

Akt urodzenia dziecka nieznanych rodzicéw sporzadza sie na podstawie orzeczenia sadu
opiekuriczego, ktéry ustala dane dotyczace urodzenia dziecka po zasiegnieciu opinii osoby, pod
opieka ktérej dziecko sie znajduje, nadaje dziecku nazwisko i imi¢ oraz okresla, jakie imiona
rodzicéw i nazwiska rodowe beda zamieszczone w akcie urodzenia.

Nazwisko nadane dziecku zamieszcza sie jako nazwisko rodzicdw. W przypadku nieustalenia
miejsca urodzenia dziecka za miejsce urodzenia uznaje sie miejsce znalezienia dziecka.

Przepisy stosuje sie¢ odpowiednio do sporzadzenia aktu urodzenia osoby petnoletniej, ktoérej
tozsamosci nie mozna ustalic¢ ze wzgledu na jej utomnosé Fizyczng lub psychiczng albo nieznane
pochodzenie.



AKT MALZENSTWA

WYMOGI FORMALNE ZAWARCIA MALZENSTWA

Osoba zamierzajgca zawrzec matzenstwo osobiscie przedstawia dokument tozsamosci
wybranemu kierownikowi urzedu stanu cywilnego albo konsulowi, albo kierownikowi
urzedu stanu cywilnego, ktéry ma wydac zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci
wuytaczajacych zewarcie matzenstwa, @ nastepnie sktada pisemne zapewnienie, ze nie
wie o istnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzernstwa, a takze zezwolenie na
zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego odrebne przepisy.

Zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie osoby
zamierzajgce zawrzec matzenstwo. Elementy tresciowe zapewnienia wskazuje przepis
art. 76 ust. H p.as.c.



AKT MALZENSTWA

Z+ OZENIE OSWIADCZEN O WSTAPIENIU W ZWIAZEK MALZENSKI

Ztozenie oswiadczenn o wstapieniu w zwiazek matzeriski dokumentuje sie w
Formie protokotu, ktory podpisuja osoby wstepujace w zwigzek matzenski,
swiadkowie oraz kierownik urzedu stanu cywilnego albo konsul.

Przed wezwaniem do ztozenia oswiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski
kierownik urzedu steanu cywilnego albo konsul sprawdza tozsamosé osdb
zamierzajacych zawrzeé matzernstwo oraz wskazanych przez nich swiadkow.

Zawarcie matzenstwa przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo konsulem
nastepuje z zachowaniem uroczystej Formy.



AKT MALZENSTWA

SPORZADZENIE AKTU MALZENSTWA

Kierownik USC, ktéry przyjat oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek matzeriski, sporzadza akt
matzeristwa najpéZniej w nastepnym dniu roboczym.

Akt matzerstwa sporzadza si¢ na podstawie protokotu przyjecia oswiadczers o wstapieniu w
zwiazek matzeriski. Protokdt zawiera nazwiska i imiona osdb, ktére zawieraja matzeristwo,
nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty i miejsca urodzenia, miejsce i date zawarcia
matzenstwa,nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicéw osob zawierajacych matzerstwo,
nazwisko, ktére kazdy z matzonkdw bedzie nosit po zawarciu matzeristwa, zgodne oswiadczenie
w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzeristwa, nazwiska i imiona swiadkdw,
nazwisko i imige biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci, nazwisko i imie kierownika
urzedu stanu cywilnego albo konsula przyjmujacego oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek
matzenski.



AKT MALZENSTWA

ZAWARCIE MALZENSTWA PRZED KONSULEM

Jezeli zawarcie matzenstwa nastapito przed konsulem, przesyta on
niezwtocznie protokét ztozenia oswiadczern o wstapieniu w zwiazek
matzenski. Akt matzerstwa sporzadza sig@ najpdZniej w nastepnym dniu
roboczym po dniu otrzymania protokotu ztozenia oswiadczen o wstapieniu
w zwiazek matzenski.



AKT MALZENSTWA

ZAWARCIE MALZENSTWA PRZED DUCHOWNYM

Jezeli zawarcie matzeristwa nastapito w sposdb okreslony w art. 18§ 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekuriczego, akt matzeristwa sporzadzse sig@ najpoZniej w nastepnym dniu roboczym po dniu
otrzymania zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzerstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, ze oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek
matzeriski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

Zaswiadczenia stwierdzajgce, ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski zostaty
ztozone w obecnosci duchownegqo, zawiera nazwiska i imiona osdb zawierajacych zwiazek
matzenski oraz swiadkdw, miejsce i date zawarcia matzenstwa, nazwisko, imie (imiona) oraz
stanowisko duchownego, ktéry przyjat oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzeriski, nazwe i
adres jednostki organizacyjnej kosciota lub zwigzku wyznaniowego sporzadzajacego
zaswiadczenie oraz nazwisko i imie (imiona) osoby sporzadzajacej zaswiadczenie oraz inFormacje
wedtug prawa jakiego kosciota lub zwiazku wyznaniowego matzernstwo zostato zawarte.



AKT ZGONU

SPORZADZENIE AKTU ZGONU

Akt zgonu sporzadza sie¢ w dniu, w ktérym dokonano zgtoszenia zgonu, a jezeli
zgtoszenie zgonu nastapito w sposadb okreslony w art. 17 p.a.s.c.* - w nastepnym
dniu roboczym po dniu zgtoszenia zgonu. Akt zgonu sporzadza sie na podstawie
karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu.

Zgtoszenie zgonu nastepuje przez ztozenie kierownikowi urzedu stanu cywilnego
karty zgonu w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia. Jezeli zgon nastapit na
skutek choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu dokonuje sie w ciggu 24 godzin od
zgonu. o _ _ _
*czynnosc dokonana w miejscu pobytu osoby, ktérej osobisty udziat w czynnosci z zakresu

rejestracji stanu cywilnego w siedzibie USC nie jest mozliwy z powodu choroby, niepetnosprawnosci
lub innej niedajacej sie pokonac przeszkody



AKT ZGONU

Zgtoszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochéwku na podstawie
art. 1© ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych, @ zatem matzonek, krewni zstepni, krewni wstepni, krewni boczni
do 4. stopnia pokrewienstwa lub powinowaci w linii prostej do 1. stopnia
powinowactwa.

Jezeli zwtoki majg zostac przekezane do celdw naukowych, zgtoszenia
zgonu moze dokonac upowazniony pracownik publicznej uczelni medycznej
albo uczelni publicznej prowadzacej dziatalnosc dydaktyczng i badawcza w
dziedzinie nauk medycznych.



AKT ZGONU

W przypadku niedokonania zgtoszenia zgonu przez podmiot uprawniony do
pochdwku zgtoszenia zgonu dokonuje przedstawiciel podmiotu
obowiazaneqgo do pochéwku zgodnie z art. 1@ ust. 3 u.c.c.z. - gmina wtasciwa
ze wzgledu na miejsce zgonu albo zaktad karny/areszt sSledczy w
przypadku oséb pozbawionych wolnosci zmartych w zaktadach karnych lub
aresztach sledczych.

Zgtoszenie zgonu dokumentuje si¢ w Formie protokotu, ktory podpisuja
zgtaszajacy zgon i kierownik urzedu stanu cywilnego.



AKT ZGONU

W przypadku znalezienia zwitok w stanie lub w okolicznosciach
uniemozliwiajacych ich identyfFikacje prokurator lub Policje zawiadamia o tym
gmine wtasciwa ze wzgledu na miejsce znalezienia zwtok.

Akt zgonu osoby o nieustalonej tozsamodci sporzadza sie w sposdb opisowy,
zamieszczajoc w Nnim date i godzine oraz miejsce zgonu, date, godzing, miejsce i
okolicznosci znalezienia zwtok, ptec oraz przypuszczalny wiek osoby zmeartej, opis
zewnetrznego wygladu zwtok, opis odziezy oraz innych przedmiotow znalezionych przy
osobie zmartej oraz oznaczenie jednostki Policji lub wskazanie prokuratora w przypadku
dokonania zawiadomienia o znalezieniu zwtok w stanie lWub w okolicznosciach
uniemozliwiajacych ich identyfFikacje lub oznaczenie podmiotu leczniczego lub jednostki
organizacyjnej pomocy spoteczne;.



AKT ZGONU

W przypadku ustalenia tozsamosci niezidentyfkowanych zwitok przez
podmioty prowadzace czynnosci identyfFikacyjne przed sporzadzeniem aktu
zgonu zawiadamia sie o tym kierownike USC wtasciwego do sporzadzenia
aktu zgonu.

Ne podstawie zawiadomienia oraz dotychczasowego aktu zgonu, jezeli byt
sporzadzony przed ustaleniem tozsamosci niezidentyfFikowanych zwtok,
sporzgdza si@ nowy okt zgonu z adnotacj@ o zastapieniu przez ten akt
dotychczasowego aktu, ktéry nie podlega ujawnieniu. Z dotychczasowego
aktu zgonu wydaje sie na zadanie sadu odpis zupetny tego aktu.



SZCZEGOLNY TRYB REJESTRACII

Urodzenie lub zgon na polskim statku morskim Wb powietrznym, okrecie
wojennym lub wojskowym statku powietrznym kepitan dokumentuje w Formie
protokotu potwierdzajacego urodzenie lub zgon.

Miejscem urodzenia lub zgonu, ktdére nastapity poza granicami RP, zamieszczanym
w akcie stanu cywilnego jest miejscowosc, w ktorej znajduje sie siedziba urzedu
konsularnego lub przedstawicielstwa dyplomatycznego, w ktérym wykonuje
swoje Funkcje konsul wtasciwy dla portu, do ktérego zawinat statek morski lub
okret wojenny lub portu, w ktérym wyladowat statek powietrzny.

Jezeli urodzenie lub zgon nastapity ne terytorium RP, miejscem zdarzenia jest
miejscowosc, w ktarej jest potozony najblizszy port.



SZCZEGOLNY TRYB REJESTRACII

Zgon zotnierza w czynnej stuzbie wojskowej albo innej osoby przydzielonej
do jednostki wojskowej, ktory nastapit w zwiazku z dziataniami wojennymi,
wtasciwy  terytorialnie terenowy organ administracji waojskowej
dokumentuje w Formie protokotu potwierdzajacego zgon.

Wtasciwy  terytorialnie terenowy orgen administracji wojskowej
niezwtocznie przekazuje protoket zgonu kierownikowi urzedu stanu
cywilnego wtasciwemu dla miasta stotecznego Warszawy w celu
sporzadzenia aktu zgonu.



