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Dowdd osobisty a paszport.

Zasady wydawania dowodu osobisteqgo.

Zawieszanie i cofFanie zawieszenia certyfFikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego.

Wymiana, uniewaznienie i stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego.

Uniewaznienie paszportu a uniewaznienie dowodu osobistego.

Rodzaje dokumentéw paszportowych, wtasciwosé organdw wydajacych dokumenty
paszportowe, Formy dziatania organow paszportowych.

Postepowanie w sprawie wydania dokumentu paszportoweqgo.

Dokument paszportowy dla matoletniego.

Odmowa wydania, uniewaznienie oraz utrata waznosci dokkumentu paszportowego.



PLAN PRACY

1. Uwagi wprowadzajace i organizacyjne

2. Opracowanie zagadnier w grupach - nie dtuzej niz 20 minut

3. Przedstawienie opracowaneqgo materiatu - w przypadku, gdy nie wszystkie
grupy zdaza zaprezentowac opracowane zagadnienia, temat bedzie
kontynuowany w sSrode, 13 listopada. W prezentacji opracowania powinny
wziac€ udziat wszystkie osoby, ktére tworzyty grupe!

4. Przygotowanie pisemnego opracowsania zagadnien przez grupe - plik w
Formacie .doc, .docx lub .odt nalezy przestac na adres mailowy prowadzacego
do dnia H listopada. W przypadku otrzymaenie odpowiedzi z naniesionymi
uwagami i poprawkami, poprawiona wersje opracowania nalezy przekazac do
dnia 18 listopada.



PLAN PRACY

grupal - : grupa Il
DOWOD 0OSOBISTY . PASZPORT

charakter prawny i Funkcje
obowiazek/uprawnienie posiadania
odptatnosé wydania
przestanki i Tryb wydeania
personalizacje
dopuszczalnosé wydania wigcej niz jednego
odmowa wydania



PLAN PRACY

grupa Il - : grupa IV
DOWOD 0OSOBISTY . PASZPORT

termin waznosci
wymiana
utrate waznosci
uniewaznienie
stwierdzenie niewaznosci
skutki prawne utraty lub uszkodzenia



PLAN PRACY

grupa V
INNE DOKUMENTY PASZPORTOWE

paszport tymczasowy - cbowiazek/uprawnienie posiadania, przestanki i
tryb wydania, réznice migdzy paszportem a paszportem tymczasowym

paszport dyplomatyczny i paszport stuzbowy MSZ -
obowiazek/uprawnienie posiadania, przestanki i tryb wydanis, réznice
miedzy paszportem dyplomatycznym/stuzbowym MSZ a paszportem



PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

DOWODY OSOBISTE

ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie
prowadzenia Rejestru Dowoddw Osobistych

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznie 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowsania w sprawach wydawania dowoddéw
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2@19 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego



PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

DOKUMENTY PASZPORTOWE

ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych

rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 9 lutego 201@ r. w sprawie optat za wydanie dokumentu
paszportoweqo oraz ich zwrotu

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dniea 1S lutego 2010 r. w
sprawie ewidencji paszportowych i centralnej ewidengji

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 sierpnia 2010 r. w
sprawie dokumentéw paszportowych



DOWOD 0OSOBISTY

Zgodnie z art. 1@a ud.o., ktory wszedt w zycie z dniem 4 marca 2019 r., dowad
osobisty posiade warstwe graficzna oraz warstwe elektroniczna, przy czym
wiarygodnosé danych zawartych w warstwie graficznej mozna potwierdzic
poprzez ich poréwnanie z danymi zawartymi w warstwie elektroniczne;.

Dowdd osobisty umozliwia posiadaczowi uwierzytelnienie w ustugach online za
pomoca profilu osobistego, sktadanie podpisu osobistego oraz potwierdzanie
obecnosci w okreslonym miejscu i czasie. Ponadto spetnia on wymogi dla
kwaliFfikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego [zgodnie z
rozporzadzeniem PE i Rady nr 910/2014].



DOWOD 0OSOBISTY

WARSTWA GRAFICZNA dowodu osobistego zawiera:

a

dane dotyczace osoby - nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe, imiona
rodzicéw, date i miejsce urodzenia, pted, wizerunek twarzy, numer PESEL,
obywatelstwo

dane dotyczace dowodu osobistego - serie i numer dowodu osobisteqgo, date
wydania, date waznosci, oznaczenie organu wydajacego dowdd osobisty,
numer CAN



DOWOD 0OSOBISTY

NUMER CAN to numer dostepowy zamieszczony w postaci cyfr ne awersie i w
postaci kodu kreskowego na rewersie blankietu dowodu osobisteqgo, ktdrego
podanie jest wymagene w celu nawigzania, za posrednictwem czytnike kart,
potaczenia miedzy warstwa elektroniczng dowodu osobistego a urzadzeniem lub
systemem teleinFormatycznym.



DOWOD 0OSOBISTY

WARSTWA ELEKTRONICZNA dowodu osobistego zawiera:

a

dane zamieszczone w warstwie graficznej, zapisane w Formie elektronicznej
wraz z danymi uwierzytelniajgcymi te dene - z wyjatkiem numeru CAN
certyfkat identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi umozliwiajacymi
identyfFikacje elektroniczng i uwierzytelnienie

certyfikat podpisu osobistego wraz z danymi do sktadania podpisu
certyfikat potwierdzenia obecnosci wraz z danymi umozliwiajgcymi jego
uzycie

przestrzeri umozliwiajgca zamieszczenie kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego



DOWOD 0OSOBISTY

CERTYFIKAT IDENTYFIKACJI | UWIERZYTELNIENIA to poswiadczenie
elektroniczne stuzace do identyFfikacji i uwierzytelnienia posiadacza dowodu
osobistego, potwierdzajace dane tego posiadacza.

CertyfFiket identyFikacji i uwierzytelnienia zamieszcze si¢ w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktdra posiada petna albo ograniczona
zdolnosc do czynnosci prawnych.

PROFIL OSOBISTY to srodek identyFikacji elektronicznej zawierajacy dane
potwierdzane przez certyfikat identyfkacji i uwierzytelnienia.



DOWOD 0OSOBISTY

CERTYFIKAT PODPRPISU OSOBISTEGO to poswiadczenie elektroniczne, ktore
przyporzadkowuje dane stuzace do walidacji podpisu osobistego do posiadacza
dowodu osobistego, potwierdzajace dane tego posiadacza.

CertyFikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktéra posiade petna zdolnosé do czynnosci prawnych i przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita 2zgode na
zamieszczenie tego certyfkatu, albo - w przypadku osoby matoletniej, ktdra
ukonczyta 13. rok zycia - zgode t@ wyrazit rodzic, opiekun prawny lub kurator tej
osobuy.



DOWOD 0OSOBISTY

PODPRIS OSOBISTY to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3
pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 91@/20@14 z dnia
23 lipca 20 r. w sprawie identyfFikacji elektronicznej i ustug zaufFania w
odniesieniu do ftransakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfFikowany za pomocg certyfFikatu
podpisu osobisteqgo.

Opatrzenie danych podpisem osobistym wywotuje w stosunku do podmiotu
publicznego skutek prawny réwnowazny podpisowi witasnorecznemu.



DOWOD 0OSOBISTY

KODVY CERTYFIKATOW

Uzycie certyfFikatu identyFkacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego jest
mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego kodéw dla kazdego z
tych certyfikatéw, co nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu osobistego
lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

Po ustaleniu koddw, posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokonac zmiany
kodéw, @ w przypadku zablokowania kodu posiadacz dowodu osobistego moze odblokowad
certyfikat przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktdry otrzymet przy odbiorze dowodu
osobistego. Tych czynnosci mozna dokonac¢ w dowolnym orgaenie gminy lub przy uzyciu
przeznaczonej do tego aplikac;ji.



DOWOD 0OSOBISTY

KWALIFIKOWANY CERTYFIKAT PODPRISU OSOBISTEGO

Zomieszczenie w dowodzie osobistym kwealifikowanego certyfFiketu podpisu
elektronicznego wraz z denymi do sktadania tego podpisu oraz korzystanie z
tego podpisu odbywa sie na podstawie umowy posiadacze dowodu osobistego
oraz dostawcy ustugi zaufFania.

W przypadku uniewaznienia dowodu osobistego skutkujacego niemoznoscia
korzystania z tego certyfFikatu Skarb Panstwa nie ponosi kosztow zwigzanych z
zakupem nowego kwaliFikowanego certyfFikatu podpisu elektronicznego.



DOWOD 0OSOBISTY

CERTYFIKAT POTWIERDZENIA OBECNOSCI to poswiadczenie elektroniczne,
ktére posiadacz dowodu osobistego wykorzystuje do potwierdzenia swaojej
obecnosci w okreslonym czasie i miejscu, potwierdzajace dane tego posiadacza.

Data konca okresu waznosci certyfiketu podpisu osobistego, certyFikatu
identyFikacji i uwierzytelnienia oraz certyfFiketu potwierdzenia obecnosci jest
tozsama z data waznosci dowodu osobistego, chyba ze dojdzie do uniewaznienia
warstwy elekitronicznej dowodu osobistego.



DOWOD 0OSOBISTY

UNIEWAZNIENIE WARSTWY ELEKTRONICZNEJ DOWODU OSOBISTEGO

Warstwa elektroniczne dowodu osobistego jest zabezpieczona przed
nieuprawnionym odczytem i nieuprawniongd zmiand danych w nigj
zamieszczonych, przy czym dane posiadacza zapisane w warstwie
elektronicznej dowodu osobisteqgo s@ zabezpieczone w sposdb umozliwiajacy
stwierdzenie, ze zostaty zamieszczone przez uprawniony do tego organ.



DOWOD 0OSOBISTY

Minister wiasciwy do spraw wewnetrznych w przypadku uzasadnionego
podejrzenia naruszenia bezpieczerstwa wykorzystania warstwy elektronicznej
dowodu osobistego uniewaznia certyfikaty, przy zachowaniu waznosci warstwy
graficznej dowodu osobistego.

Uniewaznienie moze dotyczyé wszystkich posiadaczy dowodéw osobistych lub
grupy posiadaczy dowoddw osobistych o tych samych cechach zabezpieczen.

Minister moze okresli¢ czas, w ktorym bede wydawane dowody osobiste
niezawierajace w warstwie elektronicznej danych, o ktorych mowsa w art. 12a ust. 1
pkt 2-4 ud.o.



DOWOD 0OSOBISTY

ZAWIESZENIE | COFNIECIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW

Zgtoszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfFikatow zemieszczonych w
warstwie elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu

osobistego majacy petna zdolnosé do czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit
kontrole nad dokumentem.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczona zdolnos€¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia dokonuje rodzic,
opiekun prawny lWub kurator. Ponadto zgtoszenia moze dokonac petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegolnym do dokonania takiej czynnosci.



DOWOD 0OSOBISTY

Zgtoszenie zawiera dane posiadacza dowodu osobistego - imi@ lub imiona, nazwisko oraz
numer PESEL. Zgtoszenia mozna dokonac:

O w Formie dokumentu elektronicznego, po opatrzeniu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zauFanym - w przypadku rodzica, opiekuna
prawnego, kuratora lub petnomocnika jest réwniez dopuszczalne opatrzenie
dokumentu podpisem osobistym

O przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra witasciwego do
spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu posiadacza dowodu osocbistego

0 osobidécie w siedzibie organu dowolnej gminy, w Formie pisemnej, po opatrzeniu
witasnorecznym czytelnym podpisem zgtaszajacego.



DOWOD 0OSOBISTY

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
podlegaja zawieszeniu na okres nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania
zgtoszenia. Jezeli w tym okresie nie nastapi cofniecie zawieszenia tych
certyfFiketéw, certyfikaty te oraz dowdd osobisty podlegajea uniewaznieniu z
mocy prawa.

Podpis osobisty posiadacza dowodu osobistego ztozony w okresie zawieszenia
albo po uniewsaznieniu certyfikatu podpisu osobistego nie wywotuje skutkéw
prawnych. PAzniejsze cofniecie zawieszenia certyfikatu nie wptywa na waznosc
czynnosci dokonanej w okresie zawieszenia.



DOWOD 0OSOBISTY

Zawieszenie certyfkatu identyFikacji i uwierzytelnienia, certyFfkatu podpisu
osobistego lub certyfikatu potwierdzenia obecnosci powoduje zawieszenie
waznosci dowodu osobistego.

CertyfFkaty, zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
zawiesza i cofa to zawieszenie minister wtasciwy do spraw wewnetrznych.

Natomiast przepisdw art. 328-32d u.d.o. nie stosuje sie do kwaliFikowanego
certyfkatu podpisu elektronicznego.



