PRAWO ADMINISTRACYJINE

Ewidencja ludnosci



ZAGADNIENIA EGZAMINACYJINE

ZAGADNIENIA EGZAMINACYJINE, OMAWIANE W TRAKCIE ZAJEC:

125. Zameldowanie w miejscu pobytu statego lub czasowego obywateli polskich
(zasady, tryb, Formy dziatania administracji)

126. Wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego obywateli polskich
(zasady, tryb, Formy dziatania administracji)

128. Rejestr PESEL a rejestr mieszkaricow

129. Zoameldowanie na pobyt staty/zameldowsanie na pobyt czesowy - miejsce
zamieszkania

11@. Ewidencje ludnosci (zakres podmiotowy, organy ewidencji ludnosci, zakres
przedmiotowy); rejestr PESEL @ numer PESEL

NS. Ewidencja ludnosci (zakres podmiotowy, organy ewidencji ludnosci, zakres
przedmiotowy)



EWIDENCJA LUDNOSCI

EWIDENCJA LUDNOSCI - rejestracjs podstawowych danych identyFikujacych
tozsamosc oraz status administracyjnoprawny osaob Fizycznych.

Ewidencje ludnosci nalezy postrzegac jako instytucje prawna, polegajaca na
szeregu czynnosci i dziatan, podejmowanych w celu utrwalenia podstawowych
danych, przy czym stuzyc one maja identyfFkacji tozsamosci oraz statusu

administracyjnoprawnego.

Zagadnienia, zwigzane z ewidencja ludnosci, reguluje ustawa z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci.



EWIDENCJA LUDNOSCI

Ewidencje ludnosci jest wzglednie trwatym rezultatem gromadzenia danych o
osobach Ffzycznych, w szczegdlnosci w postaci rejestru urzedoweqo,
utatwiajacego realizacje norm prawa administracyjnego. Ewidencja ludnosci
prowadzona jest w Formie systemu teleinformatycznego - w rejestrze PESEL
oraz rejestrach mieszkarncow.

W uproszczeniu, ewidencja ludnosci bywa utozsamiana z zespotern publicznych
rejestrow, stuzacych gromadzeniu i wykorzystywaniu zgromadzonych danych, w
celu realizacji praw i obowiazkéw osdb Fizycznych, przy czym chodzi o prawa i
obowiazki o charakterze publicznoprawnym.



EWIDENCJA LUDNOSCI

Zadania z zakresu ewidencji ludnosci wykonuje organy gminy - jako zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowe)j.

Organem wyzszeqgo stopnia jest wojewoda, ktéry ponadto sprawuje nadzér nad
dziatalnoscia organdw gminy w zakresie realizacji ich ustawowych obowiazkow.

Przyznanie wojewodzie statusu organu wyzszeqgo stopnia przesadze o jego
statusie jako organu odwotawczego. Od decyzji wdjta w sprawach z zakresu
ewidencji ludnosci przystuguje odwotanie do wojewody - analogicznie od
postanowienia wdjta przystuguje zazalenie do wojewody.



EWIDENCJA LUDNOSCI

Na podstawie art. S uel witasciwosé rzeczowa organdw wyzszeqgo stopnia zostata
zawgzona do spraw koriczacych si¢ wydaniem rozstrzygnigcia administracyjnego, a wiec
wydaniem orzeczenia w postepowaniu administracyjnym jurysdykcyjnym. Chodzi tu przede
wszystkim o decyzje i postanowienia konczace postepowanie w sprawie.

Przyktadowo beda to:

Qa

sprawy dotyczace zameldowania lub wymeldowania - w sytuacji, gdy zgtoszone dane
budza watpliwosci

sprawy dotyczace rozstrzygniecia watpliwosci co do statego lub czasowego
charakteru pobytu

sprawy udostepnienia danych jednostkowych

sprawy zgody na udostepnienie danych ze pomoca teletransmisji



EWIDENCJA LUDNOSCI

Ponadto wojewoda petni Funkcje nadzorcza w zakresie reslizacji obowiazkéw
okreslonych w ustawie. Chodzi tu w szczegdlnosci o realizacje przez organy gminy
obowigzkdw  dotyczacych obowiagzku meldunkowego obywateli RP oraz
cudzoziemcow.

Natomiast nadzér nad dziastalnoscia wojewody w zakresie realizacji ustawowych
obowiazkow sprawuje minister wiasciwy do spraw wewnetrznych. Nadzor polega na
przeprowadzaniu kontroli oraz ksztattowaniu jednolitej polityki w zakresie realizacji
tych obowiazkéw. W ramach kontroli przeprowadza sie badanie prawidtowosci
prowadzonych przez wojewode postepowan administracyjnych oraz terminowosci
zatatwiania spraw.



REJESTR PESEL

powszechng "REJESTR PESEL - centralny zbior danych
- prowadzony przez ministra witasciwego do -
. sSpraw inFormatyzacji w systemie .

Eleld‘ronlcanJ * teleinFormatycznym.

SL_jsfem " Rejestr PESEL mozna ujac jako urzadzenie .
- ewidencyjne, ktorego podstawowa cecha jest -
.centralny cherakter. Noalezy przez to.
" rozumiec, ze zawiera on ustawowo okreslone :

-dane dotyczgce osob znajdujgcych sie na-
L_udnosci . obszarze catego parstwa. )

Ewidencji



REJESTR PESEL

ZAKRES PODMIOTOWY

W rejestrze PESEL gromadzone s dane:

0 obywateli polskich zamieszkatych na terytorium RP

O obywateli polskich zamieszkatych poza terytorium RP - w zwiazku z
ubieganiem sie o polski dokument tozsamosci

O cudzoziemcéw zamieszkatych na terytorium RP

Ponadto, w rejestrze PESEL moga byé¢ gromadzone dane osdb obowiazanych na
podstawie odrebnych przepiséw do posiadania numeru PESEL.



REJESTR PESEL

ZAKRES PRZEDMIOTOWY

W rejestrze PESEL gromadzone s@ dane, ktdére zostaty wskazane w art. 8 uel.

Nalezy jednak zwrdcic uwage na zasade selektywnego gromadzenia danych,
ktorea zostata sFormutowana w art. 9 uel Ten przepis okresla, ktore dane
gromadzi sie¢ w odniesieniu do kazdej z kategorii oséb, wymienionych w art. 7 uel. i
objetych zakresem podmiotowym rejestru PESEL.

Dane z rejestru PESEL s przekazywsane do rejestrow mieszkaricow oraz do
rejestrow centralnych gromadzacych dene dotyczace dowoddéw osobistych,
paszportow, obywatelstwa i rejestracji stanu cywilnego.



REJESTR PESEL

Dane gromadzone w rejestrze PESEL mozna podzielic na kilka kategorii:

O dane sktadajace sie na oznaczenie osoby fizycznej - nazwisko i imiona, pted, oznaczenie aktu
urodzenia i USC

O dane okreslajace pochodzenie osoby Fizycznej
d pochodzenie przestrzenne - miejsce urodzenia, kraj urodzenia
O pochodzenie biologiczne - imiona i nazwiska oraz nazwiska rodowe rodzicéw

O dene dotyczace prawnych cech osoby fizycznej - stan cywilny, imie, nezwisko i numer PESEL
matzonka, dane dotyczace matzernstwa okreslone w art. 8 pkt 13 u.e.l

QO dane pozwalajace ustali€ przestrzenne ulokowanie osoby fizycznej - adres zameldowania, kraj
miejsca zamieszkania, wskazanie kraju wyjazdu trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy

O dane opisujace istotne stosunki administracyjnoprawne osoby fizycznej - obywatelstwo albo
status bezpanstwowca, dane dotyczace dowodu osobistego i paszportu

O metadane, pozwalajgce na odnalezienie zbioru danych w rejestrze - numer PESEL



REJESTR PESEL

WLASCIWOSCE ORGANOW

W art. 1@ ust. 1 ue.l. uregulowano kwestie wtasciwosci organdw administracji publicznej w zakresie
rejestracji okreslonych danych.

Naleza do nich miedzy innymi:

o kierownik USC wtasciwy do sporzadzenia aktu urodzenia i dokonywania w nim zmian oraz sporzadzenia przypisku
przy tym akcie - nazwisko i imie/imiona, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicéw, data, miejsce i kraj
urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu urodzenia i USC w ktérym zostat sporzadzony, ptec, numer PESEL,
obywatelstwo/status bezpanstwowca, data zawarcia zwiagzku matzeriskiego oraz oznaczenie aktu matzeristwa i
USC w ktdrym zostat sporzadzony, data rozwiazania zwiazku matzeriskiego oraz sygnatura akt i oznaczenie saduy,
ktéry rozwiazat zwiazek matzeriski, sygnatua akt oraz oznaczenie sadu, ktdéry ustalit nieistnienie matzeristwa,
sygnatura akt orez oznaczenie sadu, ktéry uniewaznit matzeristwo, data zgonu albo data znalezienia zwtok,
numer aktu zgonu oraz oznaczenie USC, w ktérym zostat sporzadzony, adres i data zameldowania na pobyt staty,
kraj miejsca zamieszkania, adres i data zameldowania na pobyt czesowy oraz data uptywu deklarowanego terminu
pobytu, data zgonu albo data znalezienia zwtok, numer aktu zgonu oraz oznaczenie USC, w ktérym zostat
sporzadzony



REJESTR PESEL

a kierownik USC wtadciwy do sporzadzenia aktu matzeristwa i dokonywania w nim zmian oraz sporzadzenia przypisku
przy tym akcie - nazwisko i imie/imiona, stan cywilny, imie i nazwisko rodowe oraz numer PESEL matzonka, data
zawarcia zwiazku matzeriskiego oraz oznaczenie aktu matzernstwa i USC w ktdrym zostat sporzadzony, data
rozwiazania zwiazku matzeriskiego oraz sygnatura akt i oznaczenie sadu, ktdry rozwiazat matzernstwo, sygnatura akt
oraz oznaczenie sadu, ktdéry ustalit nieistnienie matzeristwa, sygnatura akt oraz oznaczenie sadu, ktéry uniewaznit
matzenstwo, data zgonu lub znalezienia zwtok matzonka oraz oznaczenie jego aktu zgonu i USC w ktérym zostat
sporzadzony

Q kierownik USC wtadciwy do sporz@dzenia aktu zgonu i dokonywania w nim zmian - stan cywilny, data zawarcia
zwigzku matzeriskiego oraz oznaczenie aktu matzerstwa i USC w ktérym zostat sporzadzony, data rozwigzania
zwigzku matzeriskiego oraz sygnatura akt i oznaczenie sadu, ktéry rozwigzat matzeristwo, sygnatura akt oraz
oznaczenie sadu, ktory ustsalit nieistnienie matzeristwea, sygnatura akt oraz oznaczenie sadu, ktéry uniewaznit
matzenstwo, data zgonu lub znalezienia zwtok matzonka oraz oznaczenie jego aktu zgonu i USC w ktérym zostat
sporzadzony, data wymeldowania z miejsca pobytu statego oraz miejsca pobytu czasowego, data zgonu albo data
znalezienia  zwtok, numer aktu zgonu oraz oznaczenie USC, w ktérym zostat sporzadzony

O kierownik USC, ktéry wydat decyzje o zmianie imienia i nazwiska - nazwisko i imig/imiona, nazwisko rodowe



REJESTR PESEL

Q organ gminy wtadciwy do zameldowania na pobyt staty i czasowy obywatela polskiego - adres i data zameldowania
na pobyt staty, kraj miejsca zamieszkania, kraj poprzedniego miejsca zamieszkania, data wymeldowania z miejsca
pobytu statego, adres i data zameldowania na pobyt czasowy oraz data uptywu deklarowanego terminu pobyty, data
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego, data wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej
niz 6 miesiecy i wskazanie kraju wyjazdu oraz przewidywany okres pobytu i data powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy

QO wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych - obywatelstwo/status bezparistwowca - zgodnie z
wtasciwoscia
QO organ gminy wtasciwy do wydania dowodu osobistego - seria, numer i data waznosci ostatniego wydanego dowodu

osobistego obywatela polskiego oraz oznaczenie organu wydajacego dokument

O organy wtasciwe do wydania paszportu - seria, numer i data waznosci ostatniego wydanego paszportu obywatela
polskiego



REJESTR PESEL

Organy niezwtocznie dokonuja rejestracji danych za podrednictwem systemu
teleinfFormatycznego.

W przypadku braku bezposredniego dostepu do rejestréw spowodowanego
przyczynami niezaleznymi od orgenu rejestracji dokonuje sie nie péZnie] niz w
terminie 2 dni roboczych od dnia, w ktérym powstat obowiazek ich rejestracji.

W przypadku braku mozliwosci przekazania danych w sposdb teleinFormatyczny,
organ przekazuje dane w Formie pisemnej w celu ich rejestracji w terminie nie
dtuzszym niz Y dni robocze od dnia, w ktérym powstat obowiazek ich rejestracii.



REJESTR PESEL

POSTEPOWANIE SPRAWDZAJACE

W celu zagwarantowsnia zgodnosci rejestrowanych danych ze stanem Fakitycznym organy
przeprowadzaja postepowanie sprawdzajace - z urzedu lub na wniosek osoby, ktorej dane
dotycza. Przepisy art. 11 uel stuza usunieciu stanu niezgodnosci z prawem poprzez
zamieszczenie prawidtowych danych.

W postepowaniu tym prowadzone jest postepowanie dowodowe, ktérego zakres wyznaczony
jest wskazaniem, ze sprawdzenie dokonuje sie w oparciu o posiadane dokumenty i ustalenia
stanu Faktycznego. Wynika z tego, ze organ moze ustala€¢ na nowo stan Faktyczny, ktdry
stanowit podstawe wadliwego wpisu.

Stwierdzone niezgodnosci usuwane sa przez organ, ktéry te niezgodnosci stwierdzi. Jezeli nie
jest on organem wtasciwym to niezwtocznie powiadamia organ wtasciwy do rejestracji tych
danych.



NUMER PESEL

NUMER PESEL - oznaczenie numeryczne osoby Fizycznej, polegajace na przypisaniu jej liczby, w

celu ustalenia przez wiasciwy organ tozsamosci i innych danych ksztattujacych jej status
administracyjnoprawny

W art. 1S uel jest uregulowane liczbowe oznaczenie osoby Fizycznej, nazywane numerem PESEL,
ktory jest Funkcjonalnie powiazany z rejestrem PESEL. Sktadnikiem numeru PESEL jest numer
porzadkowy, wyznaczajacy kolejnosc w rejestrze.

Funkcje numeru PESEL.:

e Funkcje numeryczna - pozwala oznaczac osobe Fizyczna za pomoca cyfr
e Funkcje identyfikacyjne - pozwala na odnalezienie innych niz numer PESEL danych
opisujacych status administracyjnoprawny jednostki

Numer PESEL jest oznaczeniem numerycznym, sktadajacym sie z 11 cyFr - stanowi kombinacje cyfr
arabskich.



NUMER PESEL

W pierwszych szesciu cyFrach zawarta zostaje data urodzenia w nastepujacej kolejnosci: dwie
ostatnie cyfFry roku urodzenia, miesigc urodzenia wraz z zakodowanym stuleciem urodzenia oraz
dzien\ urodzenia. Liczby jednocyfFrowe poprzedzone s cyfFra zero.

W zwigzku z tym, ze liczba oznaczajaca miesiac stanowi sktadnik liczby pochodnej - jedynie numer
os6b urodzonych w latach 19@©-1999 bedzie wiernie odpowiadac miesigcowi urodzenia. Liczba

pochodna stanowi sume liczby uzytej do oznaczenia miesiaca oraz liczby symbolizujacej stulecie (80,
@ lub 20).

Kolejnym materialnym oznaczeniem jest czterocyfrowy numer porzadkowy. Ostatnia (dziesigta)

cyfFra numeru porzadkoweqgo zawiera oznaczenie ptci, przy czym cyfFra parzysta oznacza kobiete (w
tym zero), a nieparzysta mezczyzne.

Jedenasta cyfFra jest cyfra kontrolna, umozliwiajaca elektroniczng kontrole poprawnosci nadanego
numeruy.



REJESTR PESEL

NADANIE NUMERU PESEL

Nadanie numeru PESEL dokonywane jest w drodze witadczej czynnosci organu, a
wigec nie nastepuje ex lege. Czynnosc nadania numeru PESEL jest czynnoscia
materialno-techniczng, co do zasady dokonywana z urzedu.

Wyjatkiem jest sytuacje nadania numeru PESEL osobom zobowigzanym do
posiadania t@go numeru na podstawie odrebnych przepiséw - wéwczas jest on
nadawany na wniosek. Nie oznacza to dla jednostki Fakultatywnosci wystapienia
o numer PESEL, poniewaz w odniesieniu do nich istnieje nakaz uzyskania numeru.
Natomiast odpowiedzialnosé za brak nadanego numeru PESEL przechodzi z
organu na osobe, ktdra ma obowiazek ubiegania sie¢ o numer.



REJESTR PESEL

Nie jest dopuszczalne postugiwanie si@ przez dwie osoby tym samym lub tak
samo wygladajagcym numerem PESEL, ani tez postugiwanie sie kilkoma
numerami przez jedna osobe.

Raz nadany numer PESEL nie moze byc€ ponownie nadany innej osobie.

Osoba, ktérej zmieniono numer PESEL, nie moze postugiwac sie poprzednio
nadanym numerem PESEL, od chwili powiadomienia o zmianie.



NUMER PESEL

WLASCIWOSE ORGANOW

Organem witasciwym do nadania numeru PESEL jest minister wtasciwy do spraw
inFormatyzacii.

O nadanie numeru PESEL z urzedu wystepuje kierownik USC sporzadzajacy akt
urodzenia, organ gminy wtasciwy do zameldowania na pobyt staty albo pobyt
czasowy, organ wydajacy polski dokument tozsamosci lub dowdd osobisty, a
takze organ gminy wtasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miaste stotecznego
Warszawy - w stosunku do osdb, dla ktorych nie mozna ustali€é organu
witasciwego.



NUMER PESEL

NADANIE NUMERU PESEL NA WNIOSEK

W przypadku nadania numeru PESEL na wniosek witasciwym do przyjecia wniosku jest organ
gminy wtasciwy do zameldowania na pobyt staty albo pobyt czesowy, @ w przypadku braku
miejsca zameldowania, organ wtasciwy dla siedziby pracodawcy.

Pojecie pracodawcy powinno byc rozumiane wedtug regulacji kodeksu pracy, a wiec ten sposdb
ustalenia organu wtasciwego dotyczy jedynie oséb pozostajacych w pracowniczym stosunku
zatrudnienia. Jezeli te metody nie pozwalaja na ustalenie organu wtasciwego to jest nim organ
gminy wtasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miasta stotecznego Warszawy.

Whniosek o nadanie numeru PESEL jest podaniem sFormealizowanym, ktdrego braki Formalne,
nieusuniete mimo wezwania organu, skutkuja pozostawieniem go bez rozpoznania.



NUMER PESEL

ZMIANA NUMERU PESEL

Zmiana numeru PESEL stanowi wyjetek od zasady trwatosci i jednorazowosci numeru
PESEL, dlatego w literaturze podkresla sie, ze podstawy zmiany powinny byc traktowane
scisle, 8 nawet zawezajaco.

Dokonanie zmiany numeru oznacza, ze jego posiadacz do dnia zmiany legalnie postugiwat
sie i byt identyFikowany wadliwym, ale skutecznie dziatajagcym numerem PESEL.

Organem wtasciwym do wystapienia z wnioskiem o zmiane numeru PESEL jest kierownik
USC albo organ, ktory wystapit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub przyjat wniosek o
Jjego nadanie. Powiadamia on osobe, ktdrej numer PESEL dotyczy, o zmianie tego numeru.

Jest to czynnosc materialno-techniczna.



NUMER PESEL

PODSTAWY ZMIANY NUMERU PESEL
W art. 19 ust. 1 ue.l. wymieniono cztery podstawy zmiany numeru PESEL.

Pierwsza to sprostowanie daty urodzenis, zwigzane z dokonaniem przez
kierownik USC sprostowania aktu urodzenia w czesci dotyczacej daty urodzenia.
Zmiana ta obejmuje czesc lub wszystkie z szesciu poczatkowych liczb numeru.

Druge podstawa to zmiana ptci osoby, ktérej numer juz nadano. Organ
dokonujacy zmiany nie jest uprawniony do materialnego wypowiadania sie o ptci
osoby, a8 wiec jest zwigzany wtadczymi ustaleniami innych orgendw, ktére w
odrebnym postepowaniu na nowo okreslity ptec osoby Fizyczne;.



NUMER PESEL

Trzecig podstawa jest omytka organu majace wptyw na brzmienie numeru
PESEL, a wiec cecha czynnosci, ktérej przyczyna jest zamieszczenie
nieprawidtowego oznaczenia numeryczneqo, ktory nie odpowiada wymogom
ustawowym lub danym osoby, o ktdérych orgen miat podstawy wiedziec.
Omytka wynika wiec z nieprawidtowego skonstruowania numeru PESEL.

Czwarta podstawa zmiany to btad organu co do tozsamosci osoby
posiadacza nadanego numeru PESEL. Btad, w przeciwienstwie do omytki, ma
charakter zawinionuy.



REJESTRY MIESZKANCOW

Rejestr mieszkaricow jest instrumentem zdecentralizowanym - w przeciwieristwie
do rejestru PESEL.

Rejestr mieszkarcow prowadzony jest, zgodnie z wtasciwoscia miejscowa, przez
waojts, burmistrza lub prezydenta miasta.

W rejestrze mieszkancow s gromadzone dane osdb, podlegajacych ewidencji w
rejestrze PESEL, ktére wykonaty obowigzek meldunkowy na terenie danej gminy,
przy czym s@ to dane analogiczne do tych, ktére zawiera rejestr PESEL.



OBOWIAZEK MELDUNKOWY

Zgodnie z art. 24 ust. 1 u.e.l, na obywateli polskich przebywajacych na terytorium
RP natozony zostat obowiazek meldunkowy, ktory obejmuje:

O obowiazek zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego

O obowiazek wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego

O obowiazek zgtoszenia wyjazdu poza granice RP i powrot.

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytacznie celom ewidencyjnym i
ma na celu potwierdzenie Faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie
zameldowata.



PODSTAWOWE POJECIA

MIEJSCE POBYTU - konkretne umiejscowienie osoby w przestrzeni terytorialnej
panstwa, przy czym wskazanie to ma charakter normatywny, @ wiec odnosic sie
powinno do rozwigzan wynikajacych z podziatu terytorialnego parnstwa

Adres okresla sie przez podanie:

d  nazwy miasta, ewentualnie dzielnicy, ulicy, numeru domu i lokalu - jezeli jest
wydzielony, nazwy wojewddztwa oraz kodu pocztowego - w gminach, ktdre
uzyskaty status miasta

d  nazwy miejscowosci, ulicy, jezeli w miejscowosci wystepuje podziat na ulice,
numeru domu i lokalu - jezeli jest wydzielony, nazwy gminy, nazwy wojewaddztwa
oraz kodu pocztowego - w pozostatych gminach



PODSTAWOWE POJECIA

POBYT STALY - zamieszkanie w okreslone] miejscowosci pod oznaczonym adresem z
zamiarem statego przebywania

Mimo takiej definicji, podkreslajacej zamiar osoby, nalezy stwierdzic, ze aspekt wolitywny ma charakter
wtorny wobec aspektu Faktycznego, czyli przebywania pod okreslonym adresem, gdyz zameldowanie
spetnia Funkcje rejestracyjna. Mozna przyjac, ze art. 25 ust. 1 u.e.l. akecentuje nie tyle wole przebywania
w danym miejscu, co koniecznosc stwierdzenia Faktdw potwierdzajacych, ze dana osoba koncentruje w
tym miejscu wtasne sprawy zyciowe.

POBYT CZASOWY - przebywsanie w innej miejscowosci bez zamiaru zmiany

dotychczesowego miejsca statego pobytu albo przebywanie w tej samej miejscowosci
pod innym adresem, o ile frwa ponad 3 miesigce

Mozna miec jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego.



ZAMELDOWANIE

Obywatel ma obowiazek zameldowac sie w miejscu statego lub czasowego
pobytu najpozniej w 3@ dniy, liczac od dnia przybycie do tego miejsca.

Organem wiasciwym jest organ gminy wtasciwy ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci, w ktorej obywatel zamieszkuje.

W postepowaniu meldunkowym przyjeto pisemng Forme dziatania.
Zoameldowanie jest dokonywane na Formularzu, przy przedstawieniu do
wgladu dowodu osobistego lub paszportu.



ZAMELDOWANIE

Dokonujac zameldowania obywatel powinien przedstawic potwierdzenie
pobytu w lokalu, dokonane przez witasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu. Potwierdzenie to dokonywane jest na
Formularzu zgtoszenia pobytu statego lub czasowego.

Osoba meldujgca sie musi takze przedstawic dokument potwierdzajacy
tytut prawny do lokalu wtasciciela lub innego podmiotu, ktérym moze byc
umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzje administracyjna
lub orzeczenie sadu.



ZAMELDOWANIE

ZAMELDOWANIE W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

Alternatywnag Forma jest dokonanie zameldowania w Formie dokumentu elektronicznego, na Formularzu
umozliwiajagcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez wtasciwy organ - pod warunkiem
otrzymania urzedoweqo poswiadczenia odbioru.

W takim przypadku nalezy dotaczyc do Formularze dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut
prawny do lokalu, @ w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfFrowe tego dokumentu.
Natomiast obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotacze do Formularze dokument
elektroniczny zawierajacy oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem
prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajecy tytut prawny do
lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, @ w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfFrowe
tych dokumentoéw.

Organ gminy przechowuje dokument potwierdzajecy tytut prawny do lokelu albo odwzorowanie
cyFrowe tego dokumentu wytacznie do czasu zakoriczenia czynnosci meldunkowych.



ZAMELDOWANIE

Zameldowanie me chaerakter czynnosci materialno-technicznej.
Postepowanie w sprawie zameldowanie jest oparte, w przewazajacej czesci,
na oswiadczeniach zainteresowanego.

Jednakze, jezeli zgtoszone dane budza watpliwosci, to o zameldowaniu
rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej.

Takze w drodze decyzji administracyjnej rozstrzyga orgean gminy
watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu pod
okreslonym adresem.



ZAMELDOWANIE

ZASWIADCZENIA O ZAMELDOWANIU

Organ dokonujac zameldowania wydaje z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staty. Neatomiast w przypadku zameldowania na pobyt czasowy,
zaswiadczenie wydawane jest na wniosek zainteresowanego.

W zaswiadczeniach zamieszcza sie imiona i nazwisko osoby meldujacej sig@, date i miejsce
urodzenia, oznaczenie organu i adres zameldowania, 8 w przypadku zameldowania na
pobyt czasowy - takze date uptywu deklarowanego terminu pobytu.

Zaswiadczenia s@ wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, przy czym
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne nie dtuzej niz do
uptywu terminu zameldowania.



WYMELDOWANIE

W przypadku, gdy obywatel opuszcze miejsce pobytu statego lub opuszczs
miejsce pobytu czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu, po
Jjego stronie powstaje obowigzek wymeldowania.

Moze on zostac zreslizowany poprzez wymeldowanie w Formie pisemnej na
Formularzu w organie gminy, przy przedstawieniu do wgladu dowodu osobistego
lub paszportu. Mozna takze dokonac¢ wymeldowania w Formie dokumentu
elektronicznego.

Wymeldowanie moze takze nastapic takze przy dokonywaniu zeameldowania w
nowym miejscu pobytu.

Dokonanie w USC zgtoszenia zgonu zastepuje wymeldowsanie osoby zmarte] z
miejsca pobytu statego i czasowego.



WYMELDOWANIE

Wymeldowanie, co do zasady, ma charakter czynnosci
materialno-techniczne;.

W przypadku, gdy obywatel opuscit miejsce pobytu, & nie dopetnit
obowiazku wymeldowania, organ gminy wydaje decyzje administracyjna w
sprawie wymeldowania. Decyzje w sprawie wymeldowania jest wydawana z
urzedu albo ne wniosek wtasciciela nieruchomosci lub innego podmiotu
posiadajacego tytut prawny.



ZGt OSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE

Obywatel, ktéry wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami RP, jest
obowigzany zgtosi¢ swdj wuyjezd. Zgtoszenie wuyjazdu poza granice RP skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego

Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice RP, bez zamiaru statego pobytu, na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowiazany zgtosic swadj wyjazd oraz powrot.

Zgtoszenia wyjazdu dokonuje sie najpoZniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu statego albo
czasowego - w Formie pisemnej w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia
nieruchomosci, w ktdérej zameldowany jest na pobyt staty. Nalezy przedstawic do wgladu
dowdd osobisty lub paszport.

Zgtoszenie moze zostac¢ dokonane réwniez w Formie dokumentu elektronicznego - na
Formularzu umozliwiajacym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ - pod
warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru.



ZGt OSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE

ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE A WYMELDOWANIE

Zgtoszenie wyjazdu z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami RP skutkuje
wymeldowaniem z miejsca statego pobytu oraz pobytu czasowego. Literalna wyktadnia tego
przepisu wskazuje, ze wymeldowanie nastepuje ex lege - wystarczy zatem samo zgtoszenie
wujjazdu.

Przepisy nie przewiduj@ jednak Formy wymeldowania, choé wyktadnia systemowa
wskazywataby na Forme decyzyjna orzekania organdw. Wprowadza ona czytelnosé wpisdw,
zwtaszcza gdy dana czynnosc nie jest dokonywana na wniosek obywatela. Decyzje taka
miataby charakter deklaratoryjny i zwigzany. Wprawdzie nie wprowadzono ogolnej zasady
wymeldowania na podstawie decyzji administracyjnej, ale jest ona zarezerwowana dla sytuacji
szczegaolnych, a z takim przypadkiem mamy do czynienia w sytuacji zgtoszenia wyjazdu z kraju.



