Zatacznik do Zarzgdzenia nr 24/2016
Dziekana WPAE UWr z dnia 25 lipca 2016 r.

PROCEDURA NR 17a

SPRZADZANIE PROTOKOtOW ZALICZEN | EGZAMINOW PRZEZ PROWADZACYCH ZAJECIA

Podstawa prawna: Zarzadzenie nr 56/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 23

kwietnia 2013 r. w sprawie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem
dokumentacji przebiegu studiow w systemie USOS

Uchwata nr 103/1X/2015 Rady Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 21 wrzesnia 2015 r.

Zasady organizacji sesji egzaminacyjnej

Zrédto: System USOSweb

Sposob postepowania:

1.

2.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela akademickiego oraz innych oséb prowadzacych zajecia
dydaktyczne jest sporzadzenie protokotow zaliczen i egzamindw w formie raportéw
z USOSweb.

Z aplikacji USOSweb nalezy wydrukowaé i podpisa¢ wszystkie protokoty z danego okresu
rozliczeniowego widoczne na koncie w USOSweb, bez wzgledu na to, czy zaliczajacy lub
egzaminator wprowadzat oceny, czy tez nie.

Przy ocenie ,zal” podpis sktada Prodziekan ds. ksztatcenia lub osoba do tego upowazniona.

W przypadku, gdy protokdt wypetnia wiecej niz jedna osoba, koordynator przedmiotu decyduje,
kto jest odpowiedzialny za jego wydrukowanie i zwrot.

Prawidtowo sporzadzone i podpisane (przy kazdej wprowadzonej ocenie) protokoty naleiy
dostarczy¢ do sekretariatu instytutu / katedry, gdzie nalezy potwierdzi¢ jego zwrot.

Dziekanat przygotowuje wykaz obowigzujgcych protokotéw w danym okresie rozliczeniowym z
podziatem na jednostki dydaktyczne wydziatu (wzdr ponizej) i przekazuje go 14 dni przed
zakonczeniem zajec¢ dydaktycznych do sekretariatow instytutow / katedr.

LISTA ZBIORCZA PROTOKOtOW ZALICZENIOWYCH / EGZAMIANYJNYCH OBOWIAZUJACYCH W SESJI
LETNIEJ 2013/14

kod ¢ . Forma numer liczba q jednostka data doi
przedmiotu ypzajee zaliczenia grupy godzin prowadzacy dydaktyczna | zwrotu podpis

6. W terminie 3 dni od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych pracownik przekazuje do sekretariatu
wszystkie protokoty zaliczeniowe, podpisujac sie na liscie zbiorczej protokotéw jednostki.
W terminie 3 dni_od zamkniecia protokotéw (termin poprawkowy) pracownik przekazuje do
sekretariatu wszystkie protokoty egzaminacyjne, podpisujac sie na liscie zbiorczej protokotéw
jednostki.

7. Osoba odpowiedzialng za terminowe przekazanie protokotéw do sekretariatu jednostki jest
Kierownik jednostki

8. Wszystkie protokoty z jednostki wraz z listg zbiorczg sg niezwfocznie po ich skompletowaniu

przekazywane do dziekanatu przez pracownika sekretariatu lub osobe upowazniona.




