Zarzadzenie nr 37/2016
Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 4 listopada 2016 r.

w sprawie obstugi wydarzen naukowych oraz projektéow badawczych

Na podstawie § 25, § 26 i § 31 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
25 kwietnia 2012 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Obstuge administracyjng wydarzen naukowych (konferencji, seminariow naukowych,
itp.) oraz prowadzonych na Wydziale projektow badawczych finansowanych ze
srodkdédw zewnetrznych i wewnetrznych sprawuja wyznaczeni pracownicy Sekdji

Finansowej.
2. Do zadan Sekcji Finansowej nalezy zwifaszcza:
1) monitorowanie i upowszechnianie informacji o mozliwosciach pozyskiwania
$rodkdéw na projekty badawcze,
2) udzielanie informacji i wyjasnien oraz kompleksowego wsparcia w zakresie
aspektoéw formalnych i finansowych wnioskéw aplikacyjnych o projekty badawcze,
3) gromadzenie danych i dokumentacji finansowej przekazywanej przez

organizatoréw wydarzen naukowych i kierownikéw projektéw badawczych,

4) obstuga finansowa wydarzen naukowych i projektow badawczych, we wspédtpracy z
organizatorami wydarzen i kierownikami projektéw,

5) wsparcie organizacyjne wydarzen naukowych, we wspotpracy z ich organizatorami
oraz na zasadach upublicznionych za pomocg strony internetowej Wydziatu,

6) prowadzenie ewidencji i obstuga kancelaryjno-administracyjna sktadanych
wnioskéw, realizowanych projektow oraz wydarzen naukowych, w tym
wewnatrzuczelniany obieg dokumentéw zwigzanych z realizacjag wydarzen
naukowych i projektéw badawczych,

7) przygotowywanie, we wspodtpracy z kierownikiem projektu badawczego oraz
innymi uczestnikami projektu, finansowej czesci raportdw z realizacji projektu,

8) obstuga administracyjna proceséw upowszechniania i komercjalizacji wynikow
badan naukowych prowadzonych na Wydziale.

§2

1. Projekt wniosku wraz z zatacznikami powinien by¢ przedstawiony Sekcji Finansowej
najpdézniej na 14 dni przed uptywem terminu przyjmowania wnioskéw, wyznaczonego
przez Dziat Badan Naukowych, Biuro Projektow Zagranicznych lub inng wifasciwg
jednostke. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie Sekcja Finansowa
instruuje kierownika co od zakresu koniecznych zmian.

2. Wnioski aplikacyjne o projekty badawcze, jezeli majg one zosta¢ ztozone w formie
papierowej, muszg by¢ opatrzone podpisem petnomocnika dziekana do spraw
finansowo-administracyjnych.

3. Do wnioskdw o wprowadzenie zmian w umowie o realizacje projektu stosuje sie
odpowiednio ust. 1 i 2.

§3
W razie stwierdzenia (istniejacej lub grozacej) nieprawidtowosci w realizacji projektu
badawczego, w szczegdlnosci polegajacej na przekroczeniu lub  zagrozeniu
przekroczeniem terminow lub kosztéw albo innej niezgodnos$ci z umowg o realizacje
projektu, Sekcja Finansowa zawiadamia o tym kierownika projektu i Dziekana oraz
podejmuje niezbedne dziatania w celu zapobiezenia nieprawidtowosciom Ilub ich
usuniecia.



§4
Uchyla sie zarzadzenie nr 1/2014 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 3 Ilutego 2014 r. w sprawie obstugi
administracyjnej przy przygotowaniu wnioskow i realizacji projektow badawczych
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r. w zakresie odnoszgcym sie do
wydarzen naukowych, a w pozostatym zakresie - od dnia podpisania.

§5
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Prodziekanowi do spraw badan
naukowych i wspétpracy miedzynarodowej.

prof. dr hab. Karol Kiczka
DZIEKAN



