Zarzadzenie nr 4/2016
Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 12 stycznia 2016 r.

w sprawie konsultacji dla studentéw oraz ustanawiania zastepstwa
i usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach dydaktycznych
i konsultacjach

Na podstawie § 17 Regulaminu Studidw w Uniwersytecie Wroctawskim, zarzadza sie
co nastepuje:

Konsultacje dla studentéw

g§1
1. Nauczyciele akademiccy i doktoranci, realizujacy zajecia dydaktyczne, prowadzg
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) konsultacje dla studentow w wymiarze co najmniej
2 godzin zegarowych (120 minut).
2. Nauczyciele akademiccy i doktoranci, realizujacy zajecia dydaktyczne ze
studentami studiow niestacjonarnych (zaocznych), prowadza konsultacje w soboty lub
niedziele w wymiarze co najmniej 1 godziny zegarowej pie¢ razy w semestrze.

§2
Nauczyciele akademiccy prowadza cotygodniowe konsultacje dla studentow takze w
okresie, w ktorym nie prowadzg zaje¢ dydaktycznych, z wyjatkiem urlopéw, godzin (dni)
rektorskich i dziekanskich.
§3
1. Harmonogram konsultacji ustala sie nie pézniej, niz w drugim tygodniu kazdego
semestru.
2. Ustalajac harmonogram konsultacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, prowadzacy
konsultacje podaje ich daty i godziny.
3. Konsultacje wyznacza sie w godzinach 7:00-18:00. Czas trwania konsultacji w
jednym dniu nie moze by¢ krotszy od 1 godziny zegarowej.
4, Prowadzacy konsultacje przyjmujg wszystkich zgtaszajgacych sie studentow
nawet, gdyby zachodzita konieczno$¢ przedituzenia czasu przyjec.

g§4
Harmonogram konsultacji podawany jest do wiadomosci studentdw w miejscu
publicznie dostepnym w macierzystej jednostce organizacyjnej prowadzacego konsultacje
oraz na stronie internetowej Wydziatu oraz w USOSweb nie p6zniej niz w drugim tygodniu
kazdego semestru.

§5
Postanowienia § 1-4 stosuje sie odpowiednio do oséb, o ktéorych mowa w § 17
Uchwaty nr 85/2013 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 29 maja 2013 r. z
pdzniejszymi zmianami.

Ustanawianie zastepstwa i usprawiedliwiania nieobecnosci
na zajeciach dydaktycznych i konsultacjach

8§6
1. Prowadzacy zajecia powiadamia Dziekana o przyczynach nieobecnosci na
planowanych zajeciach oraz ustanowionym zastepstwie.
2. Usprawiedliwienie wraz z informacjq zawierajacq: nazwe przedmiotu wraz z
okresleniem rodzaju zaje¢, formy, kierunku i rocznika studiéw, imie i nazwisko osoby



zastepujacej oraz termin i miejsce odbycia zaje¢, nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Dziekana
najpézniej na 3 dni przed terminem planowanych zajec.

§7

W przypadkach nagtych nieobecnosci:

- jezeli zajecia zostaty przeprowadzone przez osobe zastepujacq, usprawiedliwienie
wraz z informacjq zawierajacq: nazwe przedmiotu wraz z okresleniem rodzaju zaje¢, formy,
kierunku i rocznika studidow, imie i nazwisko osoby zastepujacej oraz termin i miejsce
odbycia zaje¢, nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Dziekana niezwtocznie po ustaniu przyczyny
nieobecnosci;

- jezeli zajecia nie zostaty przeprowadzone, usprawiedliwienie wraz z informacjq
zawierajacq: nazwe przedmiotu wraz z okresleniem rodzaju zaje¢, formy, kierunku i
rocznika studidw oraz proponowany sposéb, termin i miejsce odrobienia zaje¢, nalezy
ztozy¢ w Sekretariacie Dziekana niezwtocznie po ustaniu przyczyny nieobecnosci.

§8
Usprawiedliwienia wraz informacjami, o ktérych mowa w § 6 i 7, wymagajg
potwierdzenia przez kierownikéw jednostek dydaktycznych.

§9
Ustanawiajac zastepstwo na wyktadzie lub seminarium dyplomowym, nalezy brac
pod uwage § 121 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego, zgodnie z ktérym wyktady i
seminaria dyplomowe sg prowadzone przez osoby posiadajgce stopien lub tytut naukowy
odpowiedniej dziedziny nauk.

§ 10
Traci moc Zarzadzenie nr 17/2013 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i
Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 11 wrzesnia 2013 r.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Wtodzimierz Gromski, prof. nadzw. UWr
DZIEKAN



