Zarzadzenie nr 14/2020
Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 14 grudnia 2020 .

w sprawie uszczegoétowienia niektorych przepisow Regulaminu Studiow
w Uniwersytecie Wrocfawskim (RS)

Zarzadza sie co nastepuje:

I. ROZDZIAL
Warunki i tryb przenoszenia zaje¢ zaliczonych przez studenta
(§ 33 ust. 2 oraz § 40 ust. 4 RS)

g1
Dziekan moze uznac efekty ksztalcenia towarzyszace okreslonym przedmiotom
uzyskane na innych kierunkach studiow w szkotach wyzszych (w tym zagranicznych) i
przypisa¢ im punkty ECTS z przedmiotéw zawartych w planie studiéw w przypadku
zbieznosci efektow ksztatcenia w tym zakresie na obydwu kierunkach. Przepis ten odnosi
sie rowniez do szkolenia bibliotecznego realizowanego w Uniwersytecie Wroctawskim i
szkolenia z BHP zrealizowanego w szkotach wyzszych (w tym zagranicznych).

§2
Przy podejmowaniu decyzji dziekan bierze pod uwage w szczegdlnosci:
1) rodzaj i tryb studidw,

2) ilo$¢ punktow ECTS przypisanych przedmiotowi na innym kierunku studiow
3) rodzaje zaje¢ dydaktycznych towarzyszacych przedmiotowi z ich wymiarem
czasowym,
4) tresci merytoryczne wraz z ich celami okreslone w programie nauczania przedmiotu
(sylabusie), w tym aktualnos$¢ tresci merytorycznych,
5) forme zaliczenia.
§3

W razie watpliwosci co do zbieznosci efektow ksztatcenia dziekan moze zwrdcic sie
o opinie do kierownika wiasciwej jednostki dydaktycznej.

§4
Decyzje o uznaniu punktow ECTS dziekan podejmuje po zapoznaniu sie
z dokumentacjg przebiegu studiéow odbytych na innym kierunku studiow w szkole wyzszej,
przedtozong przez studenta.

§5
1. Dokumentacja przebiegu studiéw, o ktérej mowa w paragrafie 4, obejmuje:

1) zaswiadczenie wydane przez odpowiedni dziekanat szkoty wyzszej, potwierdzajgce
zaliczenie przez studenta przedmiotu wraz z uzyskang oceng i przypisang przedmiotowi
iloscig punktéw ECTS,

2) program nauczania przedmiotu potwierdzony przez odpowiedni dziekanat szkoty
wyzszej (sylabus) okreslajacy m.in:

a) wymagania wstepne konieczne do zrealizowania przedmiotu,
b) cele przedmiotu,

c) zaktadane efekty ksztatcenia,

d) tresci programowe,

e) zalecang literature (podreczniki),

f) forme zaliczenia,

g) liczbe punktow ECTS.



2. Student, dla ktdrego okresem zaliczeniowym jest rok studiow, ma obowigzek
dostarczy¢ dokumentacje przebiegu studiow dotyczaca przedmiotéw, ktdre powinien
zaliczy¢ w danym roku akademickim, w terminie do 31 pazdziernika. Student I roku
studidéw niestacjonarnych ma obowigzek ztozy¢ wniosek w terminie do 30 listopada.

3. Jezeli zaliczenie przedmiotdw na innym kierunku studiow odbywa sie
w tej samej sesji, student, ktéry zamierza skorzysta¢ z mozliwosci uznania punktéw ECTS,
ma obowigzek dostarczy¢ dokumentacje przebiegu studidéw nie pdzniej niz dwa tygodnie
od zakonczenia wilasciwej sesji egzaminacyjnej. Niedotrzymanie terminu uniemozliwi
uznanie osiggniecd.

II. ROZDZIAL
Liczebnos¢ grup studenckich na zajeciach dydaktycznych
(§ 19 ust. 3 RS)

§6
Liczebnos¢ grup studenckich na przedmiotach obowigzkowych wynosi na:
1)  wyktadach maksymalnie 450 oséb
2)  ¢wiczeniach (konwersatoriach) 15 - 30 osédb,
3) w wypadku zaje¢ prowadzonych w jezyku obcym 10 - 30 oséb,
4)  zajeciach laboratoryjnych 10 - 15 osédb,
5) seminariach 6 — 12 0s0b.
6)
§7

Liczebnos¢ grup studenckich na przedmiotach do wyboru wynosi na:

1)  wyktadach oferowanych w ramach blokéw maksymalnie 450 o0séb
(z uwzglednieniem odpowiedniego minimum wynikajgcego
z proporcjonalnego podziatu studentéw pomiedzy liczbe oferowanych wyktadow w
ramach danego bloku), lecz nie mniej niz 30 oséb;

2) pozostatych wyktadach 50 - 100 oséb,

3)  ¢wiczeniach (konwersatoriach) 15 - 30 osdb,

4)  w wypadku zaje¢ prowadzonych w jezyku obcym 10 - 30 osodb.
§8

W wyjatkowych przypadkach dziekan, kierujac sie wymogami jakosciowego
ksztatcenia, warunkami lokalowymi i skutkami finansowymi dla Wydziatu, moze odstgpic
od limitéw przewidzianych w powyzszych paragrafach.

8§9
W przypadku, gdy liczba studentéw ulega zmianie w czasie trwania roku
akademickiego, dziekan dokonuje korekty liczby grup na zajeciach dydaktycznych.

II1I. ROZDZIAL
Konsultacje dla studentéow
(§ 15 RS oraz § 40 Regulaminu pracy Uniwersytetu Wroctawskiego)

§10
1. Nauczyciele akademiccy i doktoranci, realizujgcy zajecia dydaktyczne, prowadzg
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) konsultacje dla studentéw w wymiarze co najmniej
2 godzin zegarowych (120 minut).
2. Nauczyciele akademiccy i doktoranci, realizujacy zajecia dydaktyczne ze
studentami studiow niestacjonarnych (zaocznych), prowadza konsultacje w soboty lub
niedziele w wymiarze co najmniej 1 godziny zegarowej pie¢ razy w semestrze.

§ 11
Nauczyciele akademiccy prowadza cotygodniowe konsultacje dla studentéw takze
w okresie, w ktérym nie prowadza zajec¢ dydaktycznych, z wyjatkiem urlopéw, godzin (dni)
rektorskich i dziekanskich.



§12

1. Harmonogram konsultacji ustala sie nie pézniej, niz w drugim tygodniu kazdego
semestru.

2. Ustalajac harmonogram konsultacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, prowadzacy
konsultacje podaje ich daty i godziny.

3. Konsultacje wyznacza sie w godzinach 7:00-18:00. Czas trwania konsultacji w
jednym dniu nie moze by¢ krétszy od 1 godziny zegarowej.

4. Prowadzacy konsultacje przyjmujg wszystkich zgtaszajacych sie studentow
nawet, gdyby zachodzita koniecznos$¢ przedtuzenia czasu przyjec.

§ 13
Harmonogram konsultacji podawany jest do wiadomosci studentow na stronie
internetowej Wydziatu oraz w USOSweb nie pdzZniej niz w drugim tygodniu kazdego
semestru.

IV. ROZDZIAL
Ustanawianie zastepstwa i usprawiedliwiania nieobecnosci
na zajeciach dydaktycznych i konsultacjach
(8§15 RS)

§ 14

1. Prowadzacy zajecia powiadamia Dziekana o przyczynach nieobecnosci na
planowanych zajeciach oraz ustanowionym zastepstwie.

2. Usprawiedliwienie wraz z informacja zawierajacq: nazwe przedmiotu wraz z
okresleniem rodzaju zajeé¢, formy, kierunku i rocznika studiow, imie i nazwisko osoby
zastepujacej oraz termin i miejsce odbycia zajec, nalezy ztozy¢
w Sekretariacie Dziekana najpdzniej na 3 dni przed terminem planowanych zajec.

§ 15
W przypadkach nagtych nieobecnosci:
1) jezeli zajecia zostaty przeprowadzone przez osobe zastepujaca, usprawiedliwienie
wraz z informacjg zawierajacq: nazwe przedmiotu wraz
z okresSleniem rodzaju zaje¢, formy, kierunku i rocznika studidw, imie

i nazwisko osoby zastepujgcej oraz termin i miejsce odbycia zaje¢, nalezy ztozy¢é w
Sekretariacie Dziekana niezwtocznie po ustaniu przyczyny nieobecnosci;

2) jezeli zajecia nie  zostaty przeprowadzone, usprawiedliwienie  wraz
z informacjg zawierajacq: nazwe przedmiotu wraz z okresleniem rodzaju zajec,
formy, kierunku i rocznika studidw oraz proponowany sposob, termin i miejsce
odrobienia zaje¢, nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Dziekana niezwtocznie po ustaniu
przyczyny nieobecnosci.

§ 16
Usprawiedliwienia wraz informacjami, o ktérych mowa w § 14 i 15, wymagajq
potwierdzenia przez kierownikéw jednostek dydaktycznych.

§17
Ustanawiajac zastepstwo na wyktadzie lub seminarium dyplomowym, nalezy brac
pod uwage § 188 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego, zgodnie
z ktérym wyktady i seminaria dyplomowe sg prowadzone przez osoby posiadajgce stopien
lub tytut naukowy odpowiedniej dziedziny nauk.



V. ROZDZIAL
Zasady zmiany grupy zajeciowej
(8 20 RS)

§ 18
Ustala sie nastepujgce zasady zmiany grupy (z wytaczeniem grup seminaryjnych)
1) Zmiana grupy nastepuje tylko i wytgcznie na wniosek studenta skierowany do
dziekana (zatacznik nr 1).
2) Termin sktadania wnioskéw: 14 dni od rozpoczecia semestr zimowego/ letniego,
podanego w Komunikacie Rektora UWr w sprawie organizacji roku akademickiego.
3) Przestankami zmiany grupy sq :
a) studiowanie na dwodch lub wiecej kierunkach jednoczesnie,
b) ztozona sytuacja rodzinna,
c) problemy zdrowotne.
4) Whniosek wymaga udokumentowania.
5) Rozstrzygniecie o zmianie grupy nie moze powodowac przekroczenia dopuszczalnej
liczebnosci oséb w grupie.

§ 19
Student pierwszego roku studidw nie moze wybraé grupy i prowadzacego
¢wiczenia.

§ 20
Pierwszenstwo w wyborze zajec i grup ¢wiczeniowych majg osoby o stwierdzonej
niepetnosprawnosci.

VI. ROZDZIAL
Zasady zaliczania modulu zajec przez studenta ostatniego okresu
zaliczeniowego
(§ 29 ust. 10 RS)

§ 21

Z uwagi na obowigzujacy na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii sposob
rozliczania kolejnych cykli dydaktycznych z uwzglednieniem dopuszczalnego deficytu
punktow ECTS dziekan moze, na zasadzie wyjatku, przyzna¢ jednorazowo na wniosek
studenta ostatniego okresu rozliczeniowego dodatkowy termin wczesniejszego zaliczenia z
nie wiecej niz dwéch modutéw zajeé. Prawo do przystgpienia do wczesniejszego zaliczenia
modutu(ow) zajec przystuguje studentowi majacemu zaliczone seminarium na ostatnim
etapie studiow.

§ 22

Student zainteresowany przystgpieniem do wczesniejszego zaliczenia modutu zajec
powinien ztozy¢ w Biurze Obstugi Studenta wniosek, stanowigcy zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia, w formie pisemnej o przystgpienie do wczesniejszego zaliczenia
przedmiotu. Termin sktadania wnioskéow wyznacza dziekan. Termin uznaje sie za
zachowany, jezeli kompletny wniosek zostat faktycznie ztozony w ustalonym terminie w
Biurze Obstugi Studenta. Termin do ztozenia wniosku nie podlega przywrdceniu. Wniosek
ztozony po terminie nie jest rozpatrywany i jest przechowywany w aktach studenta. Na
podstawie ztozonych wnioskow, dokumentacji przebiegu studidéw i innych dowodoéw - po
przeprowadzeniu analizy zgromadzonego w sprawie materialu dowodowego - dziekan
wydaje wlasciwe rozstrzygniecie w sprawie. W przypadku wyrazenia zgody na
przystapienie do wczesniejszego zaliczenia modutu zaje¢ dziekan ustala liste studentéw
uprawnionych do zaliczenia danego modutu zaje¢. Termin wcze$niejszego zaliczenia
modutu zaje¢ ustala prowadzacy zajecia. Prowadzacy dopuszcza do wcze$niejszego
zaliczenia modutu zaje¢ tylko studentdéw znajdujacych sie na liscie ustalonej przez
dziekana. W przypadku nieprzystgpienia do wczesniejszego zaliczenia modutu zajec
student nie otrzymuje zadnej oceny i traci prawo do tego terminu.



VII. ROZDZIAL
Monitorowanie obecnosci na zajeciach
(8§ 41.2.4 RS)

§ 23
Prowadzacy zajecia, na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii, jest zobowigzany
do monitorowania (kontroli) obecnosci studentdw na zajeciach (¢éwiczeniach, warsztatach,
laboratoriach, konwersatoriach) oraz prowadzenia list obecnosci na zajeciach, w
szczegolnosci na studiach stacjonarnych.

§ 24

1. W przypadku trzech kolejno wystepujacych po sobie nieusprawiedliwionych
nieobecnosciach prowadzacy zajecia zobowigzany jest najpdézniej w terminie 5 dni od
wystgpienia trzeciej nieobecnosci, dostarczy¢ do dziekanatu w formie pisemnej liste tych
0os6b wraz z numerami albumu, z wyjatkiem studentow, ktdérzy uzyskali zgode na
eksternistyczne =zaliczanie niektorych =zaje¢, zgodnie z Regulaminem studiow w
Uniwersytecie Wroctawskim.

2. Dziekanat potwierdza prowadzgcemu zajecia kopie listy zgtoszonych studentow,
o ktorych mowa w ust. 1.

§ 25
Po uzyskaniu informacji, Dziekan moze skresli¢ studenta z listy studentow.

§ 26
Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do poinformowania studentéw najpdzniej na
pierwszych zajeciach o tresci powyzszego zarzadzenia.

VIII. ROZDZIAL
Postanowienia koncowe

§ 27
Tracg moc:

1. Zarzadzenie nr 17/2018 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 7 czerwca 2018 r.

2. Zarzadzenie nr 1/2017 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 14 lutego 2017 r.

3. Zarzadzenie nr 4/2016 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 stycznia 2016 r.

4. Zarzadzenie nr 3/2016 Dziekana WPAE z dnia 11 stycznia 2016 r.

5. Zarzadzenie nr 6/2017 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4 kwietnia 2017 r.

6. Zarzadzenie nr 18/2017 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 27 lipca 2017 r.

§ 28

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

prof. dr hab. Karol Kiczka
DZIEKAN



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenie nr 14/2020 Dziekana WPAE UWr
z dnia 21 grudnia 2020 r.

.................................... Wroctaw, ..occcccoeevvveeeeeinnnee

telefon kontaktowy
Prodziekan ds. studenckich i ogéinych
WNIOSEK O ZMIANE GRUPY
Zwracam sie z uprzejma prosba o zmiane grupy zajeciowej / dziekanskiej* w roku
akademickim .......cccooeienennn ; SEMESEr i :
1. zajeciowej:

przedmiot numer grupy numer grupy
obecnej wnioskowanej
2. dziekanskiej:
numer grupy numer grupy
obecnej wnioskowanej

podpis studenta
*niewtasciwe skresli¢



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenie nr 14/2020 Dziekana WPAE UWr

.................................... Wroctaw, ....ccccoeeeeveeieeenen,

telefon kontaktowy
Prodziekan ds. studenckich i ogéinych

I. Wniosek o przystgpienie do wczesniejszego zaliczania modutu zajed:

II. Jednoczesnie informuje, ze zaliczytem(am) ‘wszystkie inne moduty zajec
przewidziane planem studiéw i programem nauczania. Swiadomy(a) odpowiedzialnosci
przewidzianej wiasciwymi przepisami prawa stwierdzam, ze znam, rozumiem i akceptuje
obowigzujgce unormowania w Uniwersytecie Wroctawskim okreslajagce zasady
przystepowania do oraz spetniam wszystkie wymagania (warunki) uprawniajgce do
wczesniejszego terminu zaliczenia modutu zajec.

Ustalenia urzedowe poczynione w wyniku przeprowadzonego postepowania (wypetnia
dziekanat):

A. Wniosek podlega/! nie podlega rozpatrzeniu [syntetyczne uzasadnienie: tylko gdy nie
podlega rozpatrzeniu - verte].

B. Student spetnia/? nie spetnia wymagania(n) [warunki (éw)] uprawniajace (ych) do
przystgpienia do wczesniejszego zaliczania przedmiotéw konczacych sie egzaminem:
[syntetyczne uzasadnienie: tylko gdy nie spetniania wymagan - verte].

Czytelny podpis (imie i nazwisko) pracownika
opracowujacego sprawe
C1. Rozstrzygniecie dziekana w sprawie: wyrazam zgode na przystapienie do
wczesniejszego zaliczania modutu zajec /3 nie wyrazam zgody na przystapienie do
wczesniejszego zaliczania modutu zajec.
C2. Inne ustalenia dziekana zwigzane z rozstrzygnieciem:

podpis dziekana



