Cwiczenie 3 (Word)

Zadanie 1. (Tworzenie wzorow)

Napisz ponizsze réwnania przy uzyciu MS Equation’a 3.0
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Aby utworzy¢ wzory przy uzyciu MS Equation’a 3.0 w menu Wstawianie\Obiekt\ Utwdrz nowy\ wybierz typ
obiektu: Microsoft Equation 3.0. a nastepnie korzystajagc z wysSwietlonego nowego paska narzedzi utworz

interesujacy Cie wzor

Zadanie 2. (Praca z tabelq)

1.Utworzy¢ nastepujacag tabele:

IMPORT EKSPORT
KRAJ Produkt A Produkt B Produkt C Produkt D
Polska 23 13 78,22 345,21
Francja 43 32 34,86 56,45
Niemcy 11 66 24,60 8,98
USA 56 98 120,77 678,22

» Wstawianie\ Tabela {podaj liczbe kolumn i wierszy}




Format tabeli: czcionka Arial 10 pkt, interlinia 1,0; wycieniowa¢ komorki dowolnym kolorem

2. Pomiedzy Polska a Francjg dodaj jeden wiersz z nastepujgcymi wartosciami:

Rosja 61 36 7,32 1234,98

3. Dodaj powyzej tabeli jej numer wraz z tytutem korzystajgc z funkcji podpisywania tabel i rysunkoéw,
ktdra stwarza mozliwos¢ automatycznego ujednolicenia podpisow pod rysunkami i tabelami w catym
dokumencie oraz pdzniejszego wygenerowania ich spisu.

W celu stworzenia podpisu tabeli nalezy jg zaznaczy¢, wskazujgc kursorem myszki lewy gérny rég tabeli, a nastepnie
klikng¢ prawym przyciskiem myszki i wybrac¢ z menu podrecznego Wstaw podpis. Wéwczas wyswietli sie okno
dialogowe Podpis, w ktorym nalezy wpisa¢ po numerze tabeli jej tytut oraz ustali¢ jego potozenie.

Nalezy wpisac: Tabela 1. Eksport i import Polski z wybranymi krajami ustalajac potozenie powyzej
wybranego obiektu.

4. Zgodnie z zasadami kazda tabela powinna miec swoje zrédto. Podajemy je pod tabelg. W naszym
przyktadzie nalezy wpisaé: Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie www.stat.gov.pl, listopad 2013.

5. Nastepnie po kolumnie Kraj dodaj nowa kolumne Stolica, wg ponizszego wzoru:
IMPORT EKSPORT
KRAJ Stolica Produkt A Produkt B Produkt C Produkt D
Polska 23 13 78,22 345,21
Rosja 61 36 7,32 1234,98
Francja 43 32 34,86 56,45
Niemcy 11 66 24,60 8,98
USA 56 98 120,77 678,22
6. Uzupetnij nazwy stolic w tabeli.

7. Posortuj wiersze w tabeli wedtug kolumny , Kraj”.

» Narzedzia gfowne \ kliknij w ikone oznaczajgcg sortowanie

8. Usun kolumne Produkt D i sformatuj poprawnie tabele.



http://www.stat.gov.pl/

Zadanie 3. (Tworzenie rysunkow)

Narysuj ponizszy schemat wykorzystujgc nastepujace informacje:

Aby utworzy¢ rysunek w menu Wstawianie w grupie llustracje wybierz Ksztafty Poszczegdlne ikony stuzg do

tworzenia podstawowych figur: linii, prostokatéw, elips i strzatek
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Zadanie 4 (dla SSE). Narysuj schemat wedtug wzoru przedstawionego przez Prowadzacego grupe.




