WOJEWQDZKI SAD ADHIAISTRACYINY Wrodkaw, dnia 2 kietnia 2025
WE WROGCLAWIU (3)
ul. Sw. Mikotaja 78-79
50-126 WROCLEAN

0S0.1120.02.2025

N

Ogtoszenie o konkursie

Na podstawie § 2 ust. 1 Zarzadzenia nr 11 Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie organizacji stazu
urzedniczego w wojewodzkich sadach administracyjnych

Prezes Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu ogtasza
konkurs na stanowisko: Referent — stazysta
w Wojewodzkim Sadzie Administracyjnym we Wroctawiu
ul. Sw. Mikotaja 78-79, 50-126 Wroctaw

1. Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 w pelnym wymiarze etatu.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie spraw w systemie Elektronicznego Zarzagdzania
Dokumentacjg (EZD);

Wysytanie zawiadomien o terminie rozpraw;

Przygotowywanie akt do posiedzen;

Wysylanie stronom odpiséw orzeczen;

R

Zwracanie organom akt administracyjnych wraz z prawomocnym

orzeczeniem Sadu;

6. Wykonywanie zarzadzen wydanych w sprawach w toku postepowania
przez sedzidw i referendarzy;

7. Protokotowanie na sali rozpraw;

8. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych;

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany

jest konkurs:

3a. Wymagania niezbedne:
1) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
2) nieposzlakowana opinia;
3) niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;
4) nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo

skarbowe;



5) wyksztatcenie co najmniej Srednie;
6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre$lonym
stanowisku;

7) obywatelstwo polskie;
8) znajomosc¢ nastepujacych aktdéw prawnych:
- Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U.
nr 78, poz. 483 ze zm.);
- ustawa z dnia 25 lipca 2002 r. Prawo o ustroju sadow
administracyjnych (t.jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1267);
- ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi (t.jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 935 ze zm.),
- rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 sierpnia
2015 r. Regulamin wewnetrznego urzedowania wojewddzkich sgddw
administracyjnych (t. jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 779);
9) biegta znajomo$é obstugi komputera (w tym: pakietu biurowego MS
Office, poczty elektronicznej) oraz innych urzgdzen biurowych.

3b. Wymagania dodatkowe:
1) zatrudnienie lub praktyka w sgdzie albo w administracji publicznej;
2) prawidtowe redagowanie pism;
3) umiejetnos¢ pracy w zespole.

4. Wykaz dokumentow, termin i miejsce ich zlozenia:

4a. Kandydat sktada nastepujace dokumenty:
1) zgtoszenie na konkurs z podaniem danych kontaktowych;
2) zyciorys i informacje o przebiegu kariery zawodowej;
3) oryginat lub urzedowo poswiadczony dyplom Ilub $wiadectwo
potwierdzajgce wyksztatcenie;
4) os$wiadczenia kandydata dotyczgce:

a) posiadania obywatelstwa polskiego i petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych, niekaralnosci za przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe, nieprowadzenia przeciwko kandydatowi
postepowania o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe, posiadania stanu zdrowia
pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku, kiérego konkurs
dotyczy (do pobrania na stronie internetowe;j

www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl W zakfadce: Ogtoszenia/

Zatrudnienie — dokumenty do pobrania)



b) zgody na przetwarzanie danych osobowych (do pobrania na

stronie internetowej www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl w zaktadce:

Praca/Zatrudnienie — dokumenty do pobrania);
4b. Termin i miejsce ztozenia dokumentéw:
1) Termin ztozenia dokumentow do dnia 17 kwietnia 2025 r.
2) Miejsce zfozenia dokumentéw:
a) bezposdrednio w siedzibie Sagdu (Biuro Podawcze Sadu)
Wojewodzki Sad Administracyjny we Wroctawiu, ul. Sw.
Mikotaja 78 — 79, 50 — 126 Wroctaw
b) droga pocztowg, w przypadku nadania dokumentow drogag
pocztowg, za date ich ztozenia uwaza sie date stempla
pocztowego.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach lub przesytaé

z dopiskiem:

s2Konkurs na stanowisko referenta - stazysty w Wojewddzkim Sadzie
Administracyjnym we Wroctawiu nr 0S0O.1120.02.2025”

Na adres: Prezes Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu, ul. Sw.
Mikotaja 78/79, 50-126 Wroctaw.

5.

Konkurs skiada sie z nastepujacych etapow:

Etap pierwszy: selekcja zgtoszen kandydatdw w zakresie spetniania

wymogow formalnych przystapienia do konkursu.

Etap drugi: sktadajacy sie z dwéch czesci:

a) Czes¢ merytoryczna polegajaca na wypetnieniu testu jednokrotnego
wyboru sprawdzajgcego znajomo$¢ wskazanych w ogtoszeniu aktow
prawnych — po uzyskaniu minimum 60% poprawnych odpowiedzi z testu,
kandydat zakwalifikowany zostanie do czes$ci praktyczne;;

b) Czes¢ praktyczna polegajaca na:

- przepisaniu na komputerze fragmentu pisma procesowego;

Etap trzeci: rozmowa kwalifikacyjna podczas ktérej komisja w szczegdlnosci

oceni umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystywania w praktyce jego

wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego konkurs
dotyczy.

Informacje dodatkowe:

Lista kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapow konkursu oraz wyniki

poszczegolnych etapdéw konkursu publikowane bedg w Biuletynie Informagiji



Publicznej Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu (adres:

www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl w zaktadce Praca/ Zatrudnienie) oraz na tablicy

informacyjnej Sadu.

Oferty niespetniajgce wskazanych w ogfoszeniu wymogdw zostang
odrzucone.

Materiaty konkursowe niepodlegajgce archiwizacji zostang zwrécone w
terminie 30 dni od daty zakonhczenia postepowania konkursowego.

Prezes Sadu zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania

przyczyny oraz do zmiany terminu konkursu.

Ogtoszenie o konkursie zamieszcza sie na stronie podmiotowej Sgdu oraz na

tablicy ogtoszen w siedzibie Sadu.




