Wroclaw, 4 grudnia 2025 r.

WYDZIAL PRAWA ADMINISTRACII I EKONOMII
ZASADY ORGANIZACII ZIMOWE) SESJI EGZAMINACYINEJ

W ROKU AKADEMICKIM 2025/2026

ZASADY OGOLNE
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Egzaminy odbywajg sie:
a/ w sesji egzaminacyjnej w dniach: 5 lutego 2026 r. - 13 lutego2026 r.
b/ w ses;ji poprawkowej w dniach: 14 lutego 2026 r. - 20 lutego2026 r.

- Sesja egzaminacyjna i poprawkowa dla wszystkich kierunkdéw studiéw stacjonarnych

oraz niestacjonarnych przeprowadzona bedzie w formie stacjonarnej. Na studiach
niestacjonarnych zaocznych i wieczorowych, studiach stacjonarnych drugiego stopnia
Ekonomii oraz Administracji, a takze na pierwszym roku studiéw anglojezycznych
dopuszczalna jest forma zdalna. Egzaminatorzy, ktérzy beda przeprowadzaé
€gzaminy w formie zdalnej poinformujg o takiej formie €gzaminu studentéw danego
roku oraz przedlg odpowiednig informacje do Pana Tymoteusza Jedryska na adres:

tymoteusz.jedrysek@uwr.edu.pl do 19 grudnia 2025 r,

. Okresem rozliczeniowym na wszystkich kierunkach i formach studiéw jest rok

studiow.

Podstawa zaliczenia roku jest zaliczenie przedmiotéw przewidzianych w rocznym
programie (planie) studidéw albo uzyskanie 60 punktéw kredytowych za zaliczenie
przedmiotéw zgodnie z programem studiéw lub innych uznanych przez dziekana.

. Zasady i warunki zaliczenia roku w roku akademickim 2025/2026 okreéla: Regulamin

studiéw na Uniwersytecie Wroctawskim (uchwata nr 68/2024 Senatu Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 24 kwietnia 2024 r.); Zarzadzenie Nr 190/2022 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 19 sierpnia 2022r. w sprawie wprowadzenia
Zasad ksztatcenia na odlegtosé w Uniwersytecie Wroctawskim, Zarzadzenie
nr 12/2025 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii dnia 4 wrzesnia
2025 r. w sprawie prowadzenia zaje¢ zdalnych i hybrydowych na Wydziale Prawa,
Administracji i Ekonomii UWr w roku akademickim 2025/2026+

II. ZALICZENIE ZAJEC

1.

Prowadzacy wyktady niekonczace si¢ egzaminem Iub inne zajecia (¢wiczenia,
warsztaty, laboratorium, konwersatorium) zalicza je przed rozpoczeciem sesji
€gzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach student moze sie ubiega¢ o
przedtuzenie terminu uzyskania zaliczenia sktadajac uzasadniony wniosek do
dyrektora (kierownika) jednostki dydaktycznej. Rozstrzygniecie wymaga zasiegniecia
opinii prowadzacego zajecia [§ 31 ust. 1 RS na Uwr].

. Warunkiem przystagpienia studenta do zaliczenia jest uiszczenie odpowiednich optat za

ustugi edukacyjne, jesli sq wymagane [§ 31 ust. 2 RS na UWr].

Zaliczenie uzyskane z naruszeniem § 31 ust. 2 RS jest niewazne. Uzyskana ocena jest
wykreslona z dokumentacji przebiegu studidéw [§ 31 ust. 3 RS na UWr].

Student, ktéry przed wyznaczonym terminem €gzaminu nie uzyskat zaliczenia zaje¢
warunkujacych dopuszczenie do niego, traci ten termin. W sytuacjach wyjatkowych
decyzje w sprawie przywrécenia prawa do egzaminu podejmuje dyrektor (kierownik)
jednostki dydaktycznej [§ 31 ust. 5 RS na UWr].

. Student  kwestionujgcy  zasadnogé odmowy  zaliczenia lub  prawidtowosé

przeprowadzenia zaliczenia ma prawo odwotania si¢ do dyrektora (kierownika)
jednostki dydaktycznej w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym nastapita
odmowa zaliczenia lub zostata wpisana kwestionowana ocena. Rozstrzygniecie w
sprawie jest ostateczne [§ 32 ust. 1 RS na UWwr].

W  przypadku uznania zasadnosci odwotania, dyrektor (kierownik) jednostki
dydaktycznej zarzadza komisyjne sprawdzenie uzyskanych przez studenta wynikow
lub komisyjne zaliczenie. Komisyjne sprawdzenie uzyskanych przez studenta wynikéw
lub komisyjne zaliczenie powinno odby¢ sie¢ w ciggu 7 dni od uznania zasadnoéci
odwotania, jednak nie wczesdniej niz przed uptywem 3 dni od poinformowania studenta
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o uznaniu zasadnosci odwotania. W sktad komisji wchodza wyznaczeni przez dziekana:
przewodniczacy | dwéch nauczycieli akademickich. W posiedzeniu komisji bez prawa
gtosu mogg uczestniczyé: nauczyciel akademicki, ktéry odmoéwit lub wystawit oceng
weryfikowang w trybie komisyjnym, a na wniosek studenta - wskazany przez niego
nauczyciel akademicki lub przedstawiciel samorzadu studenckiego [§ 32 ust. 2 i 3 RS
na UWr]

7. Ocena z komisyjnego sprawdzenia uzyskanych przez studenta wynikow lub komisyjne

zaliczenie uchyla ocene kwestionowang i oznacza zaliczenie badz niezaliczenie zajec.
Ocena jest ostateczna [§ 32 ust. 4 RS na UWr].

III. EGZAMINY

1. Warunkiem przystgpienia studenta do egzaminu jest zaliczenie wszystkich zaje¢ w
ramach przedmiotu okreslonych w programie studiéw oraz uiszczenie odpowiednich
optfat za ustugi edukacyjne, jesli sg wymagane [§ 34 ust. 2 RS na UWr].

2. Ocena uzyskana z egzaminu z naruszeniem § 34 ust. 2 RS jest niewazna. Uzyskana
ocena jest wykreslana z dokumentacji przebiegu studiéw [§ 34 ust. 3 RS na UWr].

3. Egzaminatorem jest wyktadowca. W uzasadnionych przypadkach egzaminatora
wyznacza dziekan [§ 30 ust. 2 RS na UWr].

4, Student przystepuje do egzaminu w terminie wyznaczonym w harmonogramie sesji
dla grupy, do ktérej jest wpisany na listach dziekanskich.

5. Ocena z egzaminu przedterminowego jest traktowana jako ocena z egzaminu w
terminie podstawowym.

6. Student ma prawo przystapic do egzaminu z danego przedmiotu w terminie
podstawowym i poprawkowym [§ 34 ust. 4 RS na UWr].

7. W przypadku nieusprawiedliwienia nieobecnoéci na egzaminie student nie otrzymuje
7adnej oceny i traci prawo do tego terminu [§ 34 ust. 8 RS na UWr].

8. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnoéci na egzaminie w terminie podstawowym
lub poprawkowym, student ma prawo do przywrocenia przez egzaminatora prawa do
zdawania tego egzaminu w_okresie sesji egzaminacyjnej. Date egzaminu wyznacza
egzaminator. Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej (poprawkowej) egzaminy mogg W
uzasadnionych przypadkach by¢ przeprowadzone w_ciggu 10 dni od daty jej
sakonczenia na zasadach ustalonych przez dziekana [§ 34 ust. 9 RS na UWr].

9. Student ma prawo przejrzenia swojej pracy egzaminacyjnej w miejscu i terminie
ustalonym przez egzaminatora. Pisemne prace egzaminacyjne sa przechowywane
przez rok od daty egzaminu [§ 34 ust. 12 RS na UWr].

10.Student kwestionujacy prawidtowos¢ przeprowadzenia egzaminu moze w ciggu trzech
dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw ztozy¢ do dziekana zawierajacy
uzasadnienie wniosek o komisyjne zweryfikowanie pracy lub o dopuszczenie do
egzaminu komisyjnego [§ 35 ust. 1 RS na UWTr].

11.W przypadku stwierdzenia zasadnosci wniosku dziekan zarzadza komisyjne
zweryfikowanie pracy pisemnej lub egzamin komisyjny. W sktad komisji wchodzg
wyznaczeni przez dziekana: przewodniczacy i dwéch nauczycieli akademickich. W
posiedzeniu komisji bez prawa gtosu mogq uczestniczy¢: nauczyciel akademicki, ktory
odméwit zaliczenia lub wystawit ocene weryfikowang w trybie komisyjnym, a na
wniosek studenta - wskazany przez niego nauczyciel akademicki lub przedstawiciel
samorzadu studenckiego. Komisyjne zweryfikowanie pracy pisemnej lub egzamin
komisyjny powinny odbycC sie w ciagu 7 dni od uznania zasadnosci odwotania przez
dziekana, jednak nie wczesniej niz przed uptywem 3 dni od poinformowania studenta
o zasadnodci wniosku o komisyjne zweryfikowanie pracy pisemnej lub o dopuszczenie
do egzaminu komisyjnego. Podczas egzaminu ustnego pytania sg losowane. Komisja
podejmuje decyzje w sprawie oceny zZ egzaminu. W przypadku réwnej liczby gtosow
decyduje gtos przewodniczacego. Ocena z komisyjnego zweryfikowania pracy
pisemnej lub egzaminu komisyjnego uniewaznia ocene z kwestionowanego egzaminu
i oznacza zaliczenie albo niezaliczenie przedmiotu w danej sesji egzaminacyjnej.

Ocena z komisyjnego zweryfikowania pracy pisemnej lub egzaminu komisyjnego jest
ostateczna [§ 35 ust. 2 - 5 RS na UWr].
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12.Nieobecno$é¢ na €gzaminie albo niezdanie egzaminu do kofica sesji egzaminacyjnej
traktowane jest jako niezaliczenie przedmiotu w danym roku akademickim.

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW W USOS - PRACOWNICY DYDAKTYCZNI
- = R W US0S - PRACOWNICY DYDAKTYCZNI

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UWr Nr 160/2020 z dnia 18 grudnia 2020 r. W sprawie
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiéw w systemie
USOS, obowigzkiem nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych Zajecia
dydaktyczne jest:

- przestrzeganie Regulaminu studidw, a takze stosowanie si¢ do wewnetrznych aktéw
prawnych obowigzujacych w Uczelni oraz przepisdw prawa odnoszacych sie do studiow i
studiowania;

- weryfikowanie, przed rozpoczeciem egzaminu lub innej formy sprawdzenia wiedzy
prawa studenta do przystgpienia do tego egzaminu, polegajace na sprawdzeniu
tozsamosci studenta na podstawie dowodu tozsamosci oraz sprawdzeniu, czy student
zaliczyl wszystkie elementy dydaktyczne przedmiotu okreslone w planie i
programie studidow.

1. Oceny z zaliczania éwiczer oraz wyktadéw niekoriczacych Sie egzaminem powinny by¢
wprowadzone do USOSweb przez zaliczajacego zajecia przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej.

2. Prowadzacy wprowadza oceny do protokotéw dostgpnych w swoim USOSweb w
terminach podanych w kalendarium zamknigcia protokotéw w systemie USOS
(niniejszych zasad). Od roku akademickiego 2020/2021 prowadzacy nie drukuje i
nie sktada protokotéw w BOS.

Termin zamkniecia protokotéw zaliczeniowych: 4 lutego 2026 r.
Po tym terminie protokoly zostana automatycznie zamkniete przez system.

3. Zmiana oceny w protokole zaliczenia éwiczeri oraz protokole zaliczenia wyktadu
niekoriczacego sie egzaminem dokonywana jest na pisemny wniosek zaliczajacego
dane zajecia zatwierdzony przez kierownika jednostki dydaktycznej (zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 2/2021 Dziekana WPAE UWr z 4 lutego 2021 r.).

4. Oceny z egzaminu ustnego powinny byé wprowadzone do USOS przez egzaminatora
w dniu przeprowadzenia egzaminu ustnego.

5. Oceny z egzaminu pisemnego powinny by¢é wprowadzone do USOS przez
€gzaminatora bez zbednej zwioki, najpézniej w 7 dniu od dnia przeprowadzenia
egzaminu pisemnego.

6. Prowadzacy wprowadza oceny do protokotdw dostepnych w swoim USOSweb w
terminach podanych w kalendarium zamknigcia protokotéw w systemie USOS
(niniejszych zasad). Od roku akademickiego 2020/2021 prowadzacy nie drukuje i
nie sktada protokotéw w BOS.

7. Zgodnie z Procedurg 24b z 14 kwietnia 2024 r., pracownicy sktadajg w BOS w
terminie _do 15 marca br. w_zaklejonej kopercie (pobranej z sekretariatu
instytutu/katedry) opisanej w nastepujacy sposéb (kierunek i forma studiéw,
doktadne okreslenie jednostki organizacyjnej wydziatu, nazwa przedmiotu, rok
akademicki, stopien/tytut naukowy, imie i nazwisko egzaminatora oraz czytelny
podpis):

* pisemne prace egzaminacyjne oraz ostateczne prace wyktaddéw i konwersatoriéw
konczacych sie zaliczeniem (egzaminéw przeprowadzonych stacjonarnie oraz prac

przestanych lub ztozonych papierowo);

Pliki prac egzaminacyjnych opisowych, kolokwia pisemne, eseje i kazusy zaliczeniowe
realizowane w aplikacji Microsoft Forms albo otrzymane drogg mailowg pracownicy
zobowigzani sg przestaé na adres mailowy: pziewpae@uwr.edu.pl (w treéci maila:
kierunek i forma studiéw, doktadne okreélenie jednostki organizacyjnej wydziatu, nazwa
przedmiotu, rok akademicki, stopien/tytut naukowy, imie i nazwisko egzaminatora)
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8. Zmiana oceny w protokole egzaminu dokonywana jest na pisemny whniosek
egzaminatora zatwierdzony przez kierownika jednostki dydaktycznej (zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2021 Dziekana WPAE UWr z 4 |utego 2021 r.).

Terminy zamkniecia protokotow egzaminacyjnych:

1. termin podstawowy 2 marca 2026 r.

2. termin poprawkowy 2 marca 2026 r.
Po tych terminach protokoty zostang automatycznie zamkniete przez system.

. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW W USOS - STUDENCI

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UWr Nr 160/2020 z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiéw w systemie
USOS student przed egzaminem jest zobowiazany do okazywania dowodu
tozsamosci.

1. Student ma obowiazek sprawdzi¢ bez zbednej zwloki na swoim koncie indywidualnym
w USOSweb uzyskang ocene (w tym brak oceny) z okredlonych zajec (éwiczen,
egzaminu, wyktadu niekonczacego sig egzaminem, etc.) wprowadzong przez
zaliczajacego dane zajecia do USOS.

2. Student uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny)

zgtasza w formie pisemnego wniosku (zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2021
Dziekana WPAE UWr z 4 lutego 2021 r.) bezposrednio do zaliczajacego wiasciwe
zajecia w USOS najpozniej W terminie 3 dni _roboczych od daty zamkniecia
protokotu.
Niezgloszenie przez studenta uwag i zastrzezen w zakresie uzyskanej oceny
(w tym braku oceny) na zasadach ustalonych w zdaniu powyZszym oznhacza
brak jakichkolwiek uwagq i zastrzezen do oceny (w tym braku oceny)
odnotowanej w USOS z wszystkimi regulaminowymi konsekwencjami.

3. Zaliczajacy dane zajecia bez zbednej zwioki wyjasénia zgtoszone w danym dniu przez
studenta zastrzezenia i uwagi; podejmuje rozstrzygniecie w sprawie i dokonuje
najpézniej w_dniu nastepnym ewentualnych modyfikacji w zakresie wprowadzonych
ocen do USOS.

Kalendarium zamkniecia protokotéw w systemie USOS
Termin zamkniecia protokotéw zaliczeniowych:

4 lutego 2026 r. (23:59)

Termin zamkniecia protokoléw egzaminacyjnych:

2 marca 2026 r. (23:59) termin podstawowy
2 marca 2026 r. (23:59) termin poprawkowy




