PROCEDURA NR 181/2026 Wroctaw, 24 lutego 2026 r.

PROCEDURA DYPLOMOWANIA, SPRAWDZANIA PRAC DYPLOMOWYCH W JEDNOLITYM
SYSTEMIE ANTYPLAGIATOWYM (JSA), ARCHIWIZACJI PRAC DYPLOMOWYCH Z
WYKORZYSTANIEM SYSTEMU APD NA WYDZIALE PRAWA, ADMINISTRACII I EKONOMII I
PRZEKAZYWANIA PRAC DO OGOLNOPOLSKIEGO REPOZYTORIUM PISEMNYCH PRAC
DYPLOMOWYCH (ORPPD)

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. poz. 1861 z pdézn. zm.),
Regulamin Studiow UWr, ZARZADZENIE Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji
prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych, oraz UCHWALA nr 10/X/2024 Rady Wydzialu Prawa,
Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 21
pazdziernika 2024 r. w sprawie szczegotowych warunkédw ukonczenia
studiow pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz
formy egzaminu dyplomowego.

Zrédio: System USOS, USOSweb,

§1
Wytyczne dotyczace pisania prac dyplomowych, warunki dopuszczenia studenta do
egzaminu dyplomowego, forme i zakres egzaminu dyplomowego, sktad komisji

prowadzacej egzamin dyplomowy oraz organizacje i przebieg egzaminu dyplomowego
regulujg zarzadzenie Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja
2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych oraz Uchwata nr 10/X/2024 Rady Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 21 pazdziernika 2024 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow ukonczenia studidow pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich
oraz formy egzaminu dyplomowego.

§2
Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej
apd.uwr.edu.pl lub na stronie internetowej_usosweb.uwr.edu.pl.

§3

1. Promotor zobowigzany jest najpdzniej do konca marca, przesta¢ na adres mailowy:
beata.blicharz@uwr.edu.pl lub katarzyna.liberska-kruszyna@uwr.edu.pl  zgtoszenie
planowanych obron w biezacym roku akademickim w formie pliku wordowego. Informacja
jest sporzadzana oddzielnie dla kazdego studenta za posrednictwem formularza zgtoszenia
indywidualnego lub grupowego i zawiera:

a) imie (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

b) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

c) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:

e imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;

e imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

e imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;

d) planowang date egzaminu.
Egzaminy w pierwszej turze nalezy zaplanowac do 26 czerwca, egzaminy w drugiej turze
nalezy zaplanowa¢ do 15 wrzesnia - egzaminy licencjackie oraz magisterskie dla
absolwentéw przystepujacych do egzamindéw na aplikacje; do 25 wrzesnia - egzaminy
licencjackie i magisterskie dla pozostatych studentdw.
Do informacji o planowanych egzaminach dyplomowych promotor zobowigzany jest
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zataczy¢ wyrazong na pismie zgode dysponenta tajemnic ustawowo chronionych, w tym
tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej, na udostepnienie pracy dyplomowej
w Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych. Zgoda powinna by¢
przedtozona przez studenta przygotowujgcego prace dyplomowg przed rozpoczeciem jej
opracowywania.

2. Pracownik dziekanatu w ciggu 10 dni od otrzymania od promotora informacji,
o ktorych mowa w ust. 1, zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

a) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

b) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:

e imie (imiona) i nazwisko promotora;

e imie (imiona) i nazwisko recenzenta;

e imie (imiona) i nazwisko przewodniczacego;

c) planowang date egzaminu dyplomowego;

d) informacje o elektronicznym procedowaniu protokotu egzaminu dyplomowego w
systemie APD;

3. Student, najpdzniej 21 dni przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego,
zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD ostatecznej wersji pracy dyplomowej,
jej zapisania i zatwierdzenia wraz z nastepujacymi elementami:

a) nazwa jezyka, w ktérym zostat ztozony oryginat pracy dyplomowej;

b) tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest jezyk
obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

C) zwiezte streszczenie pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwiezte streszczenie pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli
praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski — maksymalny limit
znakoéw 4000;

d) stowa kluczowe w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stowa kluczowe w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest
jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

e) wersja elektroniczna pracy dyplomowej przygotowana w postaci jednego pliku w
formacie pdf (w pracach dyplomowych zawierajacych zatgczniki nalezy wprowadzic¢
je do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego zatacznika ZIP, RAR, 7Z,
GZIP). Nazwa pliku sktada sie: ze skrotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr),
z cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr),
z roku zamieszczenia pracy dyplomowej w APD, a poszczegdlne elementy nazwy
pliku rozdziela mys$Inik np.: UWr-23-123456-2024;

Student moze wprowadzi¢ do systemu APD tlumaczenie na jezyk angielski tresci, o ktorych
mowa powyzej w pkt b-e.

Student zatwierdza w systemie APD os$wiadczenia o autorskim wykonaniu pracy
dyplomowej oraz o mozliwosci udostepniania pracy dyplomowej dla celéw naukowych,
badawczych i dydaktycznych, co skutkuje ztozeniem poswiadczenia elektronicznego jako
rownowaznego podpisaniu oswiadczenia.

4. Promotor niezwiocznie po zatwierdzeniu pracy dyplomowej w systemie APD, lecz nie
pozniej niz 14 dni przed datg egzaminu dyplomowego, zobowigzany jest do:
a) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w systemie APD do
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego;
b) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.
Na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii rekomendowane sa nastepujace
wartosci wspotczynnika wiodgacego 10 i wiecej wyrazéw we frazie (wynik
podkreslony w raporcie ogdlnym):
e wynik wiodacy w kolorze zielonym (do 30 %) pozwala na bezwzgledne dopuszczenie
studenta do obrony;
e wynik wiodacy w kolorze zéttym/pomaranczowym (od 31-59 %) - promotor
powinien oceni¢ czy dopusci¢ prace do obrony, czy bedzie sie logowac do Jednolitego
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Sytemu Antyplagiatowego celem odznaczenia podkreslonych fragmentow jako
prawidtowych;

e wynik wiodacy w kolorze czerwonym (powyzej 60%) - promotor jest zobowigzany
do zalogowania sie do JSA i ewentualnego odznaczenia podkreslonych fragmentow
jako prawidtowych w celu obnizenia wspodtczynnika lub wycofania pracy z systemu;

c) zatwierdzenia pracy dyplomowej w systemie APD, jesli nie wystepujg przestanki
wskazujgce, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw autorskich oraz ztozenie
elektronicznego oswiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony;

d) wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy
dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej)

W razie wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy dyplomowej,
promotor przekazuje oswiadczenie razem z raportem antyplagiatowym do dziekanatu i
informuje studenta o zaistnieniu podejrzenia naruszenia praw autorskich. Dziekan kieruje
whniosek do rektora o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

5. Recenzent niezwtocznie po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez promotora w systemie
APD, przed egzaminem dyplomowym zobowigzany jest do wypetnienia oraz zatwierdzenia
w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej).

Na dyplomie ukonczenia studiow wpisuje sie ostateczny wynik studiéw, obliczony
zgodnie z zasada:

Studenci, ktérzy rozpoczeli studia Studenci, ktérzy rozpoczeli studia
przed rokiem akademickim 2023/24 w roku akademickim 2023/24 (i pézniej)
— do 3,24 - dostateczny (3,0), — do 3,40 - dostateczny;
— od 3,25 do 3,74 - plus dostateczny (3,5), — powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus;
— od 3,75 do 4,24 - dobry (4,0), — powyzej 3,80 do 4,20 — dobry;
— 0d 4,25 do 4,74 - plus dobry (4,5), — powyzej 4,20 do 4,60 - dobry plus;
— od 4,75 - bardzo dobry (5,0); — powyzej 4,60 — bardzo dobry

Mozliwo$¢ podwyzszenia ostatecznego wyniku
studidw o 0,5, jezeli student z pracy | Brak mozliwosci podnoszenia oceny o 0,5.

dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego | Student, ktdry uzyskat niezaokraglony wynik
otrzymat oceny bardzo dobre studidw wyzszy niz 4,80 otrzymuje dyplom z

(na podstawie § 71 ust. 7 RS) wyrdznieniem

Podniesienie_oceny jest mozliwe jedynie | Nowy wzér dyplomu z wyrdznieniem obowiazuie
przed ogloszeniem wyniku egzaminu | od 1 marca 2025 r.

dyplomowego.

§4
Student najpdzniej 12 dni przed data egzaminu dyplomowego, po zatwierdzeniu pracy
przez promotora w systemie APD, informuje mailowo opiekuna roku/kierunku o

gotowosci przystapienia do obrony w wyznaczonym przez promotora terminie,
jednoczesnie przesyta, na ten sam adres mailowy, skan nastepujacych dokumentéw:

1 karte zobowigzan studenta - rozliczona biblioteka,
2 informacje do suplementu, w przypadku ich posiadania.

Legitymacja studencka zachowuje waznos$¢ nie dtuzej niz do dnia ukonczenia studidw i
zostaje uniewazniana w systemie przez pracownika dziekanatu w dniu obrony, w przypadku
absolwentdéw studiéw pierwszego stopnia — 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow.
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§5
Pracownik dziekanatu najpdzniej 5 dni przed data egzaminu dyplomowego zobowigzany
jest sprawdzic:
1. Czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktéorych mowa w § 3 ust. 3 zostaty
wprowadzone do systemu APD;
2. Czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona przez
promotora w systemie APD;
3. Czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje.
§6
1. W przeddzien egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu udostepnia elektroniczny
protokét w systemie APD. Protokot jest udostepniany tylko w przypadku rozliczenia sie
studenta i zgtoszenia gotowosci do obrony opiekunowi kierunku. W przypadku braku
udostepnienia protokotu cztonkowie komisji powinni ten fakt zgtosi¢ opiekunowi kierunku.

2. Niezaleznie od formy egzaminu stacjonarna/zdalna protokét z egzaminu wypetniany
jest przez komisje tylko w formie elektronicznej w APD. Osobg uprawniong do
wypetnienia protokotu z egzaminu jest Przewodniczacy Komisji (on pierwszy podpisuje
protokdt, gdyz dopiero jego podpis umozliwi podpisanie protokotu przez promotora i
recenzenta). Podpisywanie protokotu odbywa sie w aplikacji APD, w celu zlozenia
podpisu kazdy cztonek komisji musi by¢ zalogowany na swoim koncie w APD.

3. Recenzje zatwierdzane sq przez promotora i recenzenta tylko w systemie APD, nie ma
potrzeby ich drukowania i dostarczania do dziekanatu.

4.Promotor niezwtocznie podaje do dziekanatu w formie pisemnej kolejny termin dla
studentow, ktorzy nie przystapili do zaplanowanego egzaminu. Jest to termin nie
pozniejszy niz 25 wrzesnia roku akademickiego 2025/2026.

§7
Korekta danych z § 3 ust. 1 pkt 2-4 wprowadzonych do systemu APD odbywa sie na
pisemny wniosek zainteresowanych skierowany do dziekanatu w terminie umozliwiajagcym
wypetnienie obowigzkéow okreslonych w powyzszych paragrafach zgodnie z ustalonym
kalendarium postepowania.
Po uptywie terminéw przewidzianych w niniejszej procedurze wszelkie zmiany w obrebie
danych wprowadzonych do systemu APD wymagajg zgody Dziekana.

Niedopetnienie obowigzkdéw przewidzianych w niniejszej procedurze moze stanowic
obiektywng przeszkode w przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w ustalonym
uprzednio terminie.
§8

1. Osobami odpowiedzialnymi na Wydziale za prawidlowe funkcjonowanie systemu APD
i przestrzegania stosowania procedury dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych sg wydziatlowi koordynatorzy
APD: mgr Julita Wisniewska julita.wisniewska@uwr.edu.pl, mgr Agnieszka Fijatkowska-
Chwatek agnieszka.fijalkowska@uwr.edu.pl, mgr Paulina Dembska-Zielen paulina.dembska-
zielen@uwr.edu.pl.

§9
1. Do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD)
przekazywane sa prace dyplomowe zdeponowane w systemie APD po przeprowadzeniu
egzaminu dyplomowego i nadaniu studentowi numeru dyplomu.
2. Przesytanie prac odbywa sie w sposob automatyczny, o godzinie 24:00 pigtego i

sz6stego dnia kazdego miesigca. e ez

Wioletta Maria
Jedlecka

Date / Data: 2026- 4
02-24 13:05
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